Camara Municipal de Curitiba

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1. Contratacdo de servicos, por demanda, para operacdo de audio e
video, visando a captagado, transmissdo e armazenamento de todos
eventos realizados pela Camara Municipal de Curitiba, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.
ITEM | DESCRIGAO QUANTIDADE QUANTIDADE | QUANTIDADE DE VALOR VALOR TOTAL
DE DE HORAS HORAS ANUAIS UNITARIO DA ESTIMADO ANUAL
PROFISSIONAIS MENSAIS PREVISTAS HORA TECNICA/ “AxBxC”
POR EQUIPE PREVISTAS “g” PROFISSIONAL
nAu “C!!
1 Coordenador Até 1 (um) R$ 168,48 Até R$ 303.264,00
de Operagéo
de Audio e Até 150 Até 1.800 (mil e
Video (cento e oitocentas) horas
cinquenta)
2 Opgarador de Até 3 (trés) horas R$ 150,00 Até R$ 810.000,00
Audio e
Video
VALOR TOTAL ESTIMADO ANUAL DA CONTRATAGCAO Até R$ 1.113,264,00

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

O servico objeto desta contratacdo €& caracterizado como servigo
comum, cujo padrao de desempenho e qualidade pode ser
objetivamente definido pelo edital, por meio de especificagbes usuais no
mercado (Lei n® 14.133/2021, art. 6°, XIII e Instrugdo Normativa 02/2023
da CMC, art. 2° XlIV), e de natureza continuada (Lei n® 14.133/2021,
art. 6°, XV e Instrucdo Normativa 02/2023, art. 20, Ill), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

A prestacdo de servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e a administragdo contratante, vedando-se
qualquer relagcdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta.

A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem nos servicos
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, nos termos do artigo 125 da Lei n® 14.133/2021.

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da publicagao
do extrato do contrato no Diario Oficial do Municipio, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na forma dos artigos 105 a
107, da Lei n° 14.133/2021, desde que seja comprovado a sua
vantajosidade e que os servigos tenham sido prestados com eficiéncia e
qualidade.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratagéo.
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Camara Municipal de Curitiba

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico do Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagado esta previsto no Plano de Contratagées Anual
2024" apenas como escopo da renovagido do atual Contrato vigente,
conforme explicitado no Estudo Técnico Preliminar desta contratacao.

21.

2.2.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em

tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo

de Referéncia.

3.1.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
SUSTENTABILIDADE

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.1.1.

4.1.2.

E de responsabilidade total da Contratada o cumprimento das
normas ambientais vigentes atinentes a aquisicdo pretendida,
associadas a poluicdo ambiental, economia de recursos e
destinacdo de residuos, adotando medidas para diminuir
possiveis impactos ambientais.

A Contratada devera repassar a seus empregados orientagbes
de praticas de sustentabilidade e de racionalizagdo no uso de
materiais e servigos, incluindo uma politica de separagdo dos
residuos reciclaveis descartados.

INDICAGAO DE MARCA

4.21. Na presente contratacdo nao se aplica a indicagdo ou vedacéao
da utilizacdo de marcas, caracteristicas ou modelos de
eventuais bens necessarios a execugdo do objeto de
contratagao.

SUBCONTRATAGAO
4.31. E vedado a Contratada subcontratar, ceder ou transferir, no todo

ou em parte, o objeto do presente contrato sem prévia e
expressa autorizagdo da Contratante.

GARANTIA DA CONTRATAGAO

4.4.1.

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e
seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

VISTORIA TECNICA

4.5.1.

Para elaboragdo da proposta comercial, recomenda-se que os

' Camara Municipal de Curitiba. Disponivel em:
<https://www.curitiba.pr.leg.br/transparencia/plano-de-contratacoes-anual>. Acesso em:

12/02/2024.
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4.5.2.

4.5.3.

454,

Camara Municipal de Curitiba

interessados, por meio do seu representante técnico
devidamente identificado, facam uma vistoria nos locais onde
serdo executados os servigos objeto deste termo de referéncia.
Recomenda-se que a vistoria seja agendada previamente pela
interessada, em horario de expediente normal da Camara
Municipal de Curitiba — das 8h as 12h e das 14h as 18h — pelos
telefones (41) 3350-4771, (41) 3350-4777, a qual sera
acompanhada por servidor do Departamento de Processo
Legislativo.

A vistoria devera ser realizada por profissional vinculado a
empresa proponente devidamente credenciado.

A vistoria é facultativa e a interessada que optar por ndo
realiza-la devera apresentar declaracido de que nao realizou a
mesma, mas que tomou conhecimento do Edital e seus Anexos,
€ que nao sera motivo para eximir-se de realizar qualquer
servico ou fornecer produto, material, utensilio e equipamento
objeto desta contratacao.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
51. CONDIGOES DE EXECUGAO

5.1.1.

5.1.2.

O servigo nao exige dedicagao exclusiva de mao de obra e sera
prestado por demanda/chamado, mediante acionamento de
profissional por horas técnicas.

O servigo sera executado ao longo do ano durante as Sessdes
Ordinarias, SessbOes Extraordinarias, Sessdes Solenes,
Reunides de Comissbes Permanentes e Temporarias,
Audiéncias Publicas e demais eventos que porventura
demandem tal servigo.

51.2.1. As sessbes ordinarias s&o realizadas as segundas,

tercas e quartas-feiras, das 09h as 12h, podendo seu
término ser prorrogado a depender de deliberacdo do
plenario, nos meses de fevereiro a junho e de agosto a
dezembro.

51.2.2. As sessOes extraordinarias, as sessdes solenes, as

reunides de comissbes, as audiéncias publicas e os
demais eventos obedecerdo ao cronograma estabelecido
pela Contratante e serao comunicadas a Contratada com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, salvo
em casos excepcionais em razdo das deliberacbes do
legislativo, quando a antecedéncia minima podera ser
inferior.

5.1.2.3. Em caso de cancelamento do evento/reunido ocorrer no

dia, antecedéncia inferior a vinte e quatro horas, a
Contratada tera direito ao valor correspondente a uma
hora, em face do deslocamento da equipe.
O quantitativo estimado anual (item 1.1) ndo gera para a CMC a
obrigacdo de pagamento, caso o servigo ndo seja efetivamente
solicitado.
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5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1

5.1

5.1

5.1

5.1

Camara Municipal de Curitiba

.3.1. O quantitativo de horas estimado pela Contratante

constitui mera previsao dimensionada, nao estando
obrigada a realiza-lo em sua totalidade, ndo cabendo a
Contratada o direito de pleitear qualquer forma de
reparacado e/ou indenizagcdo em caso de utilizacdo nao
integral.

.3.2. A Contratada somente tera direito ao pagamento em

contraprestacdo aos servigos efetivamente executados.

A Contratada devera informar, no momento da assinatura do
contrato, nome do responsavel, que atuara como Preposto,
contendo os contatos de telefone, e-mail, ou outro meio habil
para comunicagdo com a Camara Municipal de Curitiba, o qual
devera ter autonomia para tomar decisdes que impactem no
bom andamento dos servigos.

A Contratada devera manter o padrao estético e a identidade
visual das gravagdes/transmissoes executadas pela Contratante.

5.1. Para tanto, devera ser agendada reunido técnica, antes

do inicio dos servigos, para esclarecimento de todos os
pontos reputados pertinentes a sua execugao, de forma a
se preservar a uniformidade do acervo audiovisual,
sendo que eventuais propostas de modificagdo deverao
ser apreciadas pela fiscalizagao do Contrato.
A Contratada devera possuir quantidade suficiente de
profissionais de modo a garantir que um mesmo profissional ndo
execute os servicos em turnos imediatamente subsequentes,
disponibilizando empregados distintos para atuagdo de forma
rotativa em eventos simultaneos e/ou nos trés turnos de trabalho
(manha, tarde e noite), quando da ocorréncia de eventos
imediatamente na sequéncia um do outro.

.6.1. A Contratada devera disponibilizar, pelo menos, 9 (nove)

operadores e 1 (um) coordenador para a prestacado dos
servigos.
5.1.6.1.1. A Contratante podera acionar até 4 (quatro)
profissionais por evento, ficando a seu critério a
montagem das equipes, conforme complexidade
e demanda do momento.

.6.2. O disposto no item 5.1.6 ndo se aplica a fungcdo do

“Coordenador”, desde que nao ultrapasse a carga
horaria/dia maxima prevista em lei.
Os funcionarios deverao estar presentes no local de trabalho no
horario estabelecido pela Contratante, para a realizacdo de
testes preventivos e organizagcdo da dindmica de trabalho,
obrigando-se a Contratada a manter a quantidade de pessoal
demandada a cada acionamento, conforme solicitado pela
fiscalizacao.
Ao final de cada servico, serdo contabilizadas as horas técnicas
trabalhadas por profissional solicitado, para que seja pago seu
devido valor.
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5.1.8.1.  Excepcionalmente, nos casos em que a carga horaria do

5.1.10.

5.1.11.

Coordenador de Operacdo de Audio e Video ultrapassar
o limite de 8 (oito) horas/dia (Lei 6.615/78, Art. 18, IV),
sera realizado o fracionamento do custo por hora
estabelecido em fragbes de 15 (quinze) minutos de
acordo com a evolugao do trabalho e devido o valor da
hora adicional proporcional com aplicagado do fator 1,5
(um e meio), tomando como base o disposto no Art. 59, §
1° da CLT.
51.8.11. Podera ser pago ao profissional valor
correspondente a até 2 (duas) horas adicionais,
conforme Art. 59 da CLT.

5.1.8.2. Nao se aplicara, sob nenhuma hipétese, a possibilidade

de pagamento de hora adicional ao profissional Operador
de Audio e Video, tendo em vista o disposto no item
5.1.6 e 5.1.6.1 deste Termo de Referéncia.

5.1.8.3. Excepcionalmente, no caso em que 0S servigos se

estendam no periodo das 22h as 5 horas, sera devido o
valor da hora adicional noturna.
Os funcionarios deverdo comportar-se com urbanidade e
civilidade, zelando pelo ambiente de trabalho e mantendo a
concentragdo que os servigos realizados requerem.
Todos os equipamentos inerentes aos sistemas de audio, video,
tecnologias de gravacdo e transmissado serdo fornecidos pelo
Contratante.
Encerradas as atividades para as quais a equipe foi designada
no dia, os profissionais deverdo deixar as dependéncias da
Casa, nao podendo atuar em outro turno, salvo situagdes
extraordinarias, com anuéncia da fiscalizaco.

51.11.1. O disposto acima ndo se aplica a fungédo do

5.1.12.

5.1.13.

5.1.14.

“Coordenador”, desde que nao ultrapasse a carga
horaria/dia maxima prevista em lei.
Em caso de eventuais auséncias dos funcionarios, a Contratada
devera efetuar a reposicio da mao de obra capacitada
imediatamente. Estas alteracbes deverdo ser comunicadas a
fiscalizacdo da Contratante, contendo a justificativa de
substituicao e a identificagao do funcionario substituto.
Caso algum profissional ndo desempenhe suas tarefas de
acordo com a necessidade da Contratante, este devera ser
imediatamente substituido, apds comunicado a Contratada pela
fiscalizacao.
Ocorrendo, por parte dos funcionarios da Contratada, conduta
que atrapalhe, impeca ou comprometa a perfeita execugao da
prestacdo de servicos, identificada pelo fiscal da Contratante, a
Contratada sera comunicada por escrito para que possa tomar
as medidas necessarias para o restabelecimento da boa
prestacao de servicos.
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5.1.15.

5.1.16.

5.1.17.

5.1.18.

5.1.19.

Camara Municipal de Curitiba

Os funcionarios ndo poderao utilizar equipamentos como celular,
notebook, fone de ouvido, salvo se o equipamento for para
auxiliar na operagido, fumar e nem realizar tarefas que nao
sejam compativeis com a fungao durante o horario da prestacao
dos servigos..

A comunicacdo com a Contratante devera ocorrer sempre por
escrito, ressalvados os casos determinados pela urgéncia das
medidas.

Os empregados da Contratada devem ter treinamento especifico
nas funcbes que exercerao.

As condicdes de trabalho dos profissionais deverdo estar
alinhadas a legislacao trabalhista.

Todos os empregados, obrigatoriamente, devem utilizar os EPIs
necessarios e adequados a execucdo de cada servigo, se
aplicavel, e de acordo com a legislagdo em vigor, e se
apresentar devidamente uniformizados e identificados.

5.1.19.1.  Os profissionais deverao se apresentar ao trabalho com

vestimenta na cor preta.
5.1.19.1.1. Demais detalhes de vestimentas deverdo ser
acordados entre a Contratada e a fiscalizacao.

5.1.19.2. Caso se verifique 0 ndo uso do uniforme, a Camara

5.1.20.

5.1.21.

Municipal de Curitiba reserva-se o direito de rejeitar a
presenca do profissional no local de trabalho e de exigir
da Contratada sua substituigdo imediata.
Os prestadores de servigo deverao apresentar-se para o posto
de trabalho devidamente identificados, com cracha de
identificacdo pessoal, contendo nome do prestador de servigo
legivel, e identificacdo da empresa Contratada.
A execugao contratual observara as rotinas abaixo, com base
nas atribuicbes dos profissionais, sendo exigidas as
qualificagdes e competéncias minimas abaixo apresentadas:
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FUNGAO COORDENADOR DE OPERAGAO E AUDIO E VIDEO OPERADOR DE AUDIO E VIDEO
- Acompanhar a prestagao de servigo dos operadores de audio e video. | - Efetuar servicos de operagdo de audio e video do sistema disponibilizado pela Camara
- Coordenar e controlar as atividades técnicas desempenhadas pelos | Municipal de Curitiba.
profissionais e estabelecer a interlocucdo e o alinhamento das | - Operar mesas de audio e periféricos, softwares de videos durante a transmisséo e gravagéo
atividades com a fiscalizagdo do contrato. das sessbes plenarias, eventos, reunides de comissdes permanentes e temporarias, audiéncias
- Promover a organizagdo administrativa dos servigcos, de modo a | publicas e sessdes solenes em ambientes internos e externos @ Camara Municipal de Curitiba.
conduzi-los eficaz e eficientemente. - Cuidar da transmissdo através das cameras e microfones, garantindo a qualidade do som e
- Organizar agendas e alinhar rotinas com o Chefe da Divisdo de | imagem.
Controle e Operagao Audiovisual e fiscalizagio. - Realizar a mudanga na captura de imagens, quando necessario, dentro da transigao prevista,
- Executar outras tarefas administrativas correlatas, conforme | sem trocas de cameras abruptas e sem perder a qualidade da gravagdo com imagens
necessidade. desfocadas.
- Regular o audio dos microfones quando do inicio da palavra do orador em até 4 (quatro)
segundos.
- Realizar o devido enquadramento do orador na exibi¢gdo do video em até 4 (quatro) segundos.
- Disponibilizar em tempo real o som e imagem em redes sociais e em plataformas de
ATRIBUIGCOES compartilhamento de videos que garantam o acesso a populagéo.

- Formulagéo de diagndsticos para consertos especializados.

- Efetuar a instalagao de sistema mdvel de som e imagem, quando necessario, em ambientes
diversos nas dependéncias da Camara Municipal de Curitiba e ambientes externos.

- Efetuar a gravagéo de programas no estudio de videocasts.

- Transportar, montar, desmontar e armazenar os equipamentos em locais definidos pela
Contratante.

- Dar retorno quanto ao som e video no ambiente do evento, realizando ajustes remotamente
(fora da sala de operagao de audio e video), através de tablet integrado ao sistema de audio e
video.

- Recepcionar o material dos vereadores para reprodugdo, realizando testes.

- Executar os arquivos disponibilizados com antecedéncia minima prevista até o inicio do evento
em até 4 (quatro) segundos.

- Monitorar a qualidade do som e imagem nas redes sociais.

- Auxiliar na organizacdo de arquivos, envio e recebimento de documentos pertinentes a area
de atuacgéo para assegurar a pronta localizagdo dos dados.

- Zelar pela guarda, conservagdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos, instrumentos e
materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

- Usar conduta adequada na utilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios,
objetivando a correta execugéo dos servigos.

- Promover a guarda, manutencdo e vigildncia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao dos servigos.

- Gerenciar a operagao de inser¢do da imagem dos tradutores de Libras durante os eventos.

- Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade.
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FUNGAO

COORDENADOR DE OPERAGAO E AUDIO E VIDEO

OPERADOR DE AUDIO E VIDEO

QUALIFICAGAO
E
COMPETENCIAS
MINIMAS

- Facilidade de relacionamento.

- Aptidao, discrigdo, destreza e responsabilidade na execucgédo das
atividades.

- Ensino técnico ou superior em produgéo de audio e video.

- Registro profissional junto a Superintendéncia Regional do Trabalho e
Emprego.

- Comprovacgéo de experiéncia minima de 06 (seis) meses de atuagao
na area de Operacéo de Audio e Video.

- Manter-se atualizado em relacdo as tendéncias e inovagbes tecnoldgicas de sua area de
atuacgéo e das necessidades do setor/departamento.

- Agregar no relacionamento interpessoal.

- Capacidades pessoais como acuidade visual e auditiva; habilidade motora fina; criatividade e
flexibilidade; bem como capacidade de otimizagdo de tempo e recursos técnicos e de tomada
de decisdes rapidas.

- Aptidao, discrigdo, destreza e responsabilidade na execugéo das atividades.

- Ensino médio completo em instituigdo reconhecida pelo MEC.

- Registro profissional junto a Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego.

- Comprovacao de experiéncia minima de 06 (seis) meses de atuacdo como operador de audio
e video.

- Capacidade plena para operagdo e realizagdo de trabalhos de captacdo, transmissdo e
armazenamento de imagem e som.

- Capacidade para trabalhar com elementos e equipamentos de projegdo das mais diversas
fontes de materiais.

- Capacidade para prestar assisténcia e suporte no manuseio e manutengéo de equipamentos
de audio e video.

- Capacidade para operar sistema de gerador de caracteres para transmissao.
- Capacidade para operar sistema de gerenciamento de microfones.

- Capacidade para captar angulos de luz e adequagéo de som ambiente.

- Capacidade para assegurar a qualidade da transmissao de audiovisual.

- Capacidade para utilizar recursos de informatica e operar programas de computador
(softwares) utilizados para edigédo de audio e video.
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5.1.22. CONSIDERAGOES GERAIS
5.1.22.1. DIREITOS AUTORAIS

5.1.22.1.1.

5.1.22.1.2.

5.1.22.1.3.

5.1.22.14.

5.1.22.1.5.

5.1.22.1.6.

A Camara Municipal de Curitiba tera a titularidade
exclusiva dos direitos autorais (patrimoniais e
morais) sobre todo o material protegido pela Lei
de Direitos Autorais (Lei 9.610/98), por tempo
indeterminado, podendo livremente utilizar, fruir,
licenciar, ceder e dispor dos materiais entregues,
no Brasil e no exterior, em qualquer segmento de
mercado, midia, veiculo e modalidade de
exibicdo, transmissao e reprodugcido audiovisual,
sem limitagdo de prazo, numero de vezes ou de
copias.

A Contratada, de acordo com a Lei n° 9.610/98,
cede a Camara Municipal de Curitiba, nesta
contratagcao, de forma total e definitiva, os direitos
patrimoniais, autorais e conexos de sua
propriedade, de seus empregados e de terceiros
concebidos, criados e produzidos em decorréncia
da realizagao dos servigos objeto deste Contrato.
Fica estabelecido que a Contratada providenciara
a liberagao total dos direitos autorais, patrimoniais
e conexos para que a Camara Municipal de
Curitiba, a seu critério, possa, como o0 Unico
proprietario dos materiais audiovisuais
produzidos, comercializar, ceder, divulgar as
imagens e audio por qualquer suporte técnico e
qualquer midia existente ou que venha a ser
criada, sem que isso Ihe gere qualquer 6nus
adicional.

Todo o material audiovisual devera ser entregue
pela Contratada a Camara Municipal de Curitiba
acompanhado dos respectivos Termos de Cessao
de Direitos de Uso de Imagem definitivo e de
obras citadas, além dos contratos e numero de
registro profissional das equipes envolvidas na
producao sob responsabilidade da Contratada.

A Contratada respondera por qualquer acgao
judicial movida por terceiros com base na
legislacdo de protecédo a propriedade intelectual,
direitos de propriedade ou direitos autorais,
relacionadas com os servicos objeto deste
Contrato.

A Contratada fica proibida de veicular e
comercializar os produtos gerados a partir da
prestacao dos servigos objeto deste contrato.
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5.1.23.

Camara Municipal de Curitiba

DA QUALIDADE DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS

5.1.23.1. A Contratante aplicara trimestralmente pesquisa de

satisfagdo de qualidade dos servigcos prestados pela
Contratada, sendo o percentual minimo aceitavel 90% de
satisfagdo entre 6timo e bom. Sera aplicada multa
compensatoria de até 20% (vinte por cento), caso se
mantenha abaixo da meta definida por mais de 3 (trés)
meses.

5.2. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS

5.2.1.

Os servigcos deverao ser realizados nas dependéncias fisicas da
Camara Municipal de Curitiba, situada na Rua Barado do Rio
Branco n° 720, Centro, Curitiba-PR, em dias uteis, entre as 7h30
e as 22h.

5.2.1.1. Excepcionalmente, os servicos poderdo ser prestados

em local diverso e se estender para além das 22h.

5.3. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

5.3.1.

5.3.2.

A Contratada devera tomar providéncias quanto a seguranga do
trabalho de seus empregados. Devera fornecer, as suas
expensas, todo o equipamento e material de segurancga coletiva
(EPC) e individual (EPI), necessarios a execugdo do objeto,
conforme previsto nas Normas Regulamentadoras especificas e
Portarias do Ministério do Trabalho e Emprego, devendo a
empresa fiscalizar seu uso adequado por parte dos seus
empregados e o correto cumprimento das normas e medidas de
segurancga.

Os valores contidos na proposta devem considerar a
disponibilizagcdo de mao de obra capacitada e na quantidade
necessaria a perfeita execucdo dos servicos objeto desta
contratagao.

53.21. A Contratada devera sempre utilizar empregados

5.3.3.

habilitados e com conhecimentos necessarios aos
servicos a serem executados, em conformidade com as
normas e determinagdes em vigor.
53.211. Os empregados da Contratada devem ter
treinamento especifico e obedecer o disposto nas
NRs do Ministério do Trabalho e Emprego
relativos ao exercicio das fungbes, assim como
estarem plenamente aptos a realizar suas
obrigacdes e competéncias.
A Contratada devera considerar na proposta o atendimento a
todas as despesas necessarias com 0s seus empregados
encarregados da execugdo dos servigos contratados, incluindo
locomogao, alimentacdo e hospedagem, se aplicavel, bem como
encargos técnicos e de seguro de acidente de trabalho, além de
todas as obrigagbes sociais, patronais, patrimoniais, tributarias,
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5.3.4.

Camara Municipal de Curitiba

trabalhistas e perante o conselho profissional, além de encargos
securitarios, previdenciarios ou de qualquer outra natureza,
passados, presentes e futuros relativos aos empregados.

A Contratada devera incluir, no pregco ofertado, todas as
despesas diretas e indiretas e todos os custos diretos e indiretos
necessarios ao cumprimento do objeto, inclusive custos com
frete, taxas e impostos.

5.4. DO INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

5.4.1.

Os servicos objeto do Termo de Referéncia serdo
constantemente avaliados pelos representantes da Contratante,
através do Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), o qual
consta no Anexo | deste Termo de Referéncia.

5411. O IMR tera como referéncia os servigos faturados,

devendo ser atestado pelo fiscal titular ou substituto do
contrato e pelo gestor do contrato.

54.1.2. Os descontos apurados por meio do IMR poderdo

ensejar, ainda, a aplicacdo das demais penalidades
contratuais.

54.1.3. A Contratada tera o prazo de até 48 (quarenta e oito)

horas contadas do envio do e-mail para apresentar
justificativas, cuja avaliagcdo compete aos fiscais e gestor
do contrato.

54.1.4. Caso a Contratante ndo acolha as justificativas, as

apuragdes do IMR acarretardo no desconto proporcional
do valor da proxima fatura.

5.4.1.5. Entendendo pela aplicagao dos descontos estabelecidos

no IMR, o fiscal designado devera solicitar a Contratada
que providencie o faturamento considerando os
descontos previstos ou, em caso de faturamento integral,
aplicar glosa ao valor da Nota Fiscal/Fatura no momento
da emissdo do “Termo de Recebimento”, evidenciando
em observacdo o descumprimento do IMR e anexando
documentagdo comprobatéria.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1. FISCALIZACAO

6.1.1.

6.1.2.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio
do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagbes entre a Camara Municipal e a Contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica, para
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6.2.

6.1.5.

6.1.7.

6.1.8.

Camara Municipal de Curitiba

esse fim.

A Camara Municipal podera convocar representante da empresa
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a
Camara Municipal podera convocar o representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execugao
da Contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdo da
contratacdo consistem na verificagdo da conformidade da
execugdo da prestacdo do servigo, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, podendo ser exercido por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma do art. 117 da Lei n°® 14.133/21.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos, a
serem designados por portaria.

6.1.7.1. Aos servidores designados por Portaria, incumbira

acompanhar a execugao dos servicos, determinando a
Contratada as providéncias necessarias ao regular e
efetivo cumprimento da contratagéo.

6.1.7.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Camara

Municipal de Curitba e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua
ocorréncia, nao implica corresponsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e prepostos.
As disposi¢des previstas neste Termo de Referéncia nao
excluem o disposto na legislagdo municipal.

FISCALIZAGAO TECNICA

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do
contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢bes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Camara Municipal, conforme as competéncias
determinadas na legislagdo municipal.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de
gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizagédo das faltas ou dos defeitos observados (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal
técnico do contrato emitira notificagcbes para a correcdo da
execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.
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6.3.

6.4.

6.2.4.

6.2.5.

6.2.6.

Camara Municipal de Curitiba

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em
tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocio de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato,
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

FISCALIZAGAO ADMINISTRATIVA

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das
condicbes de habilitacdo da Contratada, acompanhara o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario, conforme as competéncias determinadas na
legislacdo municipal.

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o
fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.

O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do
contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdao ou
prorrogagao contratual.

GESTOR DO CONTRATO

6.4.1.

6.4.2.

6.4.3.

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia, conforme as competéncias determinadas na
legislacdo municipal.

O gestor do contrato ira coordenar a atualizagao do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade
da administragao.

O gestor do contrato acompanhara a manutencgéo das condi¢des
de habilitacdo da Contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de
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6.5.

6.4.4.

6.4.5.

6.4.6.

Camara Municipal de Curitiba

riscos eventuais, conforme as competéncias determinadas na
legislacao municipal.

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
quanto ao cumprimento de obrigacbes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicagdo de sancgdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com
informacbes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratagcio e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administracao.

OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

6.5.8.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela
Contratada, de acordo com as clausulas contratuais e os termos
de sua proposta.

Viabilizar, por todos os meios ao seu alcance, para que a
Contratada possa prestar os servicos, fornecendo a qualquer
tempo e com a maxima presteza, mediante solicitagdo por
escrito da Contratada, informagdes adicionais, dirimir davidas e
orienta-la em todos os casos omissos.

Permitir o acesso do pessoal da Contratada ao local da
prestacdo dos servigos, sempre que se fizer necessario, desde
que os mesmos estejam devidamente credenciados e obedegam
as normas e regulamentos da Contratante.

Comunicar a Contratada, de imediato, qualquer irregularidade
constatada na execucdo do servico, exigindo que a mesma
adote as providéncias necessarias para sanar os problemas.
Atestar a efetiva prestacido dos servigos, bem como a qualidade
dos mesmos.

Avaliar a qualidade do servigco prestado pela Contratada,
podendo rejeita-lo no todo ou em parte, caso estejam em
desacordo com as disposicoes deste Termo de Referéncia.
Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do objeto, anotando
em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execugao dos servigos, fixando prazo
para a sua corregao.
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6.5.9.

6.5.10.

6.5.11.

6.5.12.

Camara Municipal de Curitiba

A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos
assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados
a execugao do presente termo de contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
Verificar se, durante a vigéncia da contratacdo, estdo sendo
mantidas todas as exigéncias, condicdes de habilitacdo e
qualificagdo contratadas.

Efetuar o pagamento pela prestacdo de servicos, na forma
convencionada no presente instrumento, desde que atendidas
as formalidades previstas.

Prestar as informagbes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela Contratada.

6.6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

6.6.4.

6.6.5.

6.6.6.

6.6.7.

6.6.8.

6.6.9.

6.6.10.

Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de
Referéncia e de sua proposta.

Manter pessoal suficiente para atendimento dos servicgos,
conforme previsto neste instrumento e em legislacao especifica,
sem interrupgao, seja por motivo de férias, descanso semanal,
licenga, greve, falta ao servigo e demissdo de empregados, que
nao terdo em hipétese alguma, qualquer relacdo de emprego
com o Contratante.

Recrutar, selecionar e encaminhar a Contratante, os
profissionais  adequadamente  qualificados, capacitados,
habilitados e treinados para desempenhar satisfatoriamente as
atividades contratadas, de acordo com o quantitativo solicitado e
com a qualificacdo minima definida neste Termo de Referéncia e
em conformidade com as normas e determinagcbes em vigor.
Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal
dos empregados que adentrardo o 6rgdo para a execugéo do
servigo.

E de responsabilidade da Contratada o fornecimento de cracha
e uniforme aos seus funcionarios na prestacao de servigos, além
de prové-los com os Equipamentos de Protegao Individual - EPI,
quando for o caso.

Manter em dia os exames medicos admissionais e rotineiros de
seu quadro de pessoal.

Comparecer as reunidbes, sempre que convocada pela
Contratante, prestando informagdes e esclarecimentos sobre os
servigos prestados.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da
legislacao pertinente.

Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e
aprovacgao, qualquer mudanga no método de execugdo do
servico que fuja das especificacbes constantes deste Termo de
Referéncia.

Nao permitir que o operador de audio e video designado para
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6.6.11.

6.6.12.

6.6.13.

6.6.14.

6.6.15.

6.6.16.

Camara Municipal de Curitiba

trabalhar em um turno preste seus servicos no turno
imediatamente subsequente.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades nao
abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada relatar a
Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcgao.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar e
cumprir as normas internas da Administracao.

O profissional designado pela Contratada para realizar os
servicos nao podera, em hipotese alguma, retirar equipamentos
ou qualquer material produzido do ambiente da Contratante sem
expressa autorizagao.

A Contratada devera se responsabilizar por substituir, qualquer
um de seus empregados que for considerado inconveniente a
boa ordem e as normas disciplinares do Contratante.

Manter sempre limpo o local dos servigos e nas melhores
condi¢bes de segurancga e higiene.

Acatar as recomendacoes da fiscalizagdo da Camara Municipal
de Curitiba, facilitando a ampla acido desta, com pronto
atendimento aos pedidos de esclarecimento porventura
solicitados, inclusive quando solicitado informacbes e
documentos complementares e correlatos ao contrato firmado.

6.6.16.1. Prestar formalmente todos os esclarecimentos e

6.6.17.

6.6.18.

informagdes solicitados pela Camara Municipal de

Curitiba, garantindo a Contratante o acesso, a qualquer

tempo, aos documentos relativos a execugao do objeto.
Atender orientagbes da Contratante, inerentes a execugédo do
objeto contratual, nas condi¢bes pactuadas.
Manter, durante toda a vigéncia contratual, seu enderego, seu
numero de telefone e seu enderego de correio eletrénico (e-mail)
atualizados, comunicando previamente a Contratante quaisquer
alteracbes que venham a ocorrer nestes durante toda a
execucao do Contrato.

6.6.18.1. Manter comunicagdo frequente com a Contratante,

6.6.19.

6.6.20.

6.6.21.

oferecendo informacdes acerca do andamento dos
servicos e da evolugdo dos processos e permitindo,
assim, eventuais adequagdes e ajustes que se fagam
necessarios.
Apresentar, sempre que solicitado, durante a execugdo da
contratacdo, documentos que comprovem o cumprimento da
legislagdo em vigor quanto as obrigagbes assumidas.
Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os
maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.
Arcar com despesa decorrente de qualquer infracao, seja de que
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6.6.22.

6.6.23.

6.6.24.

6.6.25.

Camara Municipal de Curitiba

natureza for, bem como pelos prejuizos e danos causados a
Contratante ou a terceiros, de forma culposa ou dolosa,
praticada por seus empregados, representantes ou prepostos no
recinto do Contratante ou em decorréncia do presente contrato.
Manter, sob as penas da lei, 0 mais completo e absoluto sigilo
sobre quaisquer dados, informagdes e documentos, de que
venha a tomar conhecimento, ter acesso ou que lhe tenham sido
confiados, sejam relacionados ou ndo com o objeto deste
instrumento.

Cumprir todas as leis e imposicbes federais, estaduais ou
distritais € municipais pertinentes e responsabilizar-se por todos
0s prejuizos originarios de infragdes a que tiver dado causa.
Responsabilizar-se por quaisquer demandas trabalhistas, penais
e civis, movidas por seus empregados ou terceiros contra a
Contratante, relacionadas a execucgao do presente contrato.
Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada
no decorrer da prestagdo dos servigos.

6.7. SANGOES

6.7.1.

6.7.2.

6.7.3.

Os licitantes estardo sujeitos as sang¢des administrativas
previstas na Lei n° 14.133/2021, resguardado o direito a ampla
defesa, contraditério e devido processo legal.

A multa moratéria sera de 1% (um por cento) por dia de atraso
injustificado, sobre o valor da obrigacdo inadimplida, limitada a
30 (trinta) dias.

Apos 30 dias de mora sera considerado inexecutado o contrato,
sendo aplicada a multa compensatoéria no importe de 20% (vinte
por cento) sobre o valor total do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execug¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo | deste Termo.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sanc¢bes cabiveis, caso se
constate descumprimento por parte da Contratada, de acordo com
Tabela constante do Anexo | deste Termo de Referéncia.

7.3. A utilizagdo do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliacdo da prestagao dos servicos.

7.4. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

7.4.1.

O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma
na hipotese de prestacéo de servigos:

7.4.1.1.  Provisoriamente, pelo(s) fiscal(is), mediante termo

detalhado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, quando
verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico previamente definidos no contrato;

7.4.1.2. Definitivamente, pelo fiscal/gestor ou por comissao

designada pela autoridade competente, mediante termo
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7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

7.4.7.

7.4.8.

7.4.9.

7.4.10.

7411,

7.412.

Camara Municipal de Curitiba

detalhado, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, que

comprove o atendimento das exigéncias contratuais.
No termo detalhado devera conter no minimo as seguintes
informacoes: data e horario do recebimento e/ou da execucao
dos servigos, quem realizou a entrega, como foi entregue o
produto e/ou servigco prestado, marca ou modelo, nimero de
série, numero do termo do contrato e/ou da nota de empenho,
prazo de execugao e prazo de vigéncia do contrato.
Sempre que possivel, o termo detalhado devera ser apresentado
com fotografias e demais documentos pertinentes.
Caso no contrato haja fiscal técnico e administrativo, o termo de
recebimento devera ser subscrito pelos dois de acordo com as
competéncias de cada.
A Comissao sera designada por no minimo dois servidores, um
deles obrigatoriamente sendo o fiscal técnico do contrato, para
os casos de contratacbes de fornecimento que ultrapassem 10
(dez) vezes o valor no inciso | do art. 75, da Lei Federal n°
14.133, de 2021, ou para os casos de contratacbes de servicos
que ultrapassem 10 (dez) vezes o valor no inciso Il do art. 75, da
Lei Federal n°® 14.133, de 2021.
O objeto do contrato devera ser rejeitado, no todo ou em parte,
quando estiver em desacordo com o contrato.
O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de
comunicagdo de cobranca oriunda do Contratado com a
comprovacao da prestacdo dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.
O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte,
0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execugcado ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagado nao atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
A fiscalizacdo nado efetuara o atesto da Ultima e/ou Unica
medig¢do de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
Provisério.
O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel,
a conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos
Manuais e Instrugdes exigiveis.
Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando
em desacordo com as especificagbes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta sem prejuizo da aplicagcdo das
penalidades.
Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o
Termo Detalhado devera conter o registro, a anadlise e a
conclusdo acerca das ocorréncias na execucéo do contrato, em

By

relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais
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documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao
gestor do contrato para recebimento definitivo:

7.4.12.1. Emitir-se-a o documento comprobatério da avaliagao

realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigactes
assumidas pelo contratado, com mencido ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes,
conforme regulamento;

7.4.12.2. Realizar-se-a a analise dos relatérios e de toda a

documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impeca, a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.4.12.3. Emitir-se-a Termo Circunstanciado para efeito de

recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas;

7.412.4. Comunicar-se-a a empresa para que emita a Nota Fiscal

7.4.13.

7.4.14.

7.4.15.

ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.
No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei n° 14.133 de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagcao e
pagamento.
Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a
solugdo, pela Contratada, de inconsisténcias verificadas na
execucgao do objeto ou no instrumento de cobranga.
O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo
nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

7.5. LIQUIDAGAO

7.5.1.

7.5.2.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente,
correra o prazo de 16 (dezesseis) dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis em situagao
excepcional devidamente justificada.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores
nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n° 14.133, de 2021 e quando os credores sejam microempresa,
empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural
pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade
cooperativa dentro dos limites do art. 3° inciso Il, da Lei
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7.5.3.

7.54.

7.5.5.

7.5.6.

7.5.7.

7.5.8.

7.5.9.
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Complementar n® 123/2006, o prazo sera reduzido pela metade.
Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a
Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.3.1.
7.5.3.2.
7.5.3.3.
7.5.3.4.
7.5.3.5.
7.5.3.6.

o prazo de validade;

a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgao Contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias

cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impeca a liquidagcado da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacido da
regularizagao da situagao, sem 6nus a Contratante.
A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente
acompanhada da comprovagcao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastro
da Prefeitura de Curitiba ou Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF) ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no_art. 68 da
Lei n° 14.133/2021.
A Administragcdo devera realizar consulta ao Sistema de
Cadastro da Prefeitura de Curitiba ou SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢gdes de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razao que impeca a participagcao em licitagao,
no ambito do érgédo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
Constatando-se, junto ao Sistema de Cadastro da Prefeitura de
Curitiba ou SICAF, a situagao de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Contratante.
Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a Contratante devera comunicar aos 0orgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, sem prejuizo da
apuragao de responsabilidade e da aplicagdo de penalidades
cabiveis, observado o contraditério e a ampla defesa.
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Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao
SICAF.

7.6. PRAZO DE PAGAMENTO

7.6.1.

7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 20 (vinte)
dias uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da despesa,
conforme secao anterior.

Na hipotese de estado de calamidade, caso fortuito ou forca
maior que impeca a liquidagdo ou o pagamento da despesa, o
prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regularizagao,
devendo ser mantida a posi¢do da ordem cronoldgica que a
despesa originalmente estava inscrita.

No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis
para quitacdo integral da obrigacdo, podera haver pagamento
parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na
mesma posi¢cdo da ordem cronoldgica.

Aposs 0 prazo para pagamento e nao tendo ocorrido, deve incidir
sobre o valor faturado clausula de atualizacdo monetaria
baseada na média aritmética simples do indice Nacional de
Precos ao Consumidor (INPC) da Fundacgéao Instituto Brasileiro
de Geografia e Estatistica (IBGE) e indice Geral de Pregos —
Disponibilidade Interna (IGP-DI) da Fundagdo Getulio Vargas
(FGV), proporcional aos dias em atraso.

7.7. FORMA DE PAGAMENTO

7.71.

7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.

7.7.5.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria
prevista na legislacéo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da_Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.8. DO CRITERIO DE REAJUSTE/REPACTUAGAO

7.8.1.

O reajuste sera realizado conforme estabelecido em clausula
contratual e sera formalizado mediante apostila pelo Setor de

21/29


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm

Camara Municipal de Curitiba

Contratos e Convénios da Diretoria de Licitagdes.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
8.1. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA

PROPOSTA

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO.

8.2. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os
seguintes requisitos:

8.2.2. HABILITAGAO JURIDICA

8.2.2.1.

8.2.2.2.

8.2.2.3.

8.2.2.4.

8.2.2.5.

8.2.2.6.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento
equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins
de identificacdo em todo o territério nacional.

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a
verificagao da autenticidade no site:
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreend
edor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal —
SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores.
Sociedade empresaria  estrangeira: portaria de
autorizacado de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME
n° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
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ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a
matriz.

Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto
social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764,
de 16 de dezembro de 1971.

Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf —
DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros documentos
definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2°
do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do
INSS — CEl, que comprove a qualificacdo como produtor
rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n°® 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17a 19 e
165).

Os documentos  apresentados  deverdao  estar
acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagao respectiva.

8.2.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.2.3.1.

8.2.3.2.

8.2.3.3.

8.2.3.4.

8.2.3.5.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso.

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,
mediante  apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servigo (FGTS).

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacido de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual
e municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
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8.2.3.6.

8.2.3.7.

8.2.3.8.

8.2.3.9.

Camara Municipal de Curitiba

objeto contratual.

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e
Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
(municipais e estaduais) relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor
individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

A prova de regularidade fiscal alcanga a matriz e as filiais
de wuma pessoa juridica, conforme entendimento
esposado pela 12 Sec¢ao do Superior Tribunal de Justica
(EAREsp 2.025.237).

8.2.4. QUALIFICAGAO ECONOMICA-FINANCEIRA

8.2.4.1.

8.24.2.

8.2.4.3.

8.2.4.4.

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacao na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c’, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples.

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor
da sede do fornecedor -_Lei n® 14.133, de 2021, art. 69
caput, inciso Il).

indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacio pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicacdo das
seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a
Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo
Circulante +Passivo nao Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo
Circulante).

Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou
igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral
(LG), Solvéncia geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagao patrimdnio liquido minimo
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8.2.4.5.

8.2.4.6.

8.24.7.
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de 10% do valor total anual estimado da contratagao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao
deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagcdo e
poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balango de abertura (Lei n® 14.133. de 2021, art. 65
§19).

O balango patrimonial, demonstragcao de resultado de
exercicio e demais demonstragbes contabeis
limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos
(Lein®14.133, de 2021, art. 69, §6°).

O atendimento dos indices econdmicos previstos neste
item devera ser atestado mediante declaragao assinada
por profissional habilitado da area contabil, apresentada
pelo fornecedor.

8.2.5. QUALIFICAGAO TECNICA

8.2.5.1.

Comprovagao de aptidao para a prestagao dos servigos
em caracteristicas, quantidades e prazos compativeis
com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente,
mediante a apresentagao de atestado(s) fornecido(s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, com as
seguintes caracteristicas minimas:

8.25.1.1. Apresentacdo de  atestado/certificado ou

declaracao emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, em nome da licitante,
comprovando a execugao satisfatoria de servigos
de operacado de audio e video, pelo periodo de,
no minimo, 12 (doze) meses.

8.25.111. Somente serdo aceitos atestados
expedidos apds a conclusdo do contrato
ou se decorrido, pelo menos, um ano do
inicio de sua execugao, exceto se firmado
para ser executado em prazo inferior.

8.25.1.1.2. Os periodos concomitantes seréo
computados uma unica vez.

8.25.113. Para a comprovagdo de tempo de
experiéncia, poderao ser aceitos copias de
contratos ou outros documentos idéneos,
mediante diligéncia do(a) Pregoeiro(a).

8.25.1.2. Apresentacdo de Atestado(s) ou Certidao(bes),

expedido(s) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, necessariamente em nome do
licitante, que indique(m) a prestacdo de, no
minimo, 900 horas de servicos de operacao de

audio e video.
8.251.21. A referida comprovacdo podera ser
efetuada pelo somatério das quantidades
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8.2.5.1.3.

8.2.5.1.4.

8.2.5.1.5.
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realizadas em tantos Atestados ou
Certiddes quanto dispuser o licitante.
Os atestados deverao referir-se a servicos
prestados no dmbito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.
O licitante disponibilizara todas as informagdes
necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, dentre outros
documentos, se solicitado, copia do contrato que
deu suporte a contratagdo, endereco atual da
Contratante e local em que foram prestados os
servicos.
Nao serdo aceitos atestados de empresas que
pertencam ao mesmo grupo empresarial da qual
a licitante seja componente.

8.2.5.2. Caso admita a participacao de cooperativas, sera exigida
a seguinte documentagdo complementar:

8.2.5.2.1.

8.2.5.2.2.

8.2.5.2.3.

8.2.5.2.4.

8.2.5.2.5.

8.2.5.2.6.

A relagcdo dos cooperados que atendem aos
requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executardao o contrato, com as respectivas
atas de inscricdo e a comprovagao de que estao
domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°,
inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n°
5.764, de 1971;

A declaragdo de regularidade de situagdo do
contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

A comprovacgao do capital social proporcional ao
numero de cooperados necessarios a prestagao
do servigo;

O registro previsto na_Lei n® 5.764, de 1971, art.
107;

A comprovagdo de integracdo das respectivas
quotas-partes por parte dos cooperados que
executardao o contrato;

Os seguintes documentos para a comprovagao
da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos
fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacédo das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés
registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou
nas reunibes seccionais; e f) ata da sessdo que
0s cooperados autorizaram a cooperativa a
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contratar o objeto da licitagcéo; e

8.25.27. A ultima auditoria contabil-financeira da
cooperativa, conforme dispde o_art. 112 da Lein°®
5.764, de 1971, ou uma declaragao, sob as penas

da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
6rgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O valor maximo anual estimado da contratacdo é de até R$
1.113.264,00 (um milhdo, cento e treze mil, duzentos e sessenta e

quatro reais).

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgamento desta Cémara

Municipal.

Curitiba, 21 de maio de 2024.

PATRICIA SILVA DE MELO
Setor de Planejamento e Desenvolvimento de
Projetos

FLAVIA FRYSZMAN MARCASSA RIBEIRO
Setor de Planejamento e Desenvolvimento de
Projetos

JOSE RAFAEL DE MORAES CUSTODIO
Setor de Planejamento e Desenvolvimento de
Projetos

CHARLESON MENDES POIER
Divisao de Controle e Operacao Audiovisual

ERICA CARDOSO LEAL ARSIE
Setor de Planejamento e Desenvolvimento
de Projetos

GUILHERME EDUARDO PIANOVSKI
Setor de Planejamento e Desenvolvimento
de Projetos

NATALIA MELO SILVA
Setor de Planejamento e Desenvolvimento
de Projetos

FERNANDA FAVERSANI MACEDO
Diretoria de Plenario

IZABELA MARCHIORATO
Departamento de Processo Legislativo
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ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS

1. Os niveis de servicos apresentados neste IMR tém como fungao incluir critério de
desempenho na prestacdo do servico de fornecimento e gerenciamento do servigco
contratado, seguindo as melhores praticas aplicadas na Administragao Publica.

2. O Indice de Medicdo de Resultados (IMR) apresenta os critérios de medigdo de
resultado, identificando rotinas, grau do descumprimento, forma de acompanhamento
e adequacdes de pagamento por eventual ndo atendimento das metas estabelecidas.

3. O IMR sera apurado a cada servigo prestado. O instrumento de afericdo consiste na
“Relacao de descumprimentos”, devendo ser atestada pelo fiscal titular ou substituto e
pelo gestor do contrato.

4. Os servigos objeto do Termo de Referéncia serao constantemente avaliados pelos
representantes da Contratante, que deverdo apontar as ocorréncias na “Relagao de
descumprimentos”, conforme modelo abaixo.

5. A tabela constante deste IMR sera a referéncia quanto ao percentual a ser aplicado
sobre o valor liquido (valor apurado apdés o desconto contratual, se houver) da nota
fiscal/fatura apresentada pela Contratada.

6. Os descontos apurados por meio do IMR poderao ensejar, ainda, a aplicagao das
demais penalidades contratuais.

7. O relatorio dos descumprimentos devera ser levado ao conhecimento da Contratada
via e-mail.

8. A Contratada tera o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do envio do
e-mail para apresentar justificativas, cuja avaliagdo compete aos fiscais e ao gestor.

9. Caso a Contratante nao acolha as justificativas, as apuragées do IMR acarretardo
no desconto proporcional do valor da fatura.

10. O modelo de relacdo de descumprimentos a ser utilizado como forma de

mensuragdo dos resultados obtidos na prestacdo dos servigos consta nas tabelas
abaixo.
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Grau Percentual

1 0,1% incidente sobre o valor dos créditos
0,2% incidente sobre o valor dos créditos
0,3% incidente sobre o valor dos créditos
1% incidente sobre o valor dos créditos
2% incidente sobre o valor dos créditos

[0 £~ HOV) I \©)

Descumprimentos

Item

Descrigao

Grau

Designar trabalhador sem a qualificagdo/habilitacdo/capacitagédo exigida
para executar os servigos contratados, apds notificagdo a contratada,
por empregado e por ocorréncia.

Profissional sem uniforme ou com uniforme em desconformidade com o
exigido e/ou sem cracha, apdés 3 (trés) reincidéncias formalmente
notificadas pelo 6rgdo fiscalizador. Por empregado e por ocorréncia.

Atraso reincidente dos empregados no inicio da prestacao de servigos,
apo6s notificagdo a contratada para corregdo. Por empregado e por
ocorréncia.

Nado substituir empregado alocado que se conduza de modo
inconveniente ou nao atenda as necessidades do servico. Por
empregado e por ocorréncia.

Deixar de executar servigo e/ou cumprir determinagdo formal ou
instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador. Por ocorréncia.

Deixar de cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apods reincidéncia formalmente
notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e por ocorréncia.

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ga maior ou caso fortuito,
0s servigos contratados. Por ocorréncia.

Atraso superior a 4 (quatro) segundos na execucdo de arquivos
disponibilizados com antecedéncia minima prevista até o inicio do
evento, apos 3 (trés) reincidéncias formalmente notificadas pelo 6rgéo
fiscalizador. Por ocorréncia.

Troca de cameras de forma abrupta e com imagens desfocadas apds 3
(trés) reincidéncias formalmente notificadas pelo 6rgéo fiscalizador. Por
ocorréncia.

10

Atraso superior a 4 (quatro) segundos na regulagem do audio,
permanecendo o som muito elevado ou muito reduzido quando do inicio
da palavra do orador, apés 3 (irés) reincidéncias formalmente
notificadas pelo 6rgéo fiscalizador. Por ocorréncia.

11

Atraso superior a 4 (quatro) segundos no enquadramento do orador na
exibicdo do video, apés 3 (trés) reincidéncias formalmente notificadas
pelo 6rgao fiscalizador. Por ocorréncia.
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