MUNICIPIO DE CURITIBA |

Termo 23045/2018 de Cooperagdo Técnica
que entre si fazem a CAMARA MUNICIPAL
DE CURITIBA e o MUNICIPIO DE CURITIBA.

Aos nove de agosto do ano de dois mil e dezoito, nesta cidade de Curitiba, Capital do
Estado do Parana, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE CURITIBA, com sede na
Rua Bardo do Rio Branco, 720, Curitiba/PR, CEP 80.010-902, inscrita no CNPJ sob n°

77.636.520/0001-10, neste ato representado pelo seu Presidente, SERGIO RENATO
BUENO BALAGUER, CPF/MF n. 696.955.479-15 no uso das atribuigdes que lhe
confere o artigo 39, inciso |, do Regimento Interno da Camara Municipal de Curitiba, e,
de outro lado o MUNICIPIO DE CURITIBA, com sede no Palacio 29 de Margo, neste
ato representado pelo Prefeito Municipal RAFAEL VALDOMIRO GRECA DE MACEDO,

CPF/MF n° 232.242.319-04 e pelo Secretario Municipat de Planejamento e
Administracdo HERALDO ALVES DAS NEVES, CPF/MF n° 713.432.379-04, celebram
o presente Convénio de Cooperagéo Técnica, doravante denominado CONVENIO, com
fundamento no artigo 116, da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteragdes, tendo em vista
o contido no Processo Administrativo n° 000251-836/2018 — CMC e no Protocolo 04-
049425/2017-PMC, mediante as clausulas e as condi¢cdes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente CONVENIO tem por objetivo estabelecer entre o MUNICIPIO DE
CURITIBA e a CAMARA MUNICIPAL DE CURITIBA as diretrizes para a adeséo pelo
Legislativo Municipal da Politica de Gestao Arquivistica de Documentos com vistas a
preservacao de seu patriménio documental.

CLAUSULA SEGUNDA - AQ()ES

A adesdo e a implementagao da Politica Municipal de Gestao Arquivistica
de Documentos do executivo pelo legislativo municipal, objeto deste Acordo, serdo
realizadas por meio de atividades vinculadas aos interesses comuns das paries,
consideradas suas caracteristicas e recursos individuais, dentre elas:

a) O desenvolvimento de agdes conjuntas no campo da Gestao Arquivistica de
Documentos, visando o tratamento técnico documental, a pesquisa, suporte
a eficiéncia e transparéncia da Administracdo Publica Municipal, e ao
aperfeicoamento dos servigos publicos, acesso as informagGes e resgate da
Histéria e da Memdria Municipal.

b) A organizagdo de cursos, treinamentos, encontros ou quaisquer outras
atividades, com vistas ao aprimoramento técnico-cientifico dos
profissionais/servidores.

c) Difusdo do acesso aos documentos e as informagdes como garantia de
direitos individuais e coletivos para o pleno exercicio da cidadania.

d) O incentivo ao intercAmbio, cooperagao, pesquisa e troca de experiéncias
entre profissionais de “Arquivistica”, das “Ciéncias da Informagao”, e todos
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aqueles envolvidos no processo de Gestdo Arquivistica de Documentos e
informacdes, especialmente no &mbito municipal.

O estabelecimento de parcerias com instituicbes arquivisticas,
universidades, instituicbes publicas e privadas, empresas locais,
associagdes e demais entidades que tenham objetivos comuns e possam
contribuir para o aperfeicoamento do presente Acordo.

CLAUSULA TERCEIRA — ATRIBUIGOES DOS PARTICIPES

Compete ac Poder Executivo, através do Departamento de Arquivo

Publico Municipal:

a)

b)

Prestar assessoria técnica a Comissao de Avaliacdo de Documentos da
Camara Municipal de Curitiba nas atividades relacionadas a Gestéo
Arquivistica de Documentos.

Receber em transferéncia documentos de carater de guarda intermediaria
produzidos pela Camara Municipal de Curitiba no exercicio de suas
atividades, classificados de acordo com a respectiva Tabela de
Temporalidade de Documentos e que tenham sido avaliados e organizados
pela entidade em conformidade com normas e procedimentos da Politica de
Gestao Arquivistica de Documentos do Municipio de Curitiba.

Definir as normas e procedimentos de acesso a documentacao (empréstimo,
consulta) e de recuperacdo de informagbes, indispensaveis ao
desenvolvimento de funcdes administrativas e técnicas da Camara
Municipal de Curitiba.

Disponibilizar de forma &agil e tecnicamente segura as informagdes
constantes nos documentos originarios da Camara Municipal de Curitiba sob
sua custédia.

Recolher e preservar os documentos produzidos e acumulados pela Camara
Municipal de Curitiba no exercicio de suas atividades, que apresentarem
valor de guarda permanente de acordo com a respectiva Tabela de
Temporalidade de Documentos e que tenham sido avaliados, classificados
e organizados pela Camara Municipal de Curitiba, em conformidade com
normas e procedimentos da Politica de Gestao Arquivistica de Documentos
do Municipio de Curitiba.

Realizar a descrigao arquivistica elaborando instrumentos de pesquisa para
auxiliar na localizagdo e resgate de informagdes/documentos pertencentes
ao fundo documental do legislativo municipal.

Responsabilizar-se pela guarda e conservagao dos documentos transferidos
e/ou recolhidos originarios da Camara Municipal de Curitiba.

Colaborar com a Camara Municipal de Curitiba, dentro de suas atribuicoes
e limitacoes materiais € humanas, na defesa do patrimbnio documental e
cultural do Municipio, inclusive promovendo a divulgac¢@o das atividades
nessa area.

Elaborar anualmente relatério qualitativo e quantitativo das atividades
relativas a  custédia, conservagao, processamento  técnico,
acondicionamento, descri¢ao, informatizacdo e acesso dos documentos da
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Camara Municipal Curitiba transferidos e/ou recolhidos ao Departamento de
Arquivo Publico Compete a Camara Municipal de Curitiba.

j) Criar e manter a Comisséo de Avaliagcdo de Documentos da instituicao,
designando os membros que deverao integra-la e colocar a sua disposicao
os funcionarios e recursos materiais necessarios a implantacdo da Gestao
Arquivistica de Documentos.

k) Elaborar, aprovar e manter atualizado o Cédigo de Classificagéo e Tabela
de Temporalidade de Documentos relativos as suas atividades meio e fim.

l) Aderir as diretrizes, normas e procedimentos da Politica de Gestao
Arquivistica de Documentos implementada pelo Municipio de Curitiba.

m) Colaborar com o Municipio de Curitiba dentro das suas atribuicbes e
possibilidades materiais € humanas, nos esforgos para a aplicagao efetiva
da legislacao referente aos arquivos publicos e preservagdo do patriménio
documental do Municipio.

n) Responsabilizar-se pelo fornecimento dos recursos humanos, financeiros e
materiais necessarios a custédia, conservagao, processamento técnico,
acondicionamento, descri¢ao, informatizagdo e acesso aos documentos da
Camara Municipal Curitiba transferidos e/ou recolhidos ao Departamento de
Arquivo Publico.

o) Estimular/ promover a capacitagéo, o aperfeigoamento, o treinamento e a
reciclagem dos servidores que atuam na area de gestdo arquivistica de
documentos no ambito do executivo e do legislativo.

CLAUSULA QUARTA - PRODUTOS GERADOS PELO AJUSTE

Os produtos gerados pela cooperacdo poderdo ser objeto de publicagdes
especiais, inclusive em paginas na Internet, onde havera referéncia aos participes deste
ajuste.

CLAUSULA QUINTA — DA VIGENCIA

O presente ajuste entrard em vigor na data de sua assinatura e tera vigéncia
de 60 (sessenta) meses, podendo ser rescindido por qualquer um dos participes,
mediante manifestacdo escrita com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias. No
caso de rescisao, havendo trabalhos em execug¢ao, sera lavrado um Termo de Rescisao
no qual sero fixadas as responsabilidades respectivas quanto a conclusao de cada um
dos trabalhos pendentes.

CLAUSULA SEXTA - FISCALIZACAO

A Camara Municipal de Curitiba designara servidores, através de Portaria
especifica, que ficaro responsaveis para acompanhar a execugao das agdes previstas
neste TERMO.

O Municipio de Curitiba designa como gestor titular deste instrumento o
servidor Rubens Alves Goes Zampieri, matricula n°® 79618, e como suplente a servidora
Rose Mary Rodrigues, matricula n° 79615, para o exercicio das atribuigbes constantes
no Decreto Municipal n° 2.038/2017.
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CLAUSULA SETIMA — ANEXO

MUNICIPIO DE CURITIBA

Integra o escopo deste instrumento o Anexo | - Plano de Trabalho.

CLAUSULA OITAVA - FORO

Elegem as partes o foro Central da Comarca da Regiao Metropolitana da
Cidade de Curitiba, com renuncia expressa a qualquer outro por mais privilegiado que

seja.

E assim, por estarem assim justos e acordados, foi lavrado o presente
instrumento, na presenga de duas testemunhas, em duas vias de igual teor e forma.

Palacio 29 de Marco, 9 de agosto de 2018.

RAFAEL VALDOMIRO GRECA DEEMACEDO
Prefeito Municipal

HERALDO ALVES DAS NEVES
Secretaria Municipai de Pianejamento e
Administragéo
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- ANEXO | - PLANO DE TRABALHO

1. JUSTIFICATIVA:

Considerando 0 necessario processo de preservagdo do patrimonio
documental da Camara Municipal de Curitiba - CMC, o qual contempla parte
significativa da histéria do Municipio de Curitiba e do préprio Estado do Parana, foi
elaborado este plano de trabalho em conjunto com setores do Arquivo Publico
Municipal subordinado a Secretaria de Planejamento e Administragdo - SEPLAD. Este
trabalho visa a disponibilizacdo de equipe técnica responsavel pela digitalizagao e
apoio técnico/cientifico, buscando a criagao de uma politica efetiva de conservagao e
manutencdo permanente de todo o acervo documental da CMC, com o objetivo de
assegurar, guardar e preservar todo o patriménio documental, visto que os
documentos integrantes dos arquivos publicos séo de propriedade publica e um dos
objetivos é minimizar a disténcia de acesso por parte do publico ao acervo, o que
garante o direito de acesso a informagao.

Grande parte do acervo documental da CMC encontra-se em estado irregular
de conservacgao, visto que ndo hé sala climatizada nem laboratorio com equipamento
e material especifico para higienizagdo, acondicionamento e tratamento técnico.
Portanto torna-se imprescindivel um termo de cooperagao técnica com a SEPLAD, a
qual disponibilizard o conhecimento necessario e equipe técnica para a correta
digitalizagao e orientagdes para os tratamentos técnicos.

Tal cooperagao técnica visa aprimorar o desempenho das fungdes especificas
do setor de Arquivo Histérico permanente da CMC que, além de operacionalizar as
acdes de conservagao do acervo, podera disponibilizar as informagbes com agilidade
e transparéncia.

Segundo a Lei Federal n° 8.159 de 08 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados e da outras providéncias, arquivos
publicos sao: “Os conjuntos de documentos produzidos e recebidos no exercicio de
suas atividades, por 6rgaos publicos de ambito federal, estadual, do Distrito Federal
e Municipal em decorréncia de suas fungdes administrativas, legislativas e judiciarias”
(Art. 7°).

Tendo em vista a obrigatoriedade de guarda permanente de grande parte dos
documentos produzidos pela CMC, nao restam dulvidas quanto a necessidade
urgente de digitalizagao e tratamento técnico em todo o acervo.

2. DESCRICAO DO OBJETO:

Constitui objeto do presente plano o estabelecimento de principios basicos de
cooperagao técnica que venham a ser desenvolvidos pelas partes, nas areas de
intercambio de informagdes, avaliagdo, produgao, uso, digitalizacéo, disponibilidade,
tratamento técnico e destinacao final (eliminagao ou guarda permanente) de todo o
acervo documental pertencente a Camara Municipal de Curitiba.
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METAS A SEREM ATINGIDAS:

Criacao de um plano de conservagao do acervo documental permanente
da CMC, o qual engloba: avaliacdo, higienizagdo, acondicionamento e
tratamento técnico;

Classificacao dos documentos integrantes do acervo da CMC, conforme
codigos especificos do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, Tabela
de Temporalidade e Manual de Gestdo de Documentos;

Digitalizagéo do acervo documental intermediario e permanente, visando
a agilidade de informagdes, transparéncia e diminuicao do manuseio de
documentos historicos evitando sua degradagéo;

Intercambio de informagdes, conhecimentos, rotinas, sistemas e técnicas
de trabalho entre os participes, visando o aprimoramento dos arquivos;
Promogao conjunta de eventos técnicos, cientificos, culturais e de
aperfeicoamento de recursos humanos com objetivo de capacitagao dos
servidores envolvidos nestes setores;

Realizagdo e participagdo em cursos, eventos, palestras, seminarios,
simpésios, congressos, treinamentos e afins para o estudo, pesquisa,
divulgacdo e implementagdo de procedimentos, rotinas, sistemas e
técnicas de trabalho que tenham como finalidade precipua a capacitacéo
de seus servidores e a realizagdo de agdes de controle e fiscalizaco;
Estabelecer meios e sistemas de divulgagdo e disponibilidade da
documentagéo digitalizada pela equipe da SEPLAD,;

Padronizacdo da produgdo documental da CMC, buscando facilitar o
acesso interno e externo, assim como economizar o suporte em papel,
proporcionando maior sustentabilidade.

4. ETAPAS OU FASES DE EXECUGAO:

Obtengao de sala/laboratério para o Arquivo Histérico da CMC,
necessaria para a correta higienizacao, planificagdo e tratamento técnico
dos documentos a serem digitalizados.

Disponibilizacdo, por parte da SEPLAD, de equipamento técnico
especifico para a equipe responsavel pela digitalizacao dos documentos
da Camara Municipal de Curitiba.

Documentagdo através de fotografias e relatérios de todas as etapas,
desde a higienizacao até a disponibilizagdo dos documentos digitalizados
pela SEPLAD.

Acondicionamento correto da massa documental ja higienizada para
transferéncia a equipe da SEPLAD.

Envio dos lotes de documentos & SEPLAD, com acompanhamento de um
servidor do Arquivo Historico da CMC.

Acompanhamento e auxilio & equipe de digitalizagédo da SEPLAD, feita
por servidor do Arquivo Histérico da CMC.

Disponibilizagdo dos arquivos eletrdnicos ao publico interno e externo da

CMC. | |
J
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e Proporcionar orientagbes especificas aos servidores da CMC, desde a
produgéo documental, métodos de preservacao, até a destinagao final do
documento em suporte fisico (eliminagao ou guarda permanente).

o Classificagao periddica de toda a massa documental conforme as regras
da CONARQ, buscando otimizagao do processo de eliminagdo ou guarda
permanente. '

e Manutengdo periddica de todo o acervo da CMC, visando sua
preservacao e conservagao, através de higienizagdo, acondicionamento,
tratamento técnico, desinfestagao e controle de umidade relativa, evitando
pragas e fungos, portanto, sua degradacéo fisico/quimica.

5. RECURSOS FINANCEIROS:

A execucdo do Convénio de Cooperagdo Técnica ndo implicara em
transferéncia de recursos financeiros entre as partes inexistindo, portanto,
cronograma de desembolso, salvo o custo de disponibilizagdo de equipamento
especifico para digitalizagao, aquisi¢ao de certificagao digital para os documentos
digitalizados e materiais e mobilidrios especificos para os tratamentos técnicos, os
quais deverao ser arcados pela CMC.

6. PREVISAO DE INiCIO E FIM DA EXECUCAO DO OBJETO:

A vigéncia do presente instrumento se iniciara na data de publicagao de
seu extrato no Diario Oficial do Municipio, podendo ser alterado ou prorrogado
mediante acordo prévio entre as partes, nos termos do artigo 57, da Lei n° 8.666/93,
constituindo-se as alteragcbes ajustadas por meio de Termos Aditivos, que daquele
serao parte integrante para todos os efeitos legais.
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