PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

RESOLUCAO N° 1

Regulamenta tramites referentes a viagens
nacionais e internacionais no ambito do
Municipio de Curitiba.

O SECRETARIO DO GOVERNO MUNICIPAL, no uso das atribuicdes legais que Ihe foram conferidas
pelo Decreto Municipal n.° 535/1992 e considerando a Lei Municipal n.° 14.222/2013,

RESOLVE:

Art. 1° Compete aos Secretarios Municipais e ao Procurador Geral do Municipio designar, via oficio a
Secretaria do Governo Municipal, um gestor e um suplente, com a devida ciéncia dos mesmos, que
serao responsaveis pelos tramites referentes a viagens nacionais e internacionais, no ambito de suas
secretarias.

Art. 2° A gestdo de viagens no ambito da Administragéo Direta sera centralizada na Coordenadoria de
Viagens Oficiais da Secretaria do Governo Municipal.

Paragrafo Unico. O previsto no caput deste artigo aplicar-se-4 as entidades da Administracdo Indireta
gue participarem como sujeitos no contrato de viagens.

Art. 3° Os Secretarios Municipais e o Procurador Geral do Municipio séo responsaveis por averiguar a
relevancia da participacado de seus servidores em congressos, seminarios, féruns, cursos de capacitacao
e eventos que incorram em custeio por parte do Municipio de passagens, hospedagens e ajuda de custo.

Art. 4° As solicitagbes para autorizacdo de viagens nacionais deverdo ser encaminhadas por meio de
oficio assinado pelo Secretério da pasta a Secretaria do Governo Municipal, com antecedéncia de até 10
dias em relagdo a data da viagem.

Paragrafo Unico. Salvo a apresentacao de justificativa pelo Secretario da pasta.

Art. 5° As solicitagdes para a autorizacdo de viagens decorrentes de participagcdo em congresso,
seminério, féorum e eventos similares deverdo ser encaminhadas com antecedéncia de até 30 dias.

Paragrafo Unico. Salvo a apresentacao de justificativa pelo Secretario da pasta.

Art. 6° As solicitagbes para autorizagédo de viagens internacionais deverdo ser encaminhadas por meio
de oficio para autorizacdo do Prefeito, com antecedéncia de até 30 dias em relagédo a data da viagem.

Paragrafo Unico. Salvo a apresentacao de justificativa pelo Secretario da pasta.

Art. 7° As providéncias com viagens somente serdo tomadas apds a solicitacdo de autorizacdo de
viagem ser devidamente autorizada pelo Prefeito, Secretario do Governo Municipal, bem como a
indicacdo por parte do nucleo financeiro da secretaria solicitante de disponibilidade financeira e
orgcamentaria para atender a referida despesa.

Art. 8° Apds a emissdo dos bilhetes e vouchers, os custos decorrentes de alteracdes e cancelamentos
serdo de inteira e exclusiva responsabilidade do servidor, caso ndo sejam previamente autorizados pelo
respectivo Secretario da pasta, mediante justificativa acompanhada quando for o caso de retificacdo do
oficio de autorizacdo de viagem para a devida instru¢cdo processual.
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Art. 9° Quando se tratar de eventos, tais como congressos, semindrios, dentre outros, a emissao do
bilhete sera realizada considerando o horério e o periodo da participacdo do servidor.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de retorno no dia do término do evento o servidor retornara no dia
seguinte ndo podendo ultrapassar esta data, salvo justificativa do Secretéario da pasta, demonstrado o
interesse publico.

Art. 10. Nos casos de hospedagem:

| - ndo sera permitida reserva com entrada e saida do hotel no mesmo dia;
Il - caso haja necessidade de solicitar a reserva de mais ¥z (meia) diaria, além do tempo contido no artigo
99, a Secretaria solicitante devera justificar, previamente, no oficio de solicitacdo de viagem.

Art. 11. O oficio de solicitacdo de autorizagdo para viagem devera ser encaminhado pela Secretaria na
gual o servidor estiver lotado, devidamente autorizado pelo Secretario da pasta.

Paragrafo Unico. Caso as despesas sejam custeadas com base em dotacdo orcamentéaria de outra
Secretaria, esta informacéo devera constar no oficio.

Art. 12. Quando se tratar de viagens internacionais com duracao superior a 30 dias, a solicitacdo devera
ser encaminhada ao Instituto Municipal de Administracao Publica - IMAP, conforme o §3.°, do artigo 6.°
do Decreto Municipal n.° 1.299/1993 e posteriormente enviado para a autorizacédo do Prefeito.

Art. 13. O servidor da Administracdo Direta que se deslocar a servi¢co, da localidade onde est4d em
exercicio para outro ponto do territério nacional ou do exterior fara jus a percepc¢ao de diarias, segundo
as disposi¢oes desta resolucao.

Art. 14. As diarias serdo concedidas pelo niumero de dias de afastamento da sede do servico,
destinando-se a indenizar o servidor por despesas com alimentagao, locomocao urbana e extraordinarias
devidamente justificadas.

Art. 15. Os valores das diarias sdo determinados em face da localidade da viagem e da hierarquia do
cargo ocupado pelo servidor.

81° Os valores das diarias nos deslocamentos dentro do territdrio nacional, constam no Anexo | desta
resolugéo.

§2° Os valores das diarias nos deslocamentos no exterior, constam no Anexo Il desta resolucao.

Art. 16. As diarias serdo calculadas individualmente por servidor.

Art. 17. Nos casos de viagem em territério nacional, o servidor tera até 3 dias Uteis para fazer a
prestacdo de contas do uso das diarias, mediante a apresentagdo de notas fiscais, sem rasuras, das

despesas decorrentes de sua viagem.

Art. 18. O processo de prestacdo de contas decorrente de viagem é de inteira responsabilidade do
servidor junto ao nucleo financeiro de sua secretaria.

Art. 19. No caso de viagens nacionais, os valores das diarias ndo utilizadas apdés o processo de
prestacdo de contas deverdo obrigatoriamente ser restituidos ao eréario.

Art. 20. As despesas que excederem os valores das diarias concedidas ao servidor em viagens nacionais
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e internacionais poderdo, mediante justificativa e autorizacdo do Secretario da pasta, ser ressarcidas
pelo Nacleo Financeiro da Secretaria no processo de prestacdo de contas.

Art. 21. Compete exclusivamente ao Nucleo Financeiro de cada Secretaria a verificacdo da completa e
correta existéncia de dados relativos as despesas na prestacdo de contas, bem como a verificacdo dos
comprovantes habeis exigidos, sem rasuras.

Art. 22. E responsabilidade do Secretario da respectiva pasta, o qual aprova a viagem, a fiscalizag&o
junto ao nucleo financeiro de sua secretaria do correto processo de prestacdo de contas das diarias
concedidas aos servidores de sua pasta.

Art. 23. Compete exclusivamente a Secretaria requisitante ou a entidade da Administracdo Indireta o
cumprimento da Lei Municipal n.° 14.222/2013, que disp6e sobre a publicacdo mensal dos dados
referentes as diarias utilizadas pelos servidores, funcionarios publicos e agentes politicos da
Administracdo Municipal Direta e Indireta do Municipio de Curitiba.

Art. 24. Na hipotese de as entidades da Administracdo Indireta aderirem ao contrato de viagens da
Administracado Direta, aplicar-se-do as disposi¢cdes contidas nesta resolucédo e aos seus Diretores-
Presidentes aplicar-se-8o as disposi¢des referentes aos Secretarios Municipais e ao Procurador-Geral.

Art. 25. Esta resolucéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Secretaria do Governo Municipal, 27 de margo de 2017.

Luiz Fernando de Souza Jamur - Secretario do
Governo Municipal
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PARTE INTEGRANTE DA RESOLUGAO N.° 1/2017
ANEXO |

TABELA DE DIARIAS COM VALORES DE REFERENCIA PARA CONCESSAO DE
DIARIAS EM TERRITORIO NACIONAL.

CLASSIFICACAO DO BRASILIA DEMAIS C'DDASES
CARGO CAPITAIS NTEROR
PREFEITO
VICE-PREFEITO R$ 500,00 R$ 400,00 R$ 225,00
SECRETARIO
SUPERINTENDENTES | RS 450,00 R$ 300,00 R$ 150,00
DEMAIS
SEpS R$ 250,00 R$ 200,00 R$ 100,00

PARTE INTEGRANTE DA RESOLUGAO N.° 1/2017

ANEXO Il
TABELA DE DIARIAS COM VALORES DE REFERENCIA PARA CONCESSAO DE
DIARIAS EM VIAGENS INTERNACIONAIS.

- PREFEITO DEMAIS
REGIAO VICE-PREFEITO | SUPERINTENDENTES SERVIDORES
SECRETARIO

AMERICA DO SUL US$ 150.00 US$ 100.00 US$ 80.00
AMERICA CENTRAL US$ 150.00 US$ 100.00 US$ 80.00
AMERICA DO NORTE US$ 200.00 US$ 150.00 US$ 100.00
EUROPA US$ 250.00 US$ 200.00 US$ 150.00
AFRICA US$ 150.00 US$ 100.00 US$ 80.00
OCEANIA US$ 200.00 US$ 150.00 US$ 100.00
ASIA US$ 200.00 US$ 150.00 US$ 100.00




