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Manual do Processamento da Despesa Publica nos Nucleos de
Assessoramento Financeiro

Neste Manual serdo abordadas as principais rofinas do processamento
da despesa e suas mais importante sub-rotinas de trabalho no Nucleo de
Assessoramento Financeiro (NAF). Entre tais sub-rotinas, estd aquela para
emissdo de Nota de Empenho.

A fase do empenhamento da Despesa Publica e o documento
denominado Nota de Empenho estdo regulamentadas pela legislacdo
brasileira, Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, que “Estatui Normas
Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e contréle dos orcamentos
e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal!.

Estes dois temas foram tratados por diversos autores, enfre os quais J.
Teixeira Machado Jr. e Heraldo da Costa Reis, em “A Lei 4.320 comentada
[por] J. Teixeira Machado Jr. [e] Heraldo da Costa Reis”, conforme segue:

Art. 60. E vedada a realizagdo de despesa sem prévio
empenho.

O empenho € o instrumento de que se serve a Administragao a fim de controlar
a execugdo do orcamento. E através dele que o Legislativo se certifica de que
os créditos concedidos ao Executivo estao sendo obedecidos. -

O empenho constitui instrumento de programagdo, pois, ao utiliza-lo racio-
nalmente, o Executivo tem sempre o panorama dos compromissos assumidos
e das dotagdes ainda disponiveis.

O empenho é uma garantia para os fornecedores, prestadores de servigos e
empreiteiros, contratantes em geral, como ja foi dito.

O conceito de empenho pressupde anterioridade. O empenho é ex-ante. Daf o
receio de ter uma defini¢do legal de empenho meramente formal. No entanto,
a prética brasileira é a do empenho ex-post, isto é, depois de executada a
despesa, apenas para satisfazer ao dispositivo legal, ao qual o Executivo ndo
quer obedecer, por falta de capacidade de programacao.

Pelo conceito da Lei 4.320, ndo hda empenho a posteriori. Cumpre esclarecer
que a expressdo Realizagdo da Despesa significa pagamento. Como veremos
nos comentarios aos paragrafos deste artigo, 4 propuia lei criou mccanismos
que possibilitam a Administragao trabalhar sempre com o empenho.

MACHADO JR., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 comentada [por] J. Teixeira
Machado Jr. [e] Heraldo da Costa Reis. 28° ed. rev. atual. Rio de Janeiro: IBAM, 1988.

! Disponivel em: https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/leis/14320.htm.
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§ 22 Serd feito por estimativa o empenho da despesa cujo
montante ndo se possa determinar.

Estabelece a lei agora que serd feito por estimativa o empenho de despesa cujo
montante ndo se possa determinar. E a primeira excegio 4 regra do empenho
prévio.

Ja foi citado o caso de falta de dotagio para pagar a conta de energia que cabe
perfeitamente aqui. Se nio se sabe, ou nio se pode calcular o montante exato
da despesa, faz-se o empenho — sempre prévio e por estimativa; o valor exato
da despesa poderd ser conhecido no exercicio de origem ou no exercicio
subsegiiente.

1 — No exercicio de origem:

= se a estimativa for menor que o valor exato, far-se-4 0 empenho com-
plementar da diferenga;

= se a estimativa empenhada for maior que o valor exato, anula-se a parte
referente a diferenga, revertendo esta i dotagdo por onde correu a
despesa.

2 — No exercicio subseqiiente, as despesas que ndo se processaram na época
prépria poderio ser pagas A conta da dotagiio Despesa de Exercicios
Anteriores, de conformidade com as disposigoes do art. 37 desta lei.

Podem ser empenhadas por estimativa despesas cujo valor exato seja de dificil
identificagdo e aquelas que obrigatoriamente sdo realizadas, dada a sua
importéincia e natureza.

S#o empenhdveis por estimativa despesas tais como compra de produtos quimicos
para tratamento de dgua; combustiveis e lubrificantes; energia elé- trica; despesas
de viagens; telefone; dgua; adiantamentos a funciondrios; juros e outras.

Para o controle do empenho por estimativa, hd institui¢des piblicas que adotam a
figura do subempenho, ou seja, toda despesa que corre & conta de empenho por
estimativa é subempenhada. De fato, o controle é mais perfeito, mas para os
Municipios pequenos, por exemplo, o subempenho € perfeitamente dispensdvel.

MACHADO JR., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 comentada [por] J. Teixeira
Machado Jr. [e] Heraldo da Costa Reis. 28° ed. rev. atual. Rio de Janeiro: IBAM, 1988.
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Art. 61. Para cada empenho, serd extraido um documento
denominado “nota de empenho”, que indicard o nome do
credor, a especificagdo e a importancia da despesg, bem
como a dedugéo desta do saldo da dotagéo prépria.

A Nota de Empenho € o documento utilizado para os registros de operagdes
jue envolvem despesas orgamentérias realizadas pela Administragao Piblica,
ncluindo os 6rgaos de Administragdo indireta.

Além dos elementos indicados no artigo, se podera incluir outros que julgar
necessarios.

O documento devera conter, portanto, os seguintes elementos:

= o nome do credor (e se possivel seu endereco);
» aespecificagdo (isto é, a classificagdo da despesa, segundo o plano de contas);
» aimportancia da despesa (em algarismos e por extenso);

= a declaragiio de que a importincia empenhada foi abatida do saldo da
dotagio pela qual se fez 0 empenho (€ aqui que estd a garantia do credor).

Note-se que a declaragdo de liquidagdo poderd ser feita na propria Nota de
Empenho, o que elimina burocracia e o uso indevido de mais papel.

Nos casos em que as despesas resultem de contratos, acordos ¢ convénios, sd0
obrigatérias a emissio da Nota de Empenho e a sua entrega ao contratante do
Estado, a fim de que 0 mesmo tome conhecimento da reserva feitaem seu favor,
e que lhe serd paga, observadas as condigdes impostas por esta lei. Em casos
especiais, através da Justica, serve de comprovagdo desse mesmo crédito.

Ao receber a via que lhe é destinada, tem o contratante a certeza de que foi feita
a reserva para lhe pagar, apds o processo regular de liquidac@o j4 mencionado,
e foi devidamente vinculada ao contrato.

O contratante com o Estado (sentido lato) deve exigir sempre 0 empenhamento
prévio e a emissdo da respectiva Nota de Empenho, no que concorrera para
evitar os chamados empenhos a posteriori.

Conforme afirmamos, empenho significa anterioridade e, a fim de que esta
fique comprovada, os documentos comerciais devem fazer referéncia ao
nimero da Nota de Empenho entregue ao contratante.

MACHADO JR., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 comentada [por] J. Teixeira
Machado Jr. [e] Heraldo da Costa Reis. 28° ed. rev. atual. Rio de Janeiro: IBAM, 1988.
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Emissdao de Nota de Empenho via sistema SGP

No Municipio de Curitiba, d emissdo de Nota de Empenho pelo NAF, sdo
ufilizadas algumas sub-rotinas de trabalho que sdo processadas pelo
Sistema de Gestdo PuUblica?, conhecido comumente como SGPs3.

O sistema SGP é empregado no processamento de dados e geracdo de
informacdes relacionadas para alguns procedimentos nas dreas
governamentais. Entre tais dreas, estdo a orcamentdria, a contdbil e a
financeira do Municipio de Curitiba, que estdo sob responsabilidade da
Secretaria Municipal de Planejamento, Financas e Orcamento (SMF).

2 Maiis sobre o tema estd disponivel em: https://www.ici.curitiba.org.br/noticias/projeto-

sgp-reune-gerencias-tecnicas-do-ici/254

3 Mais sobre o tema estd disponivel em:
https://www.tribunapr.com.br/arquivo/tecnologia/prefeitura-de-curitiba-tem-sistema-
de-compras-eletronico/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Moddulos do SGP

Almaoxarifado Aplicagao Bens Imdveis Bens Mdveis Centro de Custo
Financeira
Compras Contabilidade Contabilidade Contratos e Execugdo
Previdencidria Obras Financeira
Execugdo Planejamento Prestacdo de Requisighes Tesouraria
Orgamentdria Orcamentario Contas
Veiculos
Reprodugdo
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Mddulo Execucdo Financeira do SGP: tela de login

Execucgéo Financeira
23900

Login [Iiunior

Seha |

Reprodugdo

Enfre os moddulos do SGP, o moddulo Financeiro é bastante e
rotineiramente utilizado nos trabalhos realizados pelo NAF.

Para esta atividade, € necessdrio fazer o login de acesso ao sistema SGP.

12
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Modulo Execucdo Financeira do SGP: tela de selecdo do exercicio
e 6rgao
Execugé@o Financeira

23900

Sistema de Gestao Piublica

Exercicio: IZDZ3 Z’

PMC - Prefeitura Municipal de Curitiba

Empresa:

Reprodugdo

A seguir, selecione a empresa a ser acessada. Nos casos dos NAF, a PMC
— Prefeitura Municipal de Curitiba, por exemplo, ou um dos Fundos
Municipais cuja gestdo financeira também passa pelas atividades
incumbidas ao NAF.
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Mdodulo Financeiro, menu Despesa, rotina Orcamentaria

Execugao Financeira
listema Tabelas Cadastio Consubas Heceita | Despesa Relatérios Fenamentas Janelas Ajuda

8= e B ? S oAb Orgamentaria > Cadastro de Empenho Direto
Programagao Orcamentaria > Cadastro Empenho por Requisi¢do Compra

Extra-Orgamentiria 5 Cadastro Empenho por Solicitagéo de Nota de Empenho

Migracio da Folha Cadastro Empenho por Empenho Estornado

Devolucio Arquivo de Folha de Pagamento Informa Dotac3o Requisicio Compra :

e i ErnTte Informa Dotagdo da Autorizagdo para Licitar >

Estorno de Despéca N8 Emperhadas Unidade de Custo por Pedido de Empenho

Relatério Ordem Extra por Autorizagdo de Fomecimento Anulacio Empenho

Conta Processada

Liquidacdo Empenho
Consignagio Empenho

Manutengio Parcelas Empenho

Manutengio do Empenho

Vinculagéo de Documentos Fiscais a0 Empenho
Estomo de Langamento

Alteragao de Conta Corrente Pagadora
Liberago Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo

Reprodugdo

Relevante notar que estas frés ferminologias que aparecem nas sub-
rotinas, quando acessadas, em seus cabecalhos, tém outras
terminologias a elas relacionadas.

Deste modo, no rotina Orcamentdria hd trés sub-rotinas voltadas &
emissdo de Nota de Empenho: Cadastro de Empenho Direto; Cadastro
Empenho por Requisicdo de Compra ou Cadastro de Empenho por
Solicitac&o de Nota de Empenho.

Estas sub-rotinas sdo nominados, respectivaente, como: [FFINT10F100]
Cadastro de Empenho Direto; [FFIN110F200] Empenho - Requisicdo de
Compra; e [FFIN347F000] Cadastro de Empenho por Solicitagdo de Nota
de Empenho.

> IMPORTANTE:

Quando de uma emissdo de Nota de Empenho por meio da sub-rotina
[FFIN347F000] Cadastro de Empenho por Solicitagdo de Nota de
Empenho, ao ser selecionada, ela é vinculada e é redirecionada a sub-
rofina [FFIN110F100] Cadastro de Empenho Direto.
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Moddulo Execucdo Financeira do SGP: a tela inicial
Execucao Financeira
Sistema Tabelas Cadastio Consultazs Heceita Despesa Relatorios Femamentas Janelas Ajuda
B = EE &, g ? ﬂ Abrir Mensagens [1 nova mensagem)

Reprodugdo

Nesta operacdo de emissdo de Nota de Empenho, é possivel de
utilizagdo as seguintes sub-rotinas do mdédulo Financeiro do sistema SGP:

— [FFINT10F100] Cadastro de Empenho Direto;

— [FFIN110F200] Empenho - Requisicdo de Compra;

— [FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de
Empenho.

NOTA: Tais sub-rofinas sdo fratadas neste Manual de procedimentos
internos dos NAF.
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Emissdo de Nota de Empenho originada por contrato vinculado ao
procedimento [FREQ515F000] Informa Dotacdo na Autorizacao

para Licitar / Dispensar

A etapa seguinte, quando a licitacdo j& estd concluida e existe a
necessidade de emissdo de Nota de Empenho, tal emisséo ocorrerd em
uma das trés sub-rotinas a seguir:

e Cadastro de Empenho Direto;
e Cadastro Empenho por Requisicdo de Compra;
e Cadastro de Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho.

Todas estas opcdes de emissdo de Nota de Empenho estdo vinculadas a
rotina Orcamentdria no médulo Financeiro do SGP, conforme segue:

Médulo Financeiro, menu Despesa, rotina Or¢camentdria

Execugao Financeira
sistema Tabelas Cadastio Consutas Beceita | Despesa Relatérios Femamentas Janelas Ajuda

B =5 3 2 F A Oramentaria > Cadastro de Empenho Direto
— 300 ] > Cadastro Empenho por Requisigio Compra

Cadastro Empenho por Solicitacéo de Nota de Empenho

Extra-Orcamentaria
Migragdo da Folha

Devolugdo Arquivo de Folha de Pagamento
Despesa Nao Empenhada

Estorno de Despesa Nao Empenhadas

Relatorio Ordem Extra por Autorizagao de Fornecimento

Cadastro Empenho por Empenho Estornado
Informa Dotagdo Requisicio Compra
Informa Dotagdo da Autorizaio para Licitar
Unidade de Custo por Pedido de Empenho
Anulagio Empenho

Conta P

Liquidacdo Empenho
Consignagio Empenho

Manutengio Parcelas Empenho

Manutengio do Empenho

Vinculago de Documentos Fiscais a0 Empenho
Estomo de Langamento

Alteragao de Conta Corrente Pagadora
Liberagdo Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

[FFIN110F100] Cadastro de Empenho Direto

[FFINTIOF100] - Empenho o B &
B 9 . 920
Empenho < z
T
NeEmpenho  Ano DataEmpenho  Prev Despesa RE*:,? e Emg'e:)hada I;rz:;genha Ano b

022 5| |22/03/202

l—:l A [— [—:‘ @ Ordindio " Global " Estimativo

Fazio Social Endereca

Dotaglo

Codigo Red ’—Ll
Despesa ’—Ll
IDusa I
(Grupo v
Fonte ’ﬂ

j'

Despesa‘ Rateio | Ad | Infomagdes TCE F

Documento Origem

" Normal " Convénio " Processo de Compra " Aquisigio de Imdvel
" Contiato (" Desaptopriagio " Concessiondria
Reprodugdo

A sub-rofina para emissdo de Nota de Empenho por meio do
[FFIN110F100] Cadastro de Empenho Direto pode ser utilizada tanto para
sifuacdes em que haja [FFIN347F000] Cadastro de Empenho por
Solicitagdo de Nota de Empenho ou ndo.

Deste modo, hd poder discriciondrio do NAF em fazer ou ndo o
[FFIN347F000] Cadastro de Empenho por Solicitagdo de Nota de
Empenho.

De maneira geral, tal sub-rotina é executada para os contfratos com
desembolso mensal. Entretanto, caso isto ndo ocorra, também serd
possivel emitir a Nota de Empenho via [FFIN347F000] Cadastro de
Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho.

Esta situacdo costuma ocorrer em casos de despesas ndo confratuais,
extraordindrias, como os adiantamentos, didrias, devolucoes,
ressarcimentos ou outras excepcionalidades, algumas das quais abaixo
relacionadas na imagem:
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Excecdes do [FFIN110F100] Cadastro de Empenho Direto

[FFINTIOF100] - Empenho o & |
H 9. 95
Empenho = g
NeEmpenho  Ano T o [ e Rpi— — Tieo E"'D'e”m )
2023 3| [27r0972023 ]| [ 2 ¢4 = @ Ordingio (" Global " Estimativo
Fornecedor
NE CNPJ/CPF Raz&o Social Enderego
&
Dotaglo "
Cédigo Ried > | [~ Mostrar a descricéo da agéo
Despesa -
1DUSD v
Grupo -
Fonte -
Despesa | Rateia | Adia | ges TCE Fi 2
Documento Origen
& Nomal " Convénio ¢ Processo de Compra " AquisicBo de Imével
" Contiato " Desapropriagio " Concessiondria
Fundamentagdo
Excegdes Tipo da Solicitagda Nimero
~|| C Ofio  C Processo  Outros
Excegdes "
Aumento de Capital (URBS, COHAB) (1)
Cantérios (2)
Conselheiros da Junta de Recursos Administrativos (3]
.~ Consércio Lixa (4)
Enl Detran mukas (5)

=== Comiss3o para Distribuidora de Filmes [% bilheteria) (6)
Divida Extena (7]
Divida Interna / Oficio (8] v

Reprodugdo

Tais excecdes sdo inUmeras e devem ser selecionadas, conforme cada
caso, pelo NAF quando da emissdo a Nota de Empenho, de acordo com
a origem de cada despesa.

As excecdes estdo vinculadas as respectivas fundamentacdes legais. Por
sua vez, hd demandas de despesas especificas cuja emissdo da Nota de
Empenho por [FFIN347F000] Cadastro de Empenho por Solicitagdo de
Nota de Empenho.

Enfretanto, hd certas despesas que, por sua especificidade, precisam ser
vinculadas a outro fipo de fundamentacdo legal. Em tais situacdes, cabe
ao NAF selecionar aquela mais adequada & despesa, sendo que, se
necessdrio, com informacdo de assessoria juridica (do Nucleo de
Assessoramento Juridico, o NAJ respectivo de cada 6rgdo). Em tais
ocorréncias, serd necessdrio haver um parecer juridico sobre a questdo.

Deste modo, em casos de emisséo de parecer juridico, tal vinculacdo
poderd ser feita durante o processo de geracdo e posterior emissdo da
Nota de Empenho. Para isto, deve ser selecionada a opcdo “Parecer
juridico” no campo especifico de “Fundamentacdo” conforme imagem
Fundamentacdes em [FFINT10F100] Cadastro de Empenho Direto abaixo:
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Fundamentacdes do [FFIN110F100] Cadastro de Empenho Direto

[FFINT10F100] - Empenho [E=R ]
- H 9.92eC
Empenha -
D [E had: Tipo E e
N® Empenho Ano DataEmpenho  Prev Despesa NET“D:,;: e m:::; e Z‘f;;?ge"”" Ano A
| [2023 %] [zz/0ar2023 <] | [ ,_l: 'y ,— I_Ql @ Ordindio " Global " Estimativo
Fornecedor
NE CNPJ/CPF Raz3o Social Enderego
]
Codigo Red v | [~ Mostiar a descrigio da aglo
Despesa [ |
IDUsO -
Grupo =
Fonte =
Despesa | Rateio | Adi es TCE  Fund: A
Documento Origen
& Notmal ¢ Convénio  Processo de Compra ¢ Aquisigio de Imével
¢ Contrato (" Desapropriagio (" Concessionaria
E I =]
Exceges 3
~ || Lei Fed. 8666/93, 10.520/02 & MP 1047/21
Justificativa Outros LeiFed. n? 10.520/02 & DM n? 1.235/03
I LeiFed. n®10.520/02 e DM n® 1.235/03 e
LeiFed. n?10.520/02 e DM n? 2.028/11
LeiFed n®13.303/16e RILC
Lein*13.979/20, Lei n* 140.35/20 e DM 455/20, DM 1.076/20
Empenho | ltens/Parcelas |

Reprodugdo

NOTA: Caso a despesa a ser empenhada seja uma relacionada a um
pagamento antecipado (subelemento 96 dos elementos 30 ou 39) sdo
aquelas despesas onde serd necessdrio “Registrar o valor das
apropriacoes das despesas, referentes ao pagamento de suprimento de
fundos, para posterior prestacdo de contas, onde o saldo excedente a
5% do total do agrupamento deverd ser classificado nos subitens
especificos, dentro do mesmo grupo”)4.

Mais sobre o tema serd abordado com mais detalhamento em “06 —
Pagamento de adiantamento de Pronto Pagamento™.

4 Conforme classificacdo estipulada no Plano de Contas da Despesa corrente a LOA,
em atendimento & codificacdo feita pelo Tribunal de Contas do Estado do Parand
(TCE PR).
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Indicacdo de Ordenador da Despesa [FFIN110F100] Cadastro de
Empenho Direto

|

Cédigo Fed =] | Mostrar a descricio da aglo

L

Despesa |

=]
c
@
o
;|

L

Grupo [

-
g
=
B

;|

DesDesa] Haleml [ des TCE ! ]
Indicativo da Divida Fundada

|
Saldo da Dotagdo Antes do Empenho [~ Ordenador da Despesa

| | [=]

L

Nr. Empenho_ Ano

[~ FRestoaPagar i,

[FFINT10F100] - Empenho E]@
r H 995 e&
Empenho 3 r
N Empenha Ano DataEmpenho  Prev Despesa AT Empegada ﬂmﬁemn A Tipo Empenho )
| [ 2022 2] [22/0372022 ~] | [ o) [ [ el & Ordindio (" Global € Estimativo
Fomecedor
NE CHPJ/CPF Razdo Social Enderego

"Indi:alivu de Restabelecimento
Reprodugdo

H& um campo especifico para a selecdo de Ordenador da Despesa
responsdvel pela despesa que foi empenhada. O sistema permite o
cadastramento de mais de uma pessoa na condicdo de ordenacdo,
conforme caracteristicas de cada érgdo municipal.

Realizada a averbacdo e a indicacdo de quem € o responsdvel pela
Ordenacdo da Despesa na Nota de Empenho, o cursor na tela do
sistema automaticamente ird ao campo “Histérico do Empenho”.
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Historico (Descricdao do objeto) no [FFIN110F100] Cadastro de
Empenho Direto

[FFINTIF100] - Empenho E=SEcE =<

H 9. 95 e

Empenho Histéiico
Numero Ano Walor Empenhado Linhas Digitadas Valor Digitado
2022 ] 0.00

Histérico do Empenho

Ln [ Descrigie un_ [o | Prego Unitaric] Total [~
4

Parcelas Consistir Parcelas
[Parcela [Dt Competéncia_|Valor ~ || Patcelas Digitadas Valor Digitado
M ] 0,00

Reprodugdo

Nesta etapa, o NAF poderd alterar o descritivo do histérico padrdo,
retirando ou incluindo informacdes. Objetiva-se aqui poder atender
situacoes peculiares em cada érgdo da Administracdo.

No campo “Parcelas”, o sistema lanca automaticamente as datas
futuras, contando-se 30 (trinta) dias corridos da data em que estd sendo
processada a Nota de Empenho e de cada parcela, assim
consecutivamente, caso sejam informadas dois ou mais parcelamentos
da Nota de Empenho.

Nos casos de despesas que, usualmente, e por serem excecdes sAo
empenhadas “diretamente” pela equipe do NAF, mas ndo fém origem
em um confrato ou um processo licitatério (p. ex. divida publica,
devolucdes, indenizacdes, restituicdes, relacionadas da folha de
pagamento, obrigacdes tributdrias, etc.), todas elas podem ser
previamente cadastradas no ambiente SGPWeb (ou por alguém do NAF
ou por alguém designado por Ordenador de Despesa).
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Averbacdo de contratacdo por Requisicdes de Compras

A averbacdo de contratacdes das Requisicdes de Compras é realizada
no mddulo Financeiro, menu Despesa, rotina Orcamentdria, hd duas sub-
rotinas para fins de averbacdo de dotacdo orcamentdria.

Tela Informa Dotagdo Requisicdo de Compra

Despesa Relatérios Ferramentas Janelas Ajuda

Orgamentaria > Cadastro de Empenho Direto
Programagio Orgamentaria > Cadastro Empenho por Requisicio Compra
Eira Orcamentiva > Cadastro Empenho por Solicitagio de Nota de Empenho

Migracio da Folha Cadastro Empenho por Empenho Estornado

Devolugdo Arquivo de Folha de Pagamento Informa Dotacso Requisigio Compra L Manual
Despesa Nao Empenhada Informa Dotagdo da Autorizagdo para Licitar > Selegdo

Unidade de Custo por Pedido de Empenho

Estorno de Despesa N3o Empenhadas Altera Dotacio

Relatério Ordem Extra por Autorizagdo de Forecimento Anulacho Empenho

Conta Processada

Liquidagdo Empenho
Consignagio Empenho

Manutengio Parcelas Empenho

Manutengio do Empenho

Vinculagéo de Documentos Fiscais ao Empenho
Estorno de Langamento

Alteragdo de Conta Corrente Pagadora

Liberagio Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo

Reprodugdo

A primeira desta sub-rotina é a [FREQ202F000] Informa Dotagdo
Requisicdo de Compra (ou a [FREQ203F000] Informa Dotagcao Requisicoes
de Compra - Selegdo) e a [FREQ515F000] Informa Dotagdo na
Avutorizagdo para Licitar / Dispensar.

Aquela relacionada das Requisicoes de Compra tem duas opcoes:
averbar “Manual”, ou seja, averbar individualmente, Requisicdo de
Compra por RequisicGo de Compra, ou fazer uma averbacdo,
selecionando duas ou mais Requisicoes de Compras com idéntica
classificacdo orcamentdria.
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Tela de selecdo [FREQ202F000] Informa Dotacdo Requisicdo de

Compra
[FREQ202F000] - Informa Dotagao Requisigdo Compra [=] @ (=]
& ; &g o @
Requisigdo Compra l Itens RequisicBo Compra |
Anol203 [IED =] EntiegaDista Valor Total Previsto | 2150,00
DotegSo | Ni.RC  [MNi PréRequisicio] Cad Oigio[ Céd Unidade] Desc. Unidade N
== || 2127 216103 001 Gabinete do Secretrio
Dotag@o Org: 313 228109 001 Gabinete do Secretario |
Cadigo Red 4434 4728(10 oo Gabinete do Secretano
Despesa 4435 472810 )| Gabinete do Secretano
Us0 SIPERINTENDENCIA
3436 352313 |o02 SUPERINTENDENCIA
Grupo 3563 3788[13 | 002 SUPERINTENDENCIA
Fonte 3564 378913 002 SUPERINTENDENCIA v

24

SubElemento Item

rar =

Convénio
IU Y |Sem Convénio
Reprodugdo

Deverd ser selecionada a Requisicdo de Compra especificas, cujos itens
j@ foram selecionados pelo solicitante como de mesma Natureza,
Subelemento e Item. Nestes casos, ndo se poderd misturar pedidos com

divergentes classificacdes da despesa.
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Tela inicial [FREQ202F000] Informa Dota¢do Requisicdo de
Compra

r Eﬁ; N |1: B : y ﬂ 5: 0
Requisizio Compra I Iiens Requisiclo Compra |
Ano 2023 [iIED ] |Entrega Direta Valor Total Previsto 215000

Dotagdo I Informagdes |

Cédigo Red Iﬁ [~ Mostiar a descrigdo da agdo
Despesa | ~|

IDUSD | ~|

Grupo | =

Fonte: | LI [

SubElemento Item

| | K |

Convénio

Iu P |Sem Convénio
Reprodugdo
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Tela inicial [FREQ203F000] Informa Dotac¢do Requisicdes de
Compra — Selecao

[FREQ203F000] - Informa Dotac3o Requisicdes de Compra - Selegdo fo] ® ==
= 9 2 &
Informa Dotagio
DotagZo Digamentéria -
Codigo Red [ w| [ Mostar a descrigBo da agdo
Despesa
IDUSO
Grupo
Fonte
Subelemento Item
Req. Compra |
Selecionar| Nr. da Requisigiio | Orgdo |Unidade | Descrigdo da Unidade L
LI
v
< >
Reprodugdo

No mddulo Financeiro, apds selecionado a Requisicdo de Compra a ser
averbada individualmente ([FREQ202F000] Informa Dotagdo Requisigdo
de Compra), deverd ser feita a classificacdo da despesa por Cddigo
Reduzido, Despesa, lduso, Grupo, Fonte, Subelemento e Item. Em
havendo convénio, deverd ser igualmente informado.

A averbacdo de dotacdo depende da disponibiidade de recurso
orcamentdrio liberado, em suficiente saldo, naguele momento da
operacdo, levando-se em conta o saldo por acdo e natureza da
despesa a serem informadas.

NOTA: o processamento para a criacdo da Requisicdo de Compra fica
a cargo do Nucleo de Assessoramento Administrativo (NAA) de cada
érgdo.

Entretanto, caso a opcdo seja por fazer uma série de averbacdes cujas
Requisicoes de Compra tém a mesma classificacdo orcamentdria, via
[FREQ203F000] Informa Dotagdo Requisicoes de Compra — Selegdo, serd
necessdrio selecionar uma a uma entre as Requisicdes de Compras jd
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processadas no sistema SGP, marcando aquelas que deverdo ser
processadas em conjunto, via “selecdo”.

Para fins de ofimizacdo de tempo e reducdo de retrabalhos, recomenda-
se que haja uma verificacdo prévia das Requisicdes de Compra que
qguanto a sua classificacdo.

Tabelas para identificacdo de [FREQ606F] Cadasiro de Despesa -

Subgrupo de cada [FREQ202F000] Informa Dotagdo Requisicdo de
Compra a ser pesquisada e averbada:

Telas para averbag¢do de acordo com a Despesa e seu Subgrupo

[FREQB06F000] - Cadastro de Despesa - Subgrupo o ®
Y G e e N
Grupo e Subgrupo Requisig3o Compra  ltens Requisic3o Compra |
Grupo
j&édgn?adlén [Sea_|QtSolictada |ViUnit&io | Andamento ~
»

71 -] [MOBILIARIOS EM GERAL
71.020200%50 1 1,00 805,000 Sem Dotagdo
SublGrupo 710202005783 1 200 710,000 Sem Dotago

MOBILIARIO PARA ESCRITORIO

Despesa_| Subelemento | Desciigio [Lanc. Contabil | ~
b 443052 34 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS r Detalhes dotem
E %

443052 42 MOBILIARIO EM GERAL Desciigao
ARMARIO,

Complemento Un. Medida
para stendmernto, 02 portas, cor amadeitado, UN
Observagio

Reprodugdo

Por tipo de despesa e sua correspondente subgrupo. Esta pesquisa é feita
na rofina Tabelas, Menu [FREQ606F] Cadastro de Despesa - Subgrupo,
onde deve ser informado os dois primeiros cédigos Grupo e do Subgrupo
da despesa.

Estas duas informacodes estdo disponiveis e serdo encontradas na rotina
[FREQ202F000] Informa Dotagao Requisicdo de Compra, mas no campo
Itens Requisicdo de Compra.

Recomenda-se deixar as duas abas abertas simulfaneamente, o que
facilita a identificacdo das informacdes.

Identificado previamente quais os Grupos e Subgrupos de despesa a
serem averbadas, o procedimento de averbacdo deverd correlacionar
a classificacdo da despesa por Coddigo Reduzido, Natureza da Despesa,
Iduso, Grupo e Forte, além do Subelemento e do Item.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Telas para salvamento da averbacdo de acordo com a Despesa e
seu Subgrupo

Execugso Financeira
SistemaTabelas Codastio Consulas Fleceta Despesa Reatérios Fenamentas Janelas Ajuda
B = 8 & & 2 B AbiMensagens (1 nova mensagem) |

[FREQBO6FO00] - Cadastro de Despesa - Subgrupo o ® =) FREQ203F a RequisiBes de Cc o | @ |[=]
' vHae W 9 Go5eF
Giupo e Subgrupo Irforma Dotag o
Grupo
-] [MOBILIARIDS EM GERAL Cédigo led || Mostir a desciigio da ago
SubGiupo Despesa ] [EQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
2.-] MOBIUARIO PARA ESCRITORIO 1DUSo g ] [Recursos nao destinados a contiaparida
Ano = Grupo [i ] |Recursos do Exercicio Conente:
2B Fonte o0 ] [Recusos Ordinios (Lives)
Despesa_| Subelemento | Desciigio Lonc. Contébi ] ~
DEE= 34 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSDS r ltem
443052 42 MOBILIARIO EM GERAL r ¥ -] |PaDRAO
[ eleciona Ni. da Requisigio | Oiglo [Unidade | Desciiglo da Unidade ~
2 356313002 | SUPERINTENDENCIA
v r 36413 002 SUPERINTENDENCIA
- 36513 002 SUPERINTENDENCIA
1 36613 002 SUPERINTENDENCIA
0 F 3567113 |002 | SUPERINTENDENCIA
1 36813 002 SUPERINTENDENCIA
[ ® 356913 (002 | SUPERINTENDENCIA
- 37013 002 SUPERINTENDENCIA
i 37(13 |02 | SUPERINTENDENCIA v
< >

GRAVAR

A selecdo de duas ou mais Requisicoes de Compra de idéntica
classificacdo deverd ser feita manualmente, clicando-se o campo
“Selecionar” em [FREQ203F000] Informa Dotagdo Requisicoes de Compra
- Selegado.

Findada a selecdo, deve ser gravado o processamento, com o sistema
SGP averbando toda a referida selecdo.




PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

[FFIN110F200] Empenho- Requisicdo de Compra

[FFINT10F200] - Empenho - Requisico de Compra =N !
H 9:-49&
Empenho
N® Pedido N° Empenho Ano Data Empenho  Previséo Despesa | Tipo Empenho
| 529 3:_| ‘ 202 2023 & Ordinério " Estimativo " Global
Historico Padrdo Convénio
1008 |EMISSAD DE EMPENHO. 550 v | TC 402.495-85/2012 - Bacia de Contengo
Fornecedor
N°® CGCICPF Razdo Social Endereco
26.104.733/0001-37  DALLABRIDA AVALIACOES, PERICIAS E PROJETOS EIREL |Avenida Desembargador Vitor Lima
Dotagdo -
Cédigo Red 9128 [ Mostrar a descrigBo da ag3o
Despesa 443039 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA
IDUSD 3 Programas, Transferéncias Voluntanas ou Termos Assemelhados
Grupo 1 Recursos do Exercicio Corrente
Fonte 862 Termo de Compromisso n? 0402495-85/2012 / Ministério das Cidades / CAlXA
Dados Complementares
Despesa ||nformal;6es TCE | Rateio |
SubElemento da Despesa Tipo Solicitacéo N° Solictacéo
93 OUTROS SERVICOS DE TERCE 5 «| PROC.COMPRA 263/2023
ftem Despesa Descricéo Licitagéo ‘Valor Empenhado
5 SERVICOS TECNICOS PROFISS [Lei Fed. n? 10.520/02 & DM n? 1.235/03 | 30.500,00  Entregas...
[~ Empenho Covid-19
Empenha | Itcns.fPalcclasI

Reprodugdo

No caso de emissdo de Nota de Empenho por [FFIN110F200] Empenho -
Requisicdo de Compra ndo ¢é possivel alterar a classificacdo
orcamentdria previomente informadas na Autorizacdo para Licitar,
sendo que elas sdo migradas automaticamente. Diversas outras
informacdes também sdo migradas automaticamente pelo sistema.

Nesta etapa da emissdo da Nota de Empenho, haverd a possibilidade
de alteracdo dessa classificacdo orcamentdria da despesa feita de
forma prévia, j& informada anteriormente.

Tal classificacdo da despesa por programa, subelemento e item da
despesa, fica a critério do préprio NAF para os casos de [FFINT10F100]
Cadastro de Empenho Direto. Tais situacdes podem ocorrer em casos
de insuficiéncia de saldo orcado ou financeiro, ou alteracdo pelo TCE
PR do “Plano Padrdo - Despesas Orcamentdria” anual).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma: tramite simplificado para a geracao de uma Nota de
Empenho por Requisicao de Compra por [FFIN110F200] Empenho-
Requisicao de Compra

Responsavel pela compra pede
pela Pré-WEB

l

Ordenador da despesa aprova

NAA faz a requisicdo de compra

]

NAF informa a dotagdo or¢amentaria

NAA faz o pedido de empenho

v
NAF gera o empenho

29



SOLICITAGAO NOTA
DE EMPENHO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela de solicitagdo de Nota de Empenho

icipal de Curitiba - 2022 - Gilmar Santos Pereira

Cadastro
Solicitagh- 3

Sofcitagdo de Nota de
Empentio

Notificagéio de
Empenho

Relatérios

LicitagBes

Reprodugdo

Solcitagdes de Nota de Empenho.

5500000
r Santos Pereira

24.560 ALMEIDA ARAGJO

Valor da soliitagéo 660.000,00
Cadastrada por Gilmar Santos Perira

(O =2§ - 3 O]

24543 TELEFONICA

Valor da solicitagio 16.07785
Cadastiada por Gimar Santos Pereirs

CONCLUDA TOTALMENTE

brdando Assinatura

‘ada-11 Documentos Aguardando Assinatura.

ocumentos Aguardando Assinatura.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela de solicitacdo de Nota de Empenho (objetivo contratual)

Z Zimbra: Entrada x :SGP:VOL:SolicitacaoNotaEmpenho X aF

<~ C @ Q 8 hitp: uritiba.pr.gov.br/sc

7
‘OT Prefeitura Municipal de Curitiba - 2022 - Luiz Carlos Betenheuser Junior
P

— Unidade v
Ordenador da Despesa v
Solicitacao

Documento origem

(® Normal () Convénio (O contrato
Fornecedor v
Objetivo

Detalhamento

Reprodugdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

A atividade de emissdo do pré-empenho permite que o NAF adeque
um histérico padrdo que serd migrado automaticamente para o SGP,
facilitando a etapa de digitacdo do histérico da correspondente Nota
de Empenho.

Deste modo, apds a informacdo desses valores contfratuais por periodo,
o gestor contfratual decide se o histérico padrdo da nota de empenho
terd:

i) a indicacdo do objeto confratual previsto na cldusula primeira do
contrato, que automaticamente migrardo do sistema SGP para o
SGPWeb;

CLAUSULA PRIMEIRA

Tem o presente por objeto a prestacdo de servigos de transporte
oficial, para atender os drgdcs/entidades do Municipio de Curitiba, conforme
especificagdes contidas no Pregao Eletrénico n® 251/2016 - SEPLAD e
anexos, bem como da proposta da CONTRATADA, datada de 18/11/2016,
documentos gue passam a fazer parte integrante deste instrumento.

ii) ou, entdo, o gestor digitard outra redacdo escolhida a seu critério, de
acordo com as especificidades que cada despesa requer.

O sistema SGPWeb ndo busca tal informacdo de histérico padréo (ver
campo “Objeto”)5. Assim sendo, a pessoa responsdvel pelo
cadastramento desta informacdo deverd atentar para a redacdo mais
adequada para cada despesa confratada.

5> Disponivel em: https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-
web/pages/modulo/solicitacoes/solicitacaoNotaEmpenho-cadastro.xhtml




PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela de solicitagdo de Nota de Empenho

eb.curitiba.pr.gov.br/sg J en .xh msFilter=I10BAI2Zp

Prefeitura Municipal de Curitiba - 2022 - Luiz Carlos Betenheuser Junior

Objetiva

(D Esta informag&o sera utilizada no histérico do Empenho.

Retengéo sobre servigos de Pessoa Fisica

Reprodugao

NOTA: A classificacdo funcional programdtica das despesas fixas informadas anteriormente pelo NAF, na Autorizacdo
para Licitar (AL), no submenu [FREQ515F000] Informa Dota¢do na Autorizagdo para Licitar / Dispensar, ndo é migrada
automaticamente pelo sistema, mas deverd ser utilizada para a emissGo da nota de empenho, seja em solicitacdes
originadas por Requisicdo de Compras, por Solicitacdo de [FFIN110F100] Cadastro de Empenho Direto (ou “Empenho
Direto").
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

A averbacdo de contratacdes por Requisicdes de Compras
A averbagdo de contratagdes das Requisicdes de Compras é realizada no mddulo Financeiro, menu Despesa, rotina
Orcamentdria, hd duas sub-rotinas para fins de averbacdo de dotacdo orcamentdria.

Tela

Despesa Relatérios Femamentas Janelas Ajuda

Orgamentaria > Cadastro de Empenho Direto

Programagdo Orgamentaria > Cadastro Empenho por Requisicdo Compra

Extra-Orcamentaria > Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho

Migragio da Folha Cadastro Empenho por Empenho Estornado

Devolugdo Arquivo de Folha de Pagamento Informa Dotagdo Requisicdo Compra > Manual

Informa Dotagdo da Autorizagdo para Licitar > Selegdo
Unidade de Custo por Pedido de Empenho

Despesa Nao Empenhada

Estorno de Despesa Nao Empenhadas Altera Dotagdo

Relatério Ordem Extra por Autorizacdo de Fornecimento Andlacdo Empenho

Conta Processada

Liquidagdo Empenho

Consignagdo Empenho

Manutencgdo Parcelas Empenho

Manutengao do Empenho

Vinculagdo de Documentos Fiscais ao Empenho
Estorno de Langamento

Alteracdo de Conta Corrente Pagadora
Liberagdo Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo

Reproducgdo




PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

A primeira desta sub-rotina é a [FREQ202F000] Informa Dotagdo
Requisicdo de Compra (ou a [FREQ203F000] Informa DotagGo Requisicoes
de Compra - Selegdo) e a [FREQ515F000] Informa Dotagdo na
Avutorizagao para Licitar / Dispensar.

Aquela relacionada das Requisicoes de Compra tem duas opcoes:
averbar “Manual”, ou seja, averbar individualmente, Requisicdo de
Compra por Requisicdo de Compra, ou fazer uma averbacdo,
selecionando duas ou mais Requisicoes de Compras com idéntica
classificacdo orcamentdria.

Tela de selecao [FREQ202F000] Informa Dotacdo Requisicdo de

Compra
[FREQ202F000] - Informa Dotagac Requisigio Compra o] =
& 9o @
Requisigdo Compra 1 Itens Requisigio Compra ]
Ano 2023 1094 | Entrega Direta Valor Tatal Previsto 2.150.,00
DotagBo | NiRC  [Ni Pré-Requisicio] Cad. Oigda| Cod Unidade] Desc. Unidade ~
= 2127 2161/ 09 001 Gabinete do Secretrio
Dotagdo Org: 3138 2281|09 oo Gabinete do Secretério
Codigo Red 4434 4728(10 oo Gabinete do Secretano
Despesa 4435 472810 001 Gabinete do Secretaio
OO sl o[ [0 [SUFERINTENDENCA
3436 3523/13 002 SUPERINTENDENCIA
Grupo 3563 378813 002 SUPERINTENDENCIA
Fonte 3564 373913 002 SUPERINTENDENCIA v

SubElemento Item

Convénio

|U @& |Sem Convénio

Reprodugdo

Deverd ser selecionada a Requisicdo de Compra especificas, cujos itens
j@ foram selecionados pelo solicitante como de mesma Natureza,
Subelemento e Item. Nestes casos, ndo se poderd misturar pedidos com
divergentes classificacdes da despesa.
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho- Imagem 01

Execucdo Financeira

;Sistema Tabelas Cadasto Consultas Beceita‘gespe:a Relatérios Fenamentas Janelas Ajuda

LERA-IRAE N

Reproducdo

Orgamentiria

Programagdo Orgamentaria
Extra-Orgamentaria

Migragdo da Folha

Devolugdo Arquivo de Folha de Pagamento
Despesa Nao Empenhada

Estorno de Despesa Ndo Empenhadas

Relatério Ordem Extra por Autorizagdo de Fornecimento

Cadastro de Empenho Direto

Cadastro Empenho por Requisicdo Compra
Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho
Cadastro Empenho por Empenho Estornado
Informa Dotagdo Requisicdio Compra

Informa Dotagdo da Autorizagdo para Licitar
Unidade de Custo por Pedido de Empenho
Anulagdo Empenho

Conta Processada

Liquidagdo Empenho

Consignagdo Empenho

Manutengao Parcelas Empenho

Manutengéo do Empenho

Vinculagdo de Documentos Fiscais ao Empenho
Estorno de Langamento

Alteracdo de Conta Corrente Pagadora
Liberagdo Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 02

Execugdo Financeira

J Sistema Tabelas Cadastio Consultas FReceita Despesa Relatérios Femamentas Janelas Ajuda

‘ B = 8 Q F 7 M AbiMensagens (1 nova mensagem) [

Bews |
Filros
Ogio | ] [SECRETARIA MUNICIFAL DA DEFESA SOCIAL E TRANSITC
Uridede | Codigo | Desciigo ~
SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FINANCAS E ORGAMENTO
Contizto) |l g SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGA ALIMENTAR E NUTRICIONAL
03 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDU
10 SECRETARIA MUNICIPAL DO MEID AMBIENTE
1 SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS =
12 SECRETARIA MUNICIPAL DO URBANISMO
13 SECRETARIA MUNICIPAL DO ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE
Céd.  [+|14 SECRETARIA MUNICIPAL DA DEFESA SOCIAL E TRANSITO v iato [+ [Raz30 Social [ ]]alor [+]|Saldo || Situagdo =]
» 17740 05/01/2023 |10 - SECRE TARIA MU| 001 8900 - Cassio Rezende L| Contrata 23003|ROLEPARTS COMERCIO DE || R$250.000,00]  F945.599,99 Empenhada Parciamente
17741 05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L| Contrato 23010 ROLEPARTS COMERCIO DE | R$150.000,00 R$31.034,00 E hada P
17742/05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU| 001 8900 - Cassio Rezende L| Contrato 23312 WATTIS REDE DE ILUMINAG,  R$800.000,00]  R$227.229,42 Empenhada Parciaimente
17743 05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L Contrato 24285 AMERICA MAQUINAS E EQUI R$120.000,00 R$15.500,00
17744]05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L| Contrato 2433 |FITALFA AUTO MECANICALT|  R$700.000,00|  R$216.666,72| Empenhada Parciamente
17746 05/01/2023 |10- SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L | Contrato 24282 SIPOLLY CONSTRUTORADE  R$1.400.000,00 R$358.788.61 E hada P
17748/05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU | 001 8900 - Cassio Rezende L| Contrato 24266 SIPOLLY CONSTRUTORADE | R$1.300000.00  R$358.289.16 Empenhada Parciamente
177439 05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L | Contrato 24317 SIPOLLY CONSTRUTORA DE.  R$1.100.000,00 R$381.993.28 E hada P
17750/ 05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU | 001 8900 - Cassio Rezende L Contrato 22867 |SIPOLLY CONSTRUTORA DE|  A$2.600.000,00| R$1.951.627.07 | Empenhada Parciamente
17751 05/01/2023 |10- SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L | Contrato 22868 SIPOLLY CONSTRUTORADE  R$1.700.000.00) R$1.134.319.91 Ei hada P
17752/05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU| 001 8900 - Cassio Rezende L| Contrata 24588|NICONS COMERCIAL DE PLA|  R$700.000,00)  R$282.208,30|Empenhada Parciaments
17753 05/01/2023 |10- SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L| Contrato 24431 ALMEIDA ARAUJO CONSTRL R$950.000,00 R$299.055.67 E hada P
a 177684 0511 /2023 110 SECAF TARIA MI1 NN RANN - Cassin Rezende | | Contratn 24583 NICANS COMFRCIAL DF PLAL RAZ00 NAN NN R$I76 707 S0 F mnenhada Parciaimente. E|
peragao
( & Empenhar ¢ Feprovsr [EJ) Conclui Parcisimente:

Reprodugdo



PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma: tramite simplificado para a geracdo de uma nota de
empenho por Requisicdo de Compra por [FFIN110F200] Empenho
- Requisi¢cao de Compra

Responsavel pela compra pede
pela Pré-WEB

Ordenador da despesa aprova

l

NAA faz a requisigdo de compra

NAF informa a dotagdo orgamentdria

l

NAA faz o pedido de empenho

4
NAF gera o empenho
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

A averbacdo de contratacdes por Requisicdes de Compras

A averbacdo de contratacdes das Requisicoes de Compras é realizada
no modulo Financeiro, menu Despesa, rotina Orcamentdria, hd duas sub-
rotinas para fins de averbagdo de dotacdo orcamentdria.

Tela
Despesa Relatérios Femamentas Janelas Ajuda
Orgamentaria > Cadastro de Empenho Direto
Programagio Orgamentaria > Cadastro Empenho por Requisi¢io Compra

Eitia Oreamertia 3 Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho

Migracéo da Folha Cadastro Empenho por Empenho Estornado

Devolugdo Arquivo de Folha de Pagamento Informa Dotagso Requisigo Compra L Monusl

Informa Dotagdo da Autorizag3o para Licitar > Selegio
Unidade de Custo por Pedido de Empenho

Despesa Nio Empenhada

Estorno de Despesa Nio Empenhadas Altera Dotagio
Relatério Ordem Extra por Autorizagdo de Forecimento Anulacho Empenho

Conta Processada
Liquidagdo Empenho

Consignagio Empenho

Manutengio Parcelas Empenho

Manutengio do Empenho

Vinculagéo de Documentos Fiscais ao Empenho
Estorno de Langamento

Alteragdo de Conta Corrente Pagadora
Liberagdo Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo

Reprodugdo

A primeira desta sub-rotina é a [FREQ202F000] Informa Dotagdo
Requisicdo de Compra (ou a [FREQ203F000] Informa Dotagao Requisicoes
de Compra - Selegdo) e a [FREQ515F000] Informa Dotagdo na
Avutorizagao para Licitar / Dispensar.

Aquela relacionada ds Requisicdes de Compra tem duas opcoes:
averbar “Manual”, ou seja, averbar individualmente, Requisicdo de
Compra por RequisicGo de Compra, ou fazer uma averbacdo,
selecionando duas ou mais Requisicoes de Compras com idéntica
classificacdo orcamentdria.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela de selecdo [FREQ202F000] Informa Dotacdo Requisicdo de

41

Compra
[FREQ202F000] - Informa Dotacao Requisigio Compra [o] @ =
B ; Sy e @
Requisigdo Compra I Itens Requisigio Compra l
Ano 2023 [IEED =] [Entiega Dirsta Valor Total Previsto | 2150,00
DotegSo | i Ni.RC  [Ni Pré-Requisicio] Cod Oigao| Cod Unidade] Desc. Unidade N
=5 ||l 2127 2161/ 09 001 Gabinete do Secretrio
Dotag&o Org: 338 228109 |00t Gabinete do Secretario |
Cadigo Red 4434 472810 001 Gabinete do Secretano
Despesa 4435 472810 001 Gabinete do Secretaio
Lo 3436 3523/13 002 SUPERINTENDENCIA
Grupo 3863 378813 | 002 SUPERINTENDENCIA
Fonte 3564 373913 002 SUPERINTENDENCIA v
SubElemento Item
Convénio
IU P Y |Sem Convénio
Reprodugdo

Deverd ser selecionada a Requisicdo de Compra especificas, cujos itens
j@ foram selecionados pelo solicitante como de mesma Natureza,
Subelemento e Item. Nestes casos, ndo se poderd misturar pedidos com
divergentes classificacdes da despesa.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 02

Execugdo Financeira

Sistema Tabelas Cadasto Consultas Receita Despesa Relatdrios Femamentas Janelas Ajuda

J
i B = 8 Q F 7 M AbiMensagens (1 nova mensagem) [

FIN347F000] - Cadastro d enho por Solicitagio de Nota d enho
Beaa
Filtos
Ogio |l | [SECRETARIA MUNICIPAL DA DEFESA SOCIAL E TRANSITC
Unidede | Codigo | Desciigio ~
0 SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, FINANCAS E ORCAMENTO
Contizto) |l g SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA ALIMENTAR E NUTRICIONAL
03 SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAD
10 SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIQ AMBIENTE
1 SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS
Dra 12 SECRETARIA MUNICIPAL DO URBANISMO
13 SECRETARIA MUNICIPAL DO ESPORTE, LAZER E JUVENTUDE
Cod  [+14 SECRETARIA MUNICIPAL DA DEFESA SOCIAL E TRANSITO v fiato [ |Raz30 Social [ |valor [+]|Saldo || Situago =]
» 17740]05/01/2023 [10 - SECRETARIA MU[001 8300 - Cassio Rezende L| Conirato 23003 ROLEPARTS COMERCIODE | R$250.000.00]  R$45.939.99 Empenhada Parciaiments
17741/ 05/01/2023 |10 SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Fiezende L| Contrato 23010/ ROLEPARTS COMERCIODE || R$150.000,00)  R§31.034,00 Emperhada P
17742|05/01/2023 |10- SECRETARIA MU| 001 8300 - Cassio Reezende L| Conirato 23312|WATTIS REDE DE ILUMINAC|  R$800.000.00]  R$227.229.42| Empenhada Parciaimente
17743 05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU 001 8900 - Cassio Rezende L Contrato 24285 AMERICA MAQUINAS E EQUI R$120.000,00 R$15.500,00
17744|06/01/2023 |10 SECRETARIA MU| 001 8300 - Cassio Flezende L| Conirato 24336 |FITALFA AUTO MECANICA LT R$700.000,00]  R$216.666,72 Empenhada Parciaimente
17745/ 05/01 /2023 |10- SECRETARIA MU| 001 300 - Cassio Flezende L| Conrato 24282 SIPOLLY CONSTRUTORADE|  R$1.400.00000)  R$358.788,61 Parci
17748|05/01/2023 |10- SECRETARIA MU| 001 8300 - Cassio Rezende L| Conirato 24286/ SIPOLLY CONSTRUTORADE| R$1.300.00000]  R$358.289.16| Emperhada Parciaimente
17743/ 05/01/2023 |10- SECRETARIA MU| 001 8300 - Cassio Fezende L| Conirato 24317|SIPOLLY CONSTRUTORADE  R$1.100.000.00  R$381.933.28 Empenhada P
17750|05/01/2023 |10- SECRETARIA MU| 001 8300 - Cassio Rezende L| Conirato 22867|SIPOLLY CONSTRUTORADE  A$2600.000.00 R$1.951.627.07 Empenhada Parciaimente
17751|05/01/2023 |10- SECRETARIA MU| 001 8300 - Cassio Rezende L| Contrato 22868/SIPOLLY CONSTRUTORADE  R$1.700.000.00| R$1.134.319.91 Empenhada P
17752|05/01/2023 |10- SECRETARIA MU| 001 8300 - Cassio Rezende L| Conirato 24568 |NICONS COMERCIAL DE PLA. R$700.00000|  R$282.208.30 Empenhada Parciaimente
17753|05/01/2023 |10 - SECRETARIA MU| 001 8900 - Cassio Rezende L| Conirato 24431 |/ ALMEIDA ARALJO CONSTRL  R$950.000.00  R$299.055,67 Empenhada P
7754 N5/01/2023 110 - SECAFTARIA MILNNT RINN - Cassin Bezende | Contratn 24583 NICONS COMFRCIAI DF PLA L R4Z00 000 NN R$276 707 50 _F mnenhada Parciaiments.

Operacdo
( & Empenhar 3 Henvover [ Conchi Parciaimente

Reproducdo
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 03

Execugdo Financeira

Sistema Tabelas Cadasto Consutas Receita Despesa Relatérios Femamentas Janelas ajuda

82 8 3 7 M maMeeenstooanensogon |

Beas
Fibios
Ogge  [13 | [SECRETARIA MUNICIPAL DO ESPORTE, LAZER E JUVENT
Uridade | =1

Contrato

Céd. [w||Cadastio [+)|Orgde [~ Unidade [+ |Ususric [=l[Tipo [=][Num. contrato [+ |[Razgo Social [=][Valor [v|Saldo [v]|Situacso =]

» 10/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contralo 24570 TRIVALE INSTITUICAD DE P4 R$142620,00 Fi§3.074,43| Empenhada Parcialmerte
18024 10/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 23794 |CONDOR TURISMO LTDA R$31.000,00 R$1.000,00 Parci
18030/ 10/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU | 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 24425 PR LOGISTICA ENGENHARIA|  R$738.750.00  R$407.294,76 Empenhada Parcislmente
18039/10/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 25177 COTRANS LOCAGAD DE VEIL R$2400.00000 R$1.592.424.26 E hada P
18052 10/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU | 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 23336 | PONTUAL SERVICOS TERCE| R$2380.000.00  R$658.851,24 Emperhada Parcislmente
18064 11/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 24343 FUNDO DE URBANIZAGED D R$303.680,00 R$233.000,00 ;
18082 11/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU | 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 23708 | THAYNA DE ALMEIDA LISBO)  R$851.33332  R$375.833,35 Empenhada Parcislmente
18093 11/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 24339 COMUNIDADE EVANGELICA | R$230.000,00 R$92.321,67 E hada P
18095 11/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU | 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 24763 |IGUASSEG ASSEID E CONSE|  A$120.00000  R$33.532.67 Empenhada Parcislmente
18096 11/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 24688 | VEPER SERVICOS DE VIGILA R$109.999,92 R$27.499,98 E hada P
1807 11/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU | 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contrato 25192|01SA-EMRECUPERAGAO )| R§67.62360  R$45.083,10 Emperhada Parcislmente
18088 11/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir Contrato 26037 EMPRESA FOLHA DA MANHZ FR$5.000,00 R$4.000,00

[ 1RNS9.11/M /2023 113 - SECAF TARIA M1 NN1 243 - Pauln Cesar Naseir | Contratn 2562 FDITARA N FSTANN DN PAF R45 000 NN Fdd (0N NN F mnenhada Parcialmente:

Operagio
’V & Empenhar X Fepova (B Conclui Parciaimente

Reprodugdo
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 04

Execugso Financeira

Sistema Tabelas Cadasto Consukas Heceita Despesa Relatérios Femamentas Janelas Ajuda

B = 5 Z 7 F AbicMonsagens (1 nova mensagem) |

[FFIN347F000] - Cadastro de Empenho por Solicitaggo de Nota de Empenho [ e =]
LEET |
Filios

Oggo  [13 ] [SECRETARIA MUNICIPAL DO ESPORTE, LAZER E JUVENT

Unidade | =

Contrato I

=
Céd.  (v||Cadastio [~||Org30 [=[Unidade [+ [Ususrio [~1[Tipo [ |[Wdm. contrate | ||Razio Social [=fvalor [~|[saldo [~ || Situago [=]
b 18018 10/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU 00 243 - Paulo Cesar Nascir Contiato | 24570| TRIVALE INSTITUIGAD DE | R$142620,00  R$3.074,43 Emperhada Parciamente.
18024 10/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - P; . - - - 1 R$31.000,00 R$1.000,00 ;
18030 10/01/2023 | 13- SECRETARIA MU 001 243 gl DO1BS%0 A R$738.750,00  R$407.294.76 Empenhada Parciamente
180338 10/01/2023 |13 - SECRETARIA MU 001 243 - Pal Dotagso Valor do Empenho [/ R$2400000,00) R$1.592.424.26
18052/ 10/01/2023 | 13- SECRETARIA MU 001 243-Pal i R$2380.000,00]  R$656.851.24 Empenhada Parciamente
18084 | 11/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Pal || ;I |3.0?4,49 » 0,00 R$233.000,00
18092 11/01/2023 | 13- SECRETARIA MU 001 243 - Pa| {Dotacio b R$E51333.32]  R$375.893.35 Empenhada Parciamente
18083 11/01/2023 | 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paf || 13.001.27.122.0002-2062 339030.0.1.000 | R$23000000  R$92.32167 ;
18096 11/01/2023 | 13- SECRETARIA MU 001 243 - Pal | 13.001.27.122 0002-2062 333035.0.1.000 | R$12000000]  R$33.63267 Empenhada Parcismente
18036 11/01/2023 |13 - SECRETARIA MU | 001 243 -Pal  Confimar ] X Canoelar I 3 R$10993332 R$27.435,38 -
18097 |11/01/2023 | 13- SECRETARIA MU 001 243-Pa )| ReETE2380)  R$45083,10 Empenhads Parcisimente
18038 11/01/2023 13- SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Naedr‘ﬁmtmlo ‘ 26037 EMPRES4 FOLHA DA MANHZ R4$5.000,00 R$4.000,00 i
1ANS911/M/2023 113 - SECRF TARIA MILNM 243 - Pauln Cesar Naseir Contratn. [ 28062 FDITNRA N FSTADN DA PAF! R45 000 N0 Fgd 00N NN Fmnenharda Parcialimente: E

Operagio
( & Emperhar X epover () Conchit Parciamente

Reproducdo
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 05

Execugdo Financeira

Sistema Tabelas Cadastio Consultas Receita Despesa Relatdrios Feramentas Janelas Ajuda

B = % & B ? M Abi Mensagens (1 nova mensagem) [

Reproducdo

[FFIN347F000] - Cadastro de Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho [a] ==
BeYs
Filros

Ogio  [13 | [SECRETARIA MUNICIPAL DO ESPORTE. LAZER E JUVENT

Unidade | =1

Contrato.

Céd, [v]|Cadastro [!|Org3o [+ ]|Unidade ||| Usuéric [~ )|Tipa [][Nim. contrato [ || Raz8o Social [+ ]|Valor [r]|Saldo [=]|Situagdo =]

3 18018 10/01/2023 13 - SECRE TARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascir| Contiato | 24570 TRIVALE INSTITUICED DE PZ| R$142620.00 F$3.074.43 Empenhada

18024|10/01/2023 |13 - SECRETARIA MU 001 243 P = : ! . 1| R$31.00000 R$1.000,00 Empenhada P
18030/ 10/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU 001 243- pal DOtASE0 & R$738750,00)  R$407.294,75 EmpenhadaF
18039 10/01/2023 |13 - SECRETARIA MU 001 243-Pal e Valo do Empenho € R$2400.000.00 R$1.592424,25 Empenhada P
18052/ 10/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU 001 243 -Pal = - TR £ R$2380.000,00  R$E56851,24 Empenhad
18064|11/01/2023 |13 - SECRETARIA MU 001 243 P . e Lk yF o 0 F
18092 11/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU 001 243 - Paf Saldo Orgado Saldo Liberado b R$85133332  R$375833.35 Empenhada
18093/ 11/01/2023 |13 - SECRETARIA MU 001 243 - P 339.000,00 [ 64.221.34 || R$23000000  R$92:321.67 Empenhada P
18095 11/01/2023 |13 - SECRE TARIA MU 001 243-P i R$12000000]  R$33532.67 EmpenhadaF
18096/ 11/01/2023 |13 - SECRETARIA MU 001 243-Paf & B I % P | 8 R$109999.32]  R$27.499.98 EmpenhadaP
18097|11/01/2023 |13 - SECRETARIA MU| 001 243 -Pal - ) R$E7623E0|  RE45.083.10 F
18038/ 11/01/2023 |13 - SECRETARIA MU 001 243 - Paulo Cesar Nascr| Contrato I 25037 | EMPRES4 FOLHA DA MANHZ F$5.000,00 R$4.000,00 F
18099 11/M/2023 13- SFCAF TARIA M1nnt 243 Pavin Cesar Nascirl Contatn [ 25052 FDITNRA N FSTANN NN PAF R#5.000 00 34 000 0 Franenhad Parciamente:

Operagdo
’7 & Ewperhar X feprovs [ Conclui Parciaimente
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 06

Execucdo Financeira

‘ Sistema Tabelas Cadastio Cgnsultas Receita Despesa Relatorios Feramentas Janelas ajuda

‘ (5] EJ|£E Qé‘ ? ‘a Abrir Mensagens (1 nova mensagem)

re” """ 9495 66

Empenho = -

N® Empenho Ano. DataEmpenho  Prev Despesa Bmar;a L3 no :réu:é';;” ™ Ano = E@T‘m -

I 2025 =] [zrarans =] | [ 24 [ [ 3 | Codic ¢ oba @ Estimativo
Ne CNRU/CRF Riazio Socia Enderego

IUELBNJZZ/UW“'W &4 ‘ TRIVALE INSTITUICAD DE PAGAMENTOS LTDA ‘AVENIDAJAEAHANDA

Cédigo Red ,m I~ Mostrar a descrigdo da ag3o
Despesa [333030 | MATERIAL DE CONSUMO
IDUsa [0 ] |Recursos néo destinados a contrapaitida
Grupo [1 | |Recursas do Exercicio Conents
Fonte 000 w | Recursos Ordindrios (Livies)
Fonte Analitica 000 | [Recursas Ordindrios (Livres)
Despesa | Rateio | A | Ses TCE | F 50|
Histérico Packdo Subelemento da Despesa
1008 @4 [EMISSAD DE EMPENHOD [ |
Convénio ltem da Despesa
| |
I~ Empenho Covid-13
Walor E Empenha em 7 NeEmperho  Ano
ﬁ 307448 Enregas.. | (r Sim & Nao =

[ Integraco com o Guia Fundos

Empenho | Itens/Parcelas

Reproducgdo




PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 07

Execugdo Financeira

‘ Sistema Tabelss Cadastro Consukas Receita Despesa Relatdrios F

Janelas  Ajuda
‘ B = 52 & & 2 I Abi Mensagens (1 nova mensagem) I

 FAINTI0F100] - Empen =l & S
r - B 9.9 60

Empenha .

N Empenho Ano Data Empenho  Prev Despesa amﬁa "gnEmRe:ada n&:’,‘?m Ano = En‘uar‘ﬂw o

[ [ 2023 2] [27r0372023 - || [ 2lea [ | 3] |CO0dmsi CGbsl @ Esiaivo

Ne CHPJ/CPF Razo Social Endsreco

[00.604.122/0001-57 @ | TRIVALE INSTITUIGAD DE PAGAMENTOS LTDA | AVENIDA JACARANDA

Cécigo Red

9191 | [~ Mostrar a descrigdo da ag3a

Despesa [333030  +| MATERIAL DE CONSUMO

IDUSO 0 | |Recursos nio destinados a contr

spartida

Grupo [1 _v| |Recursos do Exercicia Conente

Fonte 000 | |Recursos rdinios [Livies)

Fonte Analitica  [000 | |Recursos Drdinérios (Livies)

Despesa Rateio | 4 | Bes TCE | F g0 |

[ Rateio da Unidade de Custo
Tipo de Ratei %Rateio— [ Tradigo [Unidade Custo Percentualz | A
" Noimal & Informada Q= ‘ (»| 584/ GABINETE DA SMEL 100
Grupo

r = 2= [ 1o v

_Empenh [ hens/Paroslas |
Reproducgdo
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 08

Execugdo Financeira

| Sntems Tobelss Codssto Cgnsuta: Boceta Despesa Relatos donelas Anda

(8 % 3R B 7 F A Mensagens 1 nova mensagem)

Reproducgdo

2 9 %9ec

om'rnml TCE | 1

- Emperho

NiEmpenho  Amo DatsEmpenho  Prev Despesa De ok £xl wourtio Jhek
r_—mmzll_—‘_ FM_P_:]“ Fn—?l © Odndo Global @ Estmativo
Fomecedor -

NYCNPJ/CPF Razdo Social Enderego

[ouewwm-ﬂ @4 TRIVALE INSTITUIGAD DE PAGAMENTOS LTDA | AVENIDA JACARANDA

CodgoRed  [3191  v] [ Moshar adescricBo da agdo
Despesa 3330 | MATERIAL DE CONSUMO

10USO 0 Recursos n3o destnados a corkapartids
[Recursos do Exercica Conente.
|Recursos Ordnkaos (Livees)

| Recursos Ordndsios {Livies)

Indicativo da Divida Fundada

'_ 'y

Sakdo ds Dotag 30 Antes do Empenho . Ordenadir da Despesa
[ [Fideo Garcia =~

Indicativo de Restabelecmenio
Nt E Am
Frowetoe | o3

Itens/Parcelas
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[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitacdo de Nota de Empenho- Imagem 09

Execucdo Financeira
| Sitems Jobels: Codsswo Conmbas Recets Despess Rejatdnios denelss Apads
02 ¥ B 7 F AviMensogens (1 nova mensagem)

- 4 929 8 €<
excanto s : -
NE o D€ ProvD Despesa n¥o Emperhada : Pré empecho | Tipo Empenho ‘
[ 2023 3| [z <[~ | BF ) f!\m_ram__‘: “‘U'M © Gobd @ Estimalivo
Fomecedae =
e CHRU/CPF RaloSocil  ~~~ (Endeeo
00604122/000157 @y | TRIVALE INSTITUIGAD DE PAGAMENTOS LTDA | AVENIDA JACARANDA
Cédigo Red EE =] I Mostar 3 descrigBo da ag3o
Despesa [3%030 ] MATERIAL DE CONSUMD
1DUso |0 ;‘ Recusos n3o destinados & corkiapads
| Geupo Il ;. Recursos do Exercicio Comente
Forte [0 _v] Recursos Ordnisos (Livies)
. co [0 ] Recwsos Ordngaos (Lives)
Despess | Rateo | | TCE Fi |
Documento Ongem
T Nomal " Corwvéro " Processo de Compra  AquigBo de Imbvel
& Cormato € Desageopriag3o € Concessionds
Modsidade Fi
[fe =] |PrReaED ELETRONICO [CsiFed n#105207202 e DM nt1 235703 =]
o ~Conliato arkerice a 01/06/20077,  ~Mostiar contiatos encemados? | Cortialo Uctado
1.>] PoM € Sen G Nio € Sim C Nio 24570 v 15472001 SMAP
[T Apostiamerto - Seq 03 - Data 1170872023 Valor 11,34 7704 iﬂs’—
Advor | Conlrato Ongnal - Daa: 27/11/2024- Valor: 24 903 70362
E Rens/Parcelss

Reprodugdo




PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagcdo de Nota de Empenho- Imagem 10

Execucdo Financeira
|| Sistema Tabelas Cadasto Consutas Receita Despesa Relatdrios Fe Janelas  Ajuda

|8 =& sa Q é\ ? |% Abrir Mensagens (1 nova mensagem)

[FFINT10F100] - Empenho i ] i

Empenho Histica
Nimero Ao Valor £ Linhs Dighades Valor Digtedo
223 | 307443 7 307449
“Histsiico da Empenho
Descrigio Un.|Quantidade |Prego Unitéiio] Total ~
[ 01| CONTRATACAD DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA GERENCIAMENTOVIA |un | 100 30744300 3074430

INTERNET. COM FORNECIMENTO DE COMBUSTIVEIS (GASOLINA, ETANOL E
DIESEL), POR DEMANDA, EM REDE DE POSTOS CREDENCIADOS, POR MEIO DE
| 04| SISTEMA ELETRONICO. COM FORNECIMENTO GRATUITO POR PARTE DA EMPR
|| 05|CONTRATADA DDS CARTOES MAGNETICOS E/OU MAGNETICOS COM CHIP DE
| [ 08| SEGURANCA NECESSARIOS PARA O ABASTECIMENTO, PELO PERIODO DE 36 M
» oIy ombustivel

=|zlgl=]s

Parcelas

Consistir Parcelas
|Paicela | Dt. Competéncia | Valar | A Parcelas Digitadss Valor Digitado
¥ 01 27/m5/2023 307443 1 3074.43

Empenho tens/Parcelas

Reprodugdo
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NOTA: durante a emissdo da nota de empenho, via sub-rotina
[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho,
conforme a Imagem 10, o NAF poderd alterar o texto digitado no campo
“Descricdo”, de forma a adequar informacdes complementares
relevantes ao atestamento e liquidagcdo da despesa, como por exemplo,
periodos, ou entdo para fins de pesquisa histérica, como o niUmero do
protocolo administrativo que gerou aguela demanda.
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O controle contratual e a Despesa Publica

Baseado em algumas das determinagcdes do Decrefo n° 610/2019¢, em
especial o Art. 17, I, fica estipulado que o (a) gestor (a) contratual é o (a)
pessoa responsével por acompanhar todas as etapas do contrato.

Assim sendo, tem responsabilidade sobre o acompanhamento e controle
contratual de saldos, enfre os quais, de empenho, liquidacdo e
pagamento da Despesa PUblica ora contratada:

Art. 17. Todos os contratos, convénios, acordos e outros ajustes deverdo ter gestor e suplente,
designados prévia e expressamente pelo Superintendente do érgdo ou Diretor das Autarquias e
Fundagbes, mediante ciéncia expressa, com conhecimento acerca do objeto ajustado, bem como dos
procedimentos e normas a ele aplicaveis, devendo agir de forma precipuamente preventiva, pautando-
se, dentre outros, pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
proporcionalidade, razoabilidade, finalidade, motivagao, eficiéncia e interesse publico, tendo as seguintes
atribuicdes e responsabilidades, sem prejuizo de outras estabelecidas em normas especificas:

Il - acompanhar e fiscalizar os atos procedimentais e os contratos, convénios, acordos ou outros ajustes
que estiverem sob sua gestéo, procedendo a verificacdo e controle dos prazos, valores e cumprimento
das obrigacdes das partes;

IV - comunicar com antecedéncia & autoridade competente da necessidade de prorrogacdo dos prazos
dos contratos, convénios, acordos ou outros ajustes que estiverem sob sua gestdo, bem como da
previsao da disponibilidade orgamentaria;

XVI - acompanhar os processos de pagamento, bem como verificar a documentagdo apresentada pela
contratada, atestar as despesas e encaminhar para os seteres financeiros competentes;

XXII - mensalmente, formalizar, por meio de documento assinado conjuntamente com o responsavel
legal da contratada e mediante protocolo, o recebimento da fatura e demais documentos exigidos no
ajuste;

Reprodugdo do Decreto n° 610/2019

No sistema SGP, os procedimentos da drea financeira sdo denominados
por meio de codificacdes. As codificacdes sdo feitas com combinacdes
alfanumeéricas, iniciando pelo conjunto de letras “FFIN", seguido de uma
combinacdo alfanumeérica para cada sub-rotina.

No moddulo Financeiro do sistema SGP, a sub-rotina denominada
[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho é
empregada para planejar as necessidades estimadas de recurso por
periodo contratual (mensal, bimestral, frimestral, semestral, anual, etc.).

& A consulta sobre a legislagdo municipal de Curitiba pode ser feita no seguinte
endereco eletrénico:
https://legisladocexterno.curitiba.pr.gov.br/AtosConsultaExterna.aspx
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Assim sendo, esta sub-rotina permite identificar para o exercicio corrente
a projecdo das necessidades periddicas de nota de empenho para o
respectivo contrato.

Da mesma forma, esta sub-rotina [FFIN347F000] Cadasiro Empenho por
Solicitagdo de Nota de Empenho pode ser utilizada pelo (a) gestor (a)
para acompanhar os empenhos emitidos durante o exercicio, para os
confratos e respectivos aditivos sob sua responsabilidade.

Deste modo, hd uma geracdo de dados Uteis & tomada de decisdo,
sendo possivel projetar durante o exercicio se serd ou ndo necessdrio
aditar confratos sob sua responsabilidade, bem como acompanhar o
desenvolvimento das etapas do contrato. Ainda mais: saber se tais
confratos est@o cobertos com saldos suficientes de nota de empenho.

Nota: hd exigéncia legal de que a emissdo da nota de empenho seja
prévia a realizacdo da despesa, face previsdo na Lei n° 4.320/1964:

Art. 60. E vedada a realizagéo de despesa sem prévio empenho.

§ 1° Em casos especiais previstos na legislagdo especifica sera dispensada a emissao da nota de empenho.
§ 2° Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante nao se possa determinar.

§ 3° E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas a parcelamento

Art. 61. Para cada empenho sera extraido um documente denominado "nota de empenho” que indicara o nome do credor, a representac@o e a importancia da
despesa bem como a dedugdo desta do saldo da dotagao propria

Reprodugdo da Lei n° 4.320/1964

Com a liberacdo e recursos para as despesas contfratadas, que sdo
realizadas periodicamente pelo Departamento de Orcamento (FEOR) da
SMF, as coberturas contratuais de cada periodo necessitam de uma
correspondente nota de empenho dquele periodo.

Para que isto ocorra, deverd o (a) gestor (a), ou alguém designado pelo
Ordenador (a) da Despesa do 6rgdo, realizar um planejamento
contratual e executar as seguintes atividades:

1. Apds a publicacdo do contrato em Didrio Oficial, o (a) gestor ()
deverd acessar o sistema SGPWeb’ e fazer o parcelamento do
contrato, por periodo;

2. O (A) gestor (a) deve fazer o cadastramento em solicitagdes. Nesta
operacd@o, abra-se uma aba para solicitacdo de nota de
empenho onde serd cadastrada no campo ‘“objetivo” as
informagdes que poderdo constar no campo “histérico da nota de
empenho”;

7 Disponivel em: https://sgpweb.curitiba.pr.gov.br/sgp-
web/pages/modulo/acesso/login.xhtml
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3. O (A) gestor (a) do contrato deve informar os valores parcelados
no SGPWeb a serem posteriormente empenhados para cada
periodo contratual;

4. Apds ainformacdo do valor, o (a) gestor (a) decidird se o histérico
padrdo da nota de empenho terd:

a. As indicacdes de objeto confratual previstas na cldusula
primeira8 do confrato, que automaticamente migrard do
sistema SGP para SGPWeb;

b. Ou entdo, se digitard outra redacdo relacionada co objeto
contratual, redacdo esta escolhida a seu critério, mas de
acordo com as especificidades que a despesa requer.

5. O (A) gestor (a) do confrato deve habilitar a opcdo para
acompanhar a solicitacdo e, em seguida, salvar o cadastramento.

8 Sobre a estrutura de contratos da Municipalidade, recomenda-se a leitura o Decreto
n°211/2021.
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Tela inicial do SGPWeb:

o

curitiba.pr.gov.br

@ CURITIBA

Usud

Senha

Trocar senha/Desbloqueio

Reprodugdo

Nesta etapa, utilizar os seus dados de login no sistema SGP.
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Tela de login no SGPWeb

Exercicio
2023 b

Empresa

PPMC - Prefeitura Municipal de Curitiba

ENTRAR

Pl

£< 4 cURITIBA

s
Reprodugdo

A seguir, selecionar a “Empresa” com PMC - Prefeitura de Municipal de
Curitiba para acessar a base de dados ou, entdo, um érgdo especifico
da Administracdo Indireta.
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Tela de acesso ao mdédulo “Administrativo” no SGPWeb

ré
L?T Prefeitura Municipal de Curitiba - 2023 - Luiz Carlos Betenheuser Junior

Financeiro Administrativo

2 <]

Reprodugdo

Na continuidade, deverd ser selecionado o menu “Administrativo”.
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Tela de acesso a rotina “Solicitagdes” dentro do médulo
“Administrativo”

.
¢9T Prefeitura Municipal de Curitiba - 2023 - Luiz Carlos Betenheuser Junior

$ ]

Financeiro Administrativo

2 3

SOLICITAGOES
“TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS
CONTRATOS

Reprodugdo

Apds ser selecionado o menu “Administrativo”, selecionar a rotina
“Solicitacoes”.
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Tela de acesso a subrotina “Outros”

7
Jot sGP il de Curitiba - 2023 - Luiz Carlos Betenheuser Junior
>

Cadastro
Bens e Servigos

Solicitagbes de Nota de Empenho
Registro de Prego

Quiros

Notificagéo de p.035.000,00
Empenho arlos Betenheuser Junior

Relatérios

Licitagdes

ardando Assinatura

;ada - 770 Documentos Aguardando Assinatura.

3 Documentos Aguardando Assinatura.

@ CURITIBA

Reprodugdo

Na sequéncia, a pessoa responsdvel pelo processamento deve
selecionar a op¢do “Outros”.
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Cadastramento da solicitagdo de Nota de Empenho

Nesta rotina, € competéncia do NAF acessar ao sistema SGP, mddulo
financeiro, opcdo [FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de
Nota de Empenho, conforme etapas a seguir:

a.

b.

Q@™o ao0

Selecionar o ¢érgdo orcamentdrio e fazer a busca dos
documentos a ele relacionados, j& processados no sistema;
Selecionar o confrato ou fornecedor (mesmo para despesas
fixas adinda sem contratos ou despesas varidveis);

Selecionar a op¢cdo empenhar;

Conferir a dotacdo e confirmar;

Informar o subelemento e item da despesa;

Conferir se o valor a ser empenhado estd correto;

Conferir se o contrato que aparece estd correto e informa se
estamos empenhando no contrato original ou no aditivo
correto (quando houver aditivos);

Conferir se o valor das parcelas e a competéncia estdo
corretos;

Gerar a nota de empenho.
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Tela “Solicitacdo de Nota de Empenho”

.
OT SGP il de Curitiba - 2023 - Luiz Carlos Betenheuser Junior
%

Cadastro
Bens e Servigos

Solicitagdes de Nota de Empenho
Registro de Prego

Outros

Solicitagédo de Nota de b.935.000,00
Empenho arlos Betenheuser Junior

Notificagdo de
Empenho

Relatorios R
ardando Assinatura

Licitagbes

;ada - 770 Documentos Aguardando Assinatura.

3 Documentos Aguardando Assinatura.

Reprodugdo

Na continvidade dos tfrabalhos, o NAF deve optar por selecionar a sub-rotina
“Solicitacdo de Nota de Empenho”.
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Tela de langamentos do pré-empenho

"8 > solicitagies > Solciagdes » _Solictagdo de Nota de Empenio

B e Q
v Pesquisa:Filtro
Codgo

Agrupador

v Grgso

Solicitagio
Data Inicil B oamarinal B vaioriicia alor Fina
Situagio da solicitagio
[J Gerada [ Cancelada [ EmpenhadoParcial [] ConcluidaParcial [ Concluids Totsimente
Tipo Documento Origem Empenho
[ Normal O convénio O contrato
o
Resuftado
Valorda
Cidigo = Dot de Cadastro = o = Solicitagéo = Obietiva = Solicitagéo Totel Empenhado Situag Agho
® B 05/06/2019 SECRETARIA MUNICIPAL A veiculagao da ca 2o Instiucional, 100.000,00 10000000 Conctida o ()
o esmem  sememRAGR i — Comparvant.. | 1000000 1 )
3 05/06/2019 SECRETARIA MUNICIPAL DA COMUNICAGAO SOCIAL Iniciar campanha mostrando as a0.cid 5o Instiucional, campan. 500.000,00 000 Cancelaca 00
(O] 4 o7osr2019 SECRETARIA MUNICIPAL 2 pera siidade Piblica Campanha Adogio" 150.000,00 15000000 Conctida o ()
® 5 07/06/2019 SECRETARIA MUNICIPAL DA A Energia Elétrica Julho a Dezembra/19 Referente a despesas com energia elétrica no més de Junho . 5000000

Reprodugdo

Tde2ms > 1

A pessoa responsdvel pelo processamento deve clicar no campo “Novo'.

ot ©Q

CLICAR EM
NOVO
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Tela de langamento dos dados do pré-empenho
" > Soiciaoies > Solciagies > Soliagao d Nota e Empeno ]

@ conato

Sakdodo contrto

Objetivo

Reproducdo

PREENCHER OS
DADOS

PESQUISAR O CONTRATO
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Além disto, cabe ao NAF lancar os dados de: "Agrupador” (o tipo de
despesa por grande grupo no Orgdo); Orgdo; Unidade; Ordenador da
Despesa; Solicitacdo (usualmente, o niUmero do contrato a ser
empenhado), preenchendo cada campo solicitado.

Na continuidade, "*Pesquisar contrato”.
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Tela de langamento dos dados do contrato respectivo

Consuita contrato
oo
10 SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Ne Conrato = Inicio da Vigéncia =

24539 ECSAM SERVIGOS AMBIENTAIS LTDA 131072020 0410272023 EXECUGAO DESERVI..

Reprodugdo

INSERIR NUMERO CONTRATO E CLICAR PARA CHAMAR O
PESQUISAR CONTRATO

Nesta etapa, a pessoa responsdvel no NAF insere o nimero do confrato a ser pesquisado e clica no botdo “Agdo”.
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Tela do contrato (sec¢do superior)

Gestor conrato
Giovando Amorim Romanine

Fornecedores

(® ECSAM SERVIGOS AMBIENTAIS LTDA

Saldo do conrato
Valor Acumulada Vigéncia
660.000,00 04/02/2023 330.000,23

Objetive
‘ O CONTRATO E CARREGADO COM
OS VALORES PACTUADOS

Detalnamento ‘

Valor da Solicitagio

InformagBes especificas do Orgio

Nenhuma informaggo adicional.

Unidades de custo
v )

Unidade de Custo

Unidades de custo selecionadas
Percentual L] Selecionar

Unidade de Custo
Nenhuma unidade adicionada.
Percentual total: 0.0%
Reprodugdo
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Tela do contrato (secdo inferior)

Unidades de custo selecionadas
Unidade de Custo Percentual o Selecionar

Nenhuma unidade adicionada.

Percentual total: 0.0%

[C] Acompanhar Solicitagéo

1€ 1 Cidades Inteligentes

’g*f% CURITIBA < €D

Reprodugao
Nesta etapa, o sistema busca as informagdes relacionadas ao contrato que estd disponivel no sistema SGP.

Agora serd necessdrio informar o valor no campo “Valor da Solicitagdo”, expressando o valor total, correspondente
aquela parcela necessdria ao periodo do exercicio corrente. Quase na margem inferior da tela, serd necessdrio rolar a
tela para baixo, até ser possivel visualizar os campos “Unidades de custo selecionadas” e “Percentual total 0,0%".

Da mesma forma, nesta etapa da rotina, o NAF deverd informar nos campos “Unidade de Custo” e “Percentual”
correspondente aquela (s) Unidade (s) de Custo (s). E, logo apds, clicar em “Salvar”.

NOTA: a cada exercicio serd necessdrio proceder novamente a rotina.
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Pesquisa de Menu @

Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento
[ # 5 Conrato D Finerceio O Parcelamenio drgo |
v Fornecedor v

Contrate
Empresa

23592 Ano
Situacio

v Todos

Descrigio Orgio

[[] Somente Pendentes
Fomecedor Principal = Documento = Ano = Contrato = Acdo
04.152.371/0001-40 2019 23502 (3

Empresa =

SIPOLLY CONSTRUTORA DE OBRAS LTDA

Prefeitura Municipal de Curitiba

Reprodugdo
CLICAR PARA
CARREGAR
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Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento (sele¢do de cadastro ou aditivo)

Parcelas  Histérico

Cadastro

Contrato

23592-1/2019-PMC - Contratagéo de empresa para executar obras e servigos de engenharia para doe &o de margens nos lagos e cursos dagua em unidades de conservagao e dreas atendidas por programas ambientais no Municipio de Curitiba,

*Considerar que os valores e as d do indicar a d idere que o valor periodo indica quanto deve ser para que os ser gas daquele periodo especifico sejam realizaveis”

Selecione: Orgdo Participante

Valor

Sigla Desericio

SMMA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

Parcelamento Valores
Documentos
| v Meses Valor Disp.Orgéo Parcelas Diferenca Apostilamento 1;

Contrato 23592-1

Docs Pendentes de todos os drgios

Aditivo2
Aditivo 4

Aditivo 5 Valor
Aditivo 6

Apostilamento 1
oo

Reprodugdo
CLICAR PARA ABRIR
O CONTRATO OU
OS ADITIVOS
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Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento

Sigla Descrigao Valor
SMMA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE 10.802.657,64.
Parcelamento Valores
Documentos Meses Valor Disp.Orgéo Parcelas Diferenga Docs Pendentes de todos os 6rgéos
Aditivo 4] v 13 2.000.985,52 2.090.985,52 2.090.985,52 000 Apostilamento 1;
Inicio Fim Valor

06/12/2022 B osn12/2023 5 200098552

Parcela Valor
1)12/2022  160.84504
2)01/2023  160.84504
3)02/2023 160.84504

4)03/2023  160.84504

042023 1608508 o PARCELAR PELO SISTEMA OU
6)05/2023  160.84504 DIGITAR OS VALORES
7)06/2023  160.84504 MENSAIS

8)07/2023 160.84504

0)08/2023 160.84504
10) 09/2023 16084504
11)10/2023 16084504
12)11/2023  160.84504
13)12/2023  160.84504

Reprodugdo

oo
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A seguir, as etapas e os procedimentos com objetivo de readlizar o
cadastramento no ambiente SGPWeb da despesa contfratada:

No ambiente SGPWeb, as despesas que serdo pré-empenhadas via
[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho,
primeiramente deverdo ser cadastradas no campo “Objetivo” as
informacdes que poderdo constar no campo “Histdérico” da Nota de
Empenho.

O (A) gestor (a) contfratual (e em casos de contratos guarda-chuva, para
mais de um érgdo, o gestor geral) informa os valores a serem previamente
empenhados para cada periodo contratual (mensal, bimestral, frimestral,
sazonal, etc.).
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Fluxograma: tramite simplificado para a geracdo de uma Nota de
Empenho para um contato por [FFIN347F000] Cadastro Empenho
por Solicitacdo de Nota de Empenho

Publicagdo do contrato SGP - solicitagdo de
empenho

} I

Menciona contrato /
Gestor
Fornecedor
SGPWeb Clica empenho
Parcela, cadastra e informa valor Confere a dotagdo
no ano orgcamentaria

I

Informa subelemento e item

}

Confere o valor

I

Confere e clica no n? de contrato
e aditivo

!

Confere valor da parcela e
competéncia

}

Gera o empenho
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Fluxograma: tramite simplificado para a geracdo de uma Nota de
Empenho por Requisicao de Compra por [FFIN110F200] Empenho
- Requisi¢cao de Compra

Responsavel pela compra pede
pela Pré-WEB

l

Ordenador da despesa aprova

NAA faz a requisi¢do de compra

i

NAF informa a dotagdo orgamentaria

NAA faz o pedido de empenho

\ 4
NAF gera o empenho
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Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento (sele¢do de cadastro ou aditivo)

Parcelas  Historico

Cadastro

Contrato

23502-1/2019-PMC - Contratagéio de empresa para executar obras e servigos d haria para doe 5o de margens nos lagos e cursos d'agua em unidades de conservagao e dreas atendidas por programas ambientais no Municipio de Curitiba,
*Considerar que os valores e as d do indicar a d idere que o valor periodo indica quanto deve ser para que o8 gas daquele period: ifico sejam realiziveis”

Selecione: Orgdo Participante
sigla Descriio Valor

SMMA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE 10.802.657,64

Parcelamente Valores

Doeumentos Docs Pendentes de todos os érgdos

v Meses Valor Disp.Orgéo Parcelas Diferenga Apostilamento 1;

Contrato 23592-1

Aditivo2

Aditivo 2

Aditivo 5 Valer
Aditivo &

Apostilamento 1
o

Reprodugdo

CLICAR PARA ABRIR
O CONTRATO OU
0S ADITIVOS
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Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento

Sigla Descricio Valor
B 'SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE 10.802.657,64
Parcelamento Valores
Documentos Meses Valor Disp.Orgéo Parcelas Diferenca Docs Pendentes de todos os rgéos
Aditivo 4| ARE 2.000.985,52 2.000.985,52 2.000.985,52 000 Apostilamento 1;
dnicio Fim Valor
06/12/2022 B osn12/2023 5 200098552

Parcelas

Parcela Valor
1)12/2022  160.84504
2)01/2023  160.84504
3)02/2023 160.84504

4)03/2023  160.84504

5042023 16084504 o PARCELAR PELO

6)05/2023  160.84504 SISTEMA OU
7)06/2023 160.845,04 DIGITAR OS
8)07/2023  160.84504 VALORES MENSAIS

0)08/2023 160.84504

10) 09/2023 16084504
11)10/2023 16084504
12)11/2023  160.84504
13)12/2023  160.84504

Reprodugdo

oo
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No ambiente SGPWeb, as despesas que serdo pré-empenhadas via
[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho,
primeiramente deverdo ser cadastradas no campo “Objetfivo” as
informacdes que poderdo constar no campo “Histdérico” da Nota de
Empenho.

O (A) gestor (a) contfratual (e em casos de contratos guarda-chuva, para
mais de um érgdo, o gestor geral) informa os valores a serem previamente
empenhados para cada periodo contratual (mensal, bimestral, frimestral,
sazonal, efc.).
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Tela de solicitagdo de Nota de Empenho

icipal de Curitiba - 2022 - Gilmar Santos Pereira

Solicitagdes de Nota de Empenho

24.560 ALMEIDA ARAUJO 24.543 TELEFONICA

Valor da solicitagio 660.000,00
Cadastrada por Gilmar Santos Perel

CONCLUIDA TOTALMENTE

brdando Assinatura

SOLICITAGAO
NOTA DE T o
EMPENHO =

Reprodugdo
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O processamento da Despesa Publica: a liqguidacdo de Nota de

Empenho

Nesta secdo 02 do Manual do Processamento da Despesa abordard a
liguidacdo da Nota de Empenho. A etapa do processamento da despesa,
por meio da liguidacdo da Nota de Empenho, tem uma abordagem
inicial apresentada no Manual Processamento da Despesa - emissdo de Nota
de Empenho, sobre a fase da liquidacdo da Despesa PUblica, a qual deve ser
observada.

O Manual relativo ao processamento da despesa, com a liquidagcdo de
Nota de Empenho, trata sobre as rotinas de mais de duas dezenas de
despesas publicas, mais ou menos recorrentes, que sdo processadas pelo
NAF.

As despesas puUblicas que aparecem com maior frequéncia sdo aquelas
origindrias de:

a. Processos licitatérios que geram contratos para fornecimentos de
itens, prestacdo de servicos ou realizacdo de obras;

b. As que ndo geram conftratos, para aquisicdo de insumos, material
permanente ou realizacdo de servicos sem contrato.

Além destas despesas rotineiras, hd uma série de despesas que ndo sdo
tdo frequentes quanto as supracitadas. Eventual ou sazonalmente, elas
ocorrem, dentro de algumas especificidades.

Todas as despesas publicas devem ser faturadas por meio de protocolo
administrativo. De maneira geral, a grande maioria das despesas
publicas é faturada eletronicamente e anexada em um protocolo
administrativo digital no Sistema Unico de Protocolo (SUP). O tema estd
normatizado pelo Decreto n° 1111/2004%, que “Dispde sobre unificacdo
dos procedimentos nos protocolos dos érgdos municipais”.

H& um Manual de Protocolo a ser utilizado na Municipalidade 0. Na esfera
da Secretaria Municipal de Planejamento, Financas e Orcamento (SMF),
hd uma Portaria’' que regulamenta o frémite documental de tais
protocolos, a Portaria SMF N° 11, de 23/03/2021, que “Dispde sobre os

? Disponivel em:
https://leismunicipais.com.br/a/pr/c/curitiba/decreto/2004/112/1111/decreto-n-1111-
2004-dispoe-sobre-unificacao-dos-procedimentos-nos-protocolos-dos-orgaos-
municipais

10 Disponivel em: http://multimidia.curitiba.pr.gov.br/2010/00082700.pdf

11 Disponivel em: https://mid.curitiba.pr.gov.br/2022/00345296.pdf
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processos administrativos eletrénicos no dmbito da Secretaria Municipal
de Planejamento, Financas e Orcamento”.

A seguir, serdo apresentados o fluxo de procedimentos e documentais
para o processamento dos mais rotineiros tipos de Despesas PUblicas que
sdo processadas pela equipe do NAF em processos administrativos com
solicitfacdes de pagamento.
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01- Pagamento de Notas Fiscais oriundas de Requisicdo de

Compras de material de consumo e material permanente
Abertura de processo via PROCEC - Pagamentos, contendo:

I
I.
.
V.
V.
VL.
VII.

VIII.

XI.

XIl.

Requerimento de solicitacdo de pagamento;

Nota (s) Fiscal (ais) do (s) produto (s) 19 via;

Certiddo de regularidade fiscal federal;

Certiddo de regularidade fiscal estadual;

Certiddo de regularidade fiscal municipal;

Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

Prova de regularidade de Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

Atesto com a informacdo de recebimento dos produtos;

Baixa administrativa;

Placas Patrimoniais, quando necessdrio;

Processamento da despesa com liquidacdo da nota fiscal e
retencdo de Imposto de Renda (IR), quando for o caso;

Processo enviodo a Ordenador de Despesas (“autoridade
administrativa detentora de competéncia de ordenar a execucdo
de despesas orcamentdrias como a emissdo de notas de empenho
e a autorizacdo para liquidacdo de despesas”)!?2 para que
encaminhe qao confrole financeiro para programacdo de
pagamento.

12 Sobre o assunto, recomenda-se a leitura de
https://www.cnmp.mp.br/portal/images/COMPLETO Manual do Ordenador WEB.pdf
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02- Pagamento de Notas Fiscais de Requisicdo de Compras de

contratacdo de servicos de pessoas juridicas
Abertura de processo via PROCEC - Pagamentos, contendo:

I

I.
.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.

XI.

Requerimento de solicitacdo de pagamento;

Notas Fiscais dos servicos prestados 19 viq;

Certiddo de regularidade fiscal federal;

Certiddo de regularidade fiscal estadual;

Certiddo de regularidade fiscal municipal;

Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

Prova de regularidade de FGTS;

Atesto com a informag¢do de recebimento dos servicos;
Processamento da despesa com diferenciacdo de Conta
Processada de Guia da Previdéncia Social (GPS), o documento
para pagar as contribuicdes sociais (do Insfituto Nacional da
Seguridade Social - INSS), quando for o caso;

Emissdo de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM)13 e
anexacdo no processo, quando for o caso;

Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe
a contabilidade para liguidacdo da despesa.

13 Para a emisséo da DAM, acessar ao site
https://isscuritiba.curitiba.pr.gov.br/iss/default.aspx, em “Guias avulsas’.
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03- Pagamento de contratos sem mdo de obra
Abertura de processo via PROCEC - Pagamentos, contendo:

I.  Requerimento de solicitacdo de pagamento;
Il.  Notas Fiscais dos servicos prestados 1 via;
lll.  Cerfiddo de regularidade fiscal federal;
IV. Certiddo de regularidade fiscal estadual;
V. Certiddo de regularidade fiscal municipal;
VI.  Certiddo negativa de débitos trabalhistas;
VIl.  Prova de regularidade de FGTS;
VIIl.  Formuldrios de execucdo de servicos (comprovantes de
atendimento) devidamente preenchidos;
IX. Relatdérios constando ordens de servicos quando for o caso;
X. Relacdo nominal dos motoristas que prestam servicos com seus
respectivos nUmeros de Registro Geral (RG), quando for o caso;
Xl.  Atesto com ainformacdo de recebimento dos servicos;
Xll.  Processamento da despesa, com emissdo de Conta Processada;
Xlll.  Emissdo de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM)4 e
anexag¢do no processo quando for o caso;
XIV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe
a contabilidade para liquidacdo da despesa.

14 Sobre a legislacdo tributdria municipal em Curitiba recomenda-se a leitura de
https://www.curitiba.pr.gov.br/servicos/iss-curitiba-acesso-ao-sistema-emissao-da-nota-
curitibana-nfs-e/601
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04- Pagamento de contratos com mao de obra
Abertura de processo via PROCEC - Pagamentos, contendo:

I

I.
.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

Requerimento de solicitacdo de pagamento;

Notas Fiscais dos servicos prestados 1 via;

Certiddo de regularidade fiscal federal;

Certiddo de regularidade fiscal estadual;

Certiddo de regularidade fiscal municipal;

Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

Prova de regularidade de FGTS;

Certiddo negativa de débitos previdencidrios e de terceiros,
referente ao més imediatamente anterior;

Guios de recolhimento da contribuicdo previdencidria,
devidamente quitadas;

Guias de recolhimento do FGTS devidamente quitadas e relacdo
de empregados envolvidos na execucdo do objeto contratado,
acompanhada do respectivo protocolo oficial de envio;

Folhas de saldrio dos empregados envolvidos na execucdo do
objeto confratual com discriminacdo das verbas pagas;
Declaracdo do responsdvel legal pela empresa dando conta da
regular quitacdo de todos os direitos sociais trabalhistas de seus
empregados;

Termos de rescisdo contratual firmados no periodo e
correspondente termo de quitacdo das verbas rescisdrias e
recolnimento do FGTS, acompanhado do relatério e guia de
recolhimento rescisdrio do FGTS — GRRF ou outra que vier a substitui-
lo;

Declaracdo do responsdvel legal da Contratada, contendo
indicacdo dos empregados que desenvolveram a atividades
previstas no objeto do contrato por posto de trabalho e periodo,
infegral ou parcial, de atuacdo no més de apuracdo, com
indicativo expresso da jornada cumprida em cada posto de
tfrabalho e hordrio de intervalo de cada empregado. Tal
documentacdo deve ser apresentada mensalmente e deverd
corresponder ao més anterior a data de sua apresentacdo. Dita
declaracdo deverd conter, ainda, a quadlificacdo civil e o nUmero
da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)1S de cada um
dos empregados envolvidos, bem como o eventual motivo dos
afastamentos durante o més;

Formuldrios de execucdo de servicos (comprovantes de
atendimento) devidamente preenchidos;

15 Para saber mais, visite https://www.gov.br/pt-br/servicos/obter-a-carteira-de-
frabalho
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XVIII.
XIX.
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Atesto com a informacdo de recebimento dos servicos;
Processamento da despesa com diferenciacdo de Conta
Processada de GPS quando for o caso, com anexacdo de
empenho e contas processadas;

Emissdo de DAM e anexacdo no processo quando for o caso;
Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe
a contabilidade para liquidacdo da despesa.
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05- Pagamento de obra de engenharia
Abertura de processo via PROCEC - Pagamentos, contendo:

I

I.
.
V.
V.
VL.
VII.
VIII.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.
XVI.
XVII.

Requerimento de solicitacdo de pagamento;

Notas Fiscais dos servicos prestados 1 via;

Certiddo de regularidade fiscal federal;

Certiddo de regularidade fiscal estadual;

Certiddo de regularidade fiscal municipal;

Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

Prova de regularidade de FGTS;

Certiddo negativa de débitos previdencidrios e de terceiros,
referente ao més imediatamente anterior;

Guios de recolhimento da contribuicdo previdencidria,
devidamente quitadas;

Guias de recolhimento do FGTS devidamente quitadas e relacdo
de empregados envolvidos na execucdo do objeto contratado,
acompanhada do respectivo protocolo oficial de envio;

Folhas de saldrio dos empregados envolvidos na execucdo do
objeto confratual com discriminacdo das verbas pagas;
Declaracdo do responsdvel legal pela empresa dando conta da
regular quitacdo de todos os direitos sociais trabalhistas de seus
empregados;

Termos de rescisdo contratual firmados no periodo e
correspondente termo de quitacdo das verbas rescisdrias e
recolnimento do FGTS, acompanhado do relatério e guia de
recolhimento rescisério Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS -
GRRF'¢ ou outra que vier a substitui-lo;

Declaracdo do responsdvel legal da Contratada, contendo
indicacdo dos empregados que desenvolveram a atividades
previstas no objeto do contrato por posto de trabalho e periodo,
infegral ou parcial, de atuacdo no més de apuracdo, com
indicativo expresso da jornada cumprida em cada posto de
tfrabalho e hordrio de intervalo de cada empregado. Tal
documento deve ser apresentado mensalmente e deverd
corresponder ao més anterior a data de sua apresentacdo. Esta
declaracdo deverd conter, ainda, a qualificacdo civil e o nUmero
da CTPS de cada um dos empregados envolvidos, bem como o
eventual motivo do afastamento durante o més;

Demonstrativo calculo Beneficios e Despesas Indiretas (BDI);
Termo de Medi¢cdo/Fatura discriminativa;

Ordem de Servico;

16 Disponivel em: https://www.caixa.gov.br/empresa/fgts-empresas/guia-recolhimento-
recisorio-fgts/Paginas/default.aspx
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XIX.

XX.

XXI.
XXII.
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Formuldrios de execucdo de servicos (comprovantes de
atendimento) devidamente preenchidos;

Atesto com a informacdo de recebimento das obras, com boletim
de medicdo;

Processamento da despesa com diferenciacdo de Conta
Processada de GPS quando for o caso, com anexacdo de
empenho e contas processadas;

Emissdo de DAM e anexacdo no processo quando for o caso;
Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe
a FEC4 para liguidacdo da despesa.
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06- Pagamento de adiantamento de Pronto Pagamento
Abertura de processo via SUP, no codigo especifico n° 6930, contendo:

I.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota
de Empenho, liguidacdo e pagamento, contendo os dados do
credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e
valor;

Il.  Aprovacdo prévia da “pre-web”;

. Emissdo de Nota de Empenho e anexacdo no processo;

IV.  Encaminhamento a FEC4 para liquidacdo da despesa e Assisténcia
do Departamento de Contabilidade (FEC1) para registro da
despesa.

NOTA: hd necessidade de o setor solicitante do adiantamento fazer o
cadastramento deste pedido (na forma de oficio eletrénico) junto ao
sistema SGP, de forma que informacdes com os dados do beneficidrio,
local, periodo de viagem e quantidade de didrias sejam lancadas
naguele sistema.

Na fase seguinte, o NAF vincula aquele pedido a emissdo da Nota de
Empenho, cujos aqueles dados serdo migrados automaticamente.

Fundamentacdes do [FFIN110F100] Cadastro de Empenho Direto
de Pronto Pagamento

[FFINTIOF100)] - Empenho =] = =
B 9.9 &eC

Empenho

Despesa ndo Empenhada Pré empenho Tipo Empenho

NeEmpenho Ao DataEmperho  PrevDespesa | Nemero i Nemmoto Ao
| | 2022 ‘I |22/IJE/2UZZ LI ‘ [ S ’— ,_:‘ & Oudindio " Global " Estimativo
Fornecedor
Ne CNPJ/CPF Raz&o Social Endereco

4
Dotagdo -
Cédigo Red ~| [T Mostrar a desciig3o da ac3o
Despesa -
IDUSO -
Grupo -
Fonte -

Despesa | Rateio Adiantamentos ‘ Informag@es TCE | Fundamentago
Tipo Solicitagdo
[

C (ol (o (o
SoliciDisponiveis Data Inicio Data Fim Nr® Lei Ano Lei Data Publicagdo  Nr®Ato Ano Ato
Nr® de Didrias  Destino Objetivo

Reprodugdo
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Esta sub-rotina do sistema SGP ndo compara saldos j&@ empenhados
anteriormente, durante o exercicio, no 6rgdo, por fipo de despesa
relativa a Pagamento Antecipado (elemento 96) e seu correspondente
sublemento (se 30 ou 39). A classificacdo adequada do subelemento
varia conforme o caso (se para aquisicdo de material de consumo, se
para prestacdo de servicos de pessoa juridica, respectivamente).

Por conseguinte, por nGo comparar saldos empenhados, a sub-rotina do
sistema SGP ndo informa em casos de que o limite anual poderd ser
ultrapassado com a Nota de Empenho que estd sendo emitida
(atualmente, o valor limite é de R$ 8.800,00 anuais, por subelemento, por
6rgdo, conforme Art. 4° do Decreto n°® 1759/202017).

Para todos os demais elementos da despesa, que j& foram informados
anteriormente pelo NAF em Informa Dotacdo na Autorizacdo para Licitar
/ Dispensar, a tela do sistema vai para o campo de “Informagdo TCE”,
para fins de indicacdo do Ordenador da Despesa.

A afividade de controle de saldos empenhados por elemento e
subelemento deve ser feito & parte pelo NAF, com os extratos de
empenhos emitidos por elemento e subelemento, no exercicio, por
érgdo.

Assim sendo, pode ser utilizado um relatdrio disponivel no SGP em Menu
Relatdrio, Rotina Despesa Mensal, Subrotina Empenhos por Subelemento
e Item da Despesa, o [FFIN261B000] Empenho por Subelemento e ltem da
Despesa conforme a imagem abaixo:

17 Disponivel em:
https://legisladocexterno.curitiba.pr.gov.br/AtosConsultaExternaDownload.aspx2ld=32
0677 &tipo=ass
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Relatério Empenhos por Subelemento e Item da Despesa

Execugao Financeira

Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa | Relatorios Femamentas Janelas Ajuda

=5 F 7 AviMensag

Reprodugdo

Apropriagio da Receita Didria
Didrio da Receita Orgamentaria

Arrecadacdo da Receita Diaria

Arrecadagio da Receita Semestral

Langamento da Receita Diaria

Receita por Histérico Padrio

Realizacao de receita por fonte

Empenhos por Despesas

Empenhos Nao Pagos / Cédigo Contabil

Relagio de RC's sem Dotagio Orcamentaria

Relagéo de RC's com Dotagao e sem Autorizagéo para Licitar
Relagio de RC's com Dotacio e ndo Empenhada

Relagéo de RC's Bloqueadas

Pedidos de Empenho Gerados e nio Empenhados
Comparativo da Receita e Despesa Realizadas por Fonte de Recursos
Receita Realizada por Fonte de Recursos

Empenhos com Integracio Contabil

Divida Ativa e Origem / Contabil

Previsio Despesas Orgamentarias

Autorizag3o para Licitar/Dispensar - Sem Requisicio de Compra
Log Alteragio Notas Fiscais

Divergéncias entre Notas Fiscais ADM X FIN

Relatério Despesa Base Razio

Guia de Recolhimento

Despesa Didrio

Despesa Mensal

Extrato Despesa

Convénios

Unidades de Custo

Relatério de Cédigos Reduzidos

Saldos de Autorizagdo sem Licitagdo/Processos Licitatorios

Dindmicos

Resumo Mensal da Despesa

Resumo da Despesa por Periodo
Servigos Prestados Pessoas Fisicas

Contas a Pagar
Restos a Pagar

Baixa de Empenho por pagamento e cancelamento

Contas a Pagar - Diério

Restos a Pagar por Projeto/Atividade/Agdo

Restos a Pagar por Projeto/Atividade/Agdo/Fonte - Detalhado

Ordens Extra Orgamentarias

Balancete da Despesa
Limites de Licitagio
Empenhos por Subelemento € ltem da Despesa
Empenhos Liquidados por Subelemento e Item da Despesa
Empenhos Pagos por Subelemento e ltem da Despesa

isticas de Movi Financeiras/Contabeis

Receitas Intraorgamentarias

Quadro Demonstrativo para Avaliagdo de Investimentos

Posiio Empenhos Emitidos
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07- Pagamento de diarias
Abertura de processo via SUP, no cédigo especifico n° 7138, contendo:

Il.
M.
V.

Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;

Autorizacdo para saida do municipio;

Emissdo de Nota de Empenho e anexacdo no processo;

Encaminhamento a FEC4 para liquidacdo da despesa e FEC1 para registro da despesa.

NOTA: hd necessidade do setor solicitante a didria fazer o cadastramento deste pedido (na forma de oficio eletrénico)
junto ao sistema SGP, de forma que informacdes com os dados do beneficidrio, local, periodo de viagem e quantidade
de didrias sejam lancadas naguele sistema.

Na fase seguinte, o NAF vincula aquele pedido a emiss@o da Nota de Empenho, cujos aqueles dados seréo migrados
automaticamente.
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08- Pagamento de vale-transporte
Abertura de processo via SUP, contendo:

|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidagcdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Boletos de pagamento;
. Emissdo de Nota de Empenho e anexacdo no processo;
IV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe d FEC4 para liquidacdo da despesa.
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09- Pagamento de desapropriacdo
Abertura de processo via SUP, contendo:

Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;

O oficio supracitado deverd contar informacdes sobre a (s) Indicagdo (des) fiscal (ais), matricula (s) do (s) imovel
(eis) e pasta (s) escriturdria (s) criado (s) pelo Departamento de Gestdo do Patriménio PUblico (ADGPP) e o tipo de
imével desapropriado. Estes dados deverdo ser vinculados na Nota de Empenho (ver Imagem abaixo, Rotina de
emissdo de Nota de Empenho para desapropriagoes), conforme Manual Processamento da Despesa - emissdo de
Nota de Empenho;

Cépias de legislacdes municipais que autorizam a desapropriacdo;

Emissdo de Nota de Empenho e anexacdo no processo;

Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe & FEC4 para liquidacdo da despesa.
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Rotina de emissao de Nota de Empenho para desapropriacdes
EE=|

[
[FFINT10F100] - Empenho.

r g [~ - A L <

Empenho D 3 had: Tipo Er hor

NeEmperho  Ano  DataEmpenho  PrevDespesa | Nomero Ao s LA )

2023 3: 02/10/2023 ~ il 2] @ Ordindrio " Global " Estimativo

Fomecedor

NE CNPJ/CPF Raz80 Social Enderego

I @ \

Cédigo Red +] ™ Mostrar a desciigBo da aggo

Despesa [ ~l

IDUSO =

Grupo =~

Fonte ~]

Fonte Analitica -

Despesa | Rateio | Adiantamentos | Informages TCE  Fundamentagdo

Pasta Esciituréria

Origem
€ Nomal  Convénio  Processo de Compra € AquisicBo de Imével
€ Contrato @ Desapropiiagio  Concessionéria
Modalidade 3
Ao [ 20255]  Nimero | =]  Data| |

Empenho | tens/Parcelas

Reprodugdo

10- Pagamento de licenciamento, seguro obrigatério, multas de veiculos
Abertura de processo via SUP, contendo:
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|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Boletos de pagamento;
. Emissdo de Nota de Empenho no elemento 339047 (Obrigacdes Tributdrias e Contributivas)'® e anexacdo no
processo;
IV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para gque encaminhe & FEC4 para liquidacdo da despesa.

NOTA: Informacdo sobre o tema, por parte da Superintendéncia da Secretaria Municipal de Administragdo, Gestdo de
Pessoal e Tecnologia da Informacéo (SMAP) sobre o tema estd disponivel no protocolo eletrénico n® 04-013-606/2021.

Fundamentacgdo juridica jd indicada: Lei Federal n® 9.503/1997, Cap. Xl (que “Institui o Codigo de Trdnsito Brasileiro™)19.

18 Ver Plano de Contas da Lei Orcamentdria Anual emitido pelo Tribunal de Contas do Estado do Parand (TCE PR).
19 Disponivel em: https://www?2.camara.leg.br/legin/fed/lei/1997/1ei-9503-23-setembro-1997-372348-publicacaooriginal-1-pl.html
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11- Pagamento de Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) ou de Registro de Responsabilidade Técnica

(RRT) para Conselhos de classe especificos
Abertura de processo via SUP, contendo:

Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;

Boletos de pagamento;

Emissdo de Nota de Empenho e anexacdo no processo;

Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe a FEC4 para liquidacdo da despesa.

NOTA: a tfitulo de sugestdo, o NAF1 utiliza as seguintes informacdes nos histéricos da Nota de Empenho:

CREA:

Emissdo de Anotacdio de Responsabilidade Técnica (ART) aos projetos de subdivisdo desenvolvido pelos profissionais do
Departamento de Gestdo do Patriménio PUblico (Recurso Extraordindrio com Agravo n° 748.445 do STF e parecer juridico
n° 1448/2021 NAJ-SMAP).

CRAU:
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Emissdo de Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) aos projetos de subdivisGio desenvolvido pelos profissionais do
Departamento de Gestdo do Patrimdnio PUblico (Recurso Extraordindrio com Agravo n® 748.445 do STF e parecer juridico
n° 1448/2021 NAJ-SMAP).

12- Pagamento de despesas de cartorios e tabelionatos
Abertura de processo via SUP, contendo:

I.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentagdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Relatdrios de comprovacdo da despesa, quando for o caso?0;
lIl.  Processamento da despesa, com Emissdo de Nota de Empenho e anexagdo no processo;
IV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe d FEC4 para liquidacdo da despesa.

20 Por andlise juridica, com parecer, excepcionalmente é possivel fazer o pagamento antecipado das tarifas de cartérios e tabelionatos.
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NOTA: A deliberacdo do Diretor de Orcamento em abril de 2011, sobre a classificacdo da despesa a ser realizada pelo
NAF1, apontava a possibilidade de duas classificacoes: 339047-10 para empenhos diretamente a cada um dos cartérios;
ou 33%9039-66 caso a preferéncia seja por nova contratacdo de servicos de pessoa juridica, mediante contrato.

Em se optando por emissdo de Nota de Empenho na classificacdo 339047 (Obrigacdes Tributdrias e Contributivas),
sugere-se a emissdo de Nota de Empenho para cada cartdrio, com valores estimativos, podendo ser valores para o
exercicio ou entdo para cada demanda especifica. Em se entendendo vidvel essa alternativa, deverd ser informado ao
NAF1 os valores respectivos a serem empenhado, com a identificagdo de cada credor (razdo social e CNPJ) e a
fundamentacdo legal respectiva (a titulo de sugestdo, poderia ser a ADI n° 1.378 MC, de 30/11/1995).

Para fins de liquidacdo e pagamento das despesas dentro da classificacdo 339047 (Obrigacdes Tributdrias e
Contributivas), deverd ser enviado SUP ao NAF1 com oficio solicitando a liquidacdo e o pagamento da parcela
respectiva dquela Nota de Empenho, informando o valor correspondente da parcela e os dados bancdrios para
depdsito (caso ndo seja possivel a emissdo de guia de recolhimento ou similar ou boleto bancdrio).

A titulo de informacdo complementar, para servicos notarias e cartoriais solicitados pelo ADGPP, a fundamentacéo legal
j& utilizada no NAFI1 foi a da Acdo Direta de Inconstitucionalidade n°® 1.378 - STF, de 30/11/1995, e parecer juridico n°
839/2021-NAJ/SMAP.

13- Pagamento de devolugGes, indenizagbes, restituicbes
Abertura de processo via SUP, contendo:
I.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo o descritivo do objeto, justificativa e valor;

Il.  Comprovantes do pagamento realizado a maior ou em duplicidade, quando for o caso;
. Procuragdes para receber, quando for o caso;
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V. Atesto do setor responsdvel pela comprovacdo do valor a ser devolvido;

VI.
pela FEC e os dados bancdrios correspondentes;

VIl.  Processamento da despesa;
VIIl.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe ¢ FEC4 para liquidacdo da despesa.

NOTA: Procedimentos similares devem ser realizados para casos de ressarcimentos e indenizagdes.

Nos casos de devolucdes de saldos de convénios estaduais ou federais, informar, se houver, o cédigo XC criado
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14- Pagamento de ressarcimento de funcionarios a disposicdo

Abertura de processo via SUP, contendo:

Oficio da autoridade competente, solicitando a emissGdo da Nota de Empenho, liquidagdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;

X. Atesto do setor onde o funciondrio(a) presta servico;
Xl.  Atesto de pessoa responsdvel pela gestdo de Recursos Humanos;

Xll.  Processamento da despesa;
Xlll.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe & FEC4 para liquidagdo da despesa.

IX.
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15- Pagamento de folha de estagiarios
Abertura de processo via SUP, contendo:

|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentagdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Relatdrios de comprovacdo da despesa;
lIl.  Processamento da despesa, com emissdo de Conta Processada;
IV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe d FEC4 para liquidacdo da despesa.
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16- Pagamento de locagdo de imovel
Abertura de processo via SUP, contendo:

|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emisséo da Nota de Empenho, liquidagdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Boletos de pagamento ou recibo de aluguel;
. Declaracdo de isencdo de IR, quando for o caso;
V. Processamento da despesa, com emissdo de Conta Processada;
V. Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe a FEC4 para liquidacdo da despesa.
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18- Pagamento de despesas junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS)
Abertura de processo via SUP, contendo:

|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Relatdrios de comprovacdo da despesa;
. Processamento da despesa, com emissdo de Conta Processada;
IV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe d FEC4 para liquidacdo da despesa.
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19- Pagamento de taxas administrativas junto ao Instituto Municipal de Administracdo Publica (IMAP) e

Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Curitiba (IPMC)
Abertura de processo via SUP, contendo:

|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Boletos de pagamento;
. Emissdo de Nota de Empenho e anexacdo no processo;
IV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe d FEC4 para liquidacdo da despesa.
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20- Pagamento de Recibo de Profissional Autdbnomo (RPA)
Abertura de processo via SUP, contendo:

I.  Anexacdo da RPA com descritivo do objeto, justificativa e valor, assinada pelo requerente e autoridades
competentes;

ll.  Atesto da realizagcdo dos servicos;

lIl.  Processamento da despesa com diferenciacdo de Conta Processada, com anexacdo de empenho e contas
processadas;

IV.  Emissdo de DAM e anexac¢do no processo quando for o caso;
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V. Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe d FEC4 para liguidacdo da despesa.

NOTA: nos casos de pagamentos de servicos realizados por pessod fisica &€ necessdrio provisionar um valor estimado,
correspondente ao valor do INSS do empregador (natureza 339047).

A Nota de Empenho deverd ser emitida em favor do INSS. Mensalmente, nos primeiros dias do més, o Departamento de
Contabilidade (FC) enviard mensagem eletrénica solicitando a correspondente Nota de Empenho para os prestadores
pessoa fisica a pagar no periodo.
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21- Pagamento de Fundo Rotativo junto a Secretaria Municipal de Educagdo (SME)
Abertura de processo via SUP, contendo:

|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissGéo da Nota de Empenho, liquidagdo e pagamento,

contendo os dados do credor, fundamentacdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Emissdo de Nota de Empenho e anexacdo no processo;
. Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe & FEC4 para liquidacdo da despesa.

NOTA: Esta € um tipo de despesa tipica do érgdo Secretaria Municipal de Educacdo.
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22- Pagamento de anuidades
Abertura de processo via SUP, contendo:

|.  Oficio da autoridade competente, solicitando a emissdo da Nota de Empenho, liquidacdo e pagamento,
contendo os dados do credor, fundamentagdo legal, descritivo do objeto, justificativa e valor;
Il.  Boletos de pagamento;
. Emissdo de Nota de Empenho e anexagcdo no processo;
IV.  Processo enviado a Ordenador de Despesas para que encaminhe d FEC4 para liquidacdo da despesa.
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NOTA: em havendo lei especifica para cada Associacdo, verificar os procedimentos especificos para cada caso.
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Tela de acesso ao SUP

‘e ; Instituto das
i .
gmg {2001) - Todos os Dircitos Reservados I1C |- Cidades Inteligentes

Reproducdo
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Tela do SUP para acesso por login e senha

Login no Sistema p4

1q Informe sua matricula e senha para obter acesso
o ao sistema.

Logn | D |

Senha Esqued minha senha
- | X Qancelar‘

Reproducdo
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Tela inicial do SUP

Protocoos Versso 3133
s Genmakdodes Docmerios Corsites Beloiron Foramertss Apss

¥ 8 IE ] Unvion 71756 LULE CARLOS SETENMELSER HRIOK

(Errrerr— =p1

(SOLSERVERdbprdgtmasicurba rgorbeSTHL0B

Reproducao

NOTA: em 02/10/2023, ainda existiam alguns protocolos administrativos em meio fisico, que circulavam pela
Municipalidade. Enfretanto, o uso de documentos impressos para fins de protocolo administrativo estd sendo
desestimulado, de forma que os setores priorizem o envio documental por meio digital.
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Processo Eletronico de Curitiba — PROCEC

O Processo Eletronico de Curitiba - PROCEC?2' & um servico on-line
disponibilizado pela Municipalidade ao cidaddo. Segundo o sife da
Prefeitura?2, “O uso desta plataforma permite que cidaddos e empresas
solicitem servicos e/ou informacdes as Secretarias Municipais integradas
pela internet. Com o Processo Eletrénico de Curitiba - PROCEC é possivel
realizar o protocolo e 0 acompanhamento dos pedidos, jd que o sistema
fem o registro sistémico das informacdes e dos documentos pertinentes”.

Em matéria2 do site da Prefeitura, existe um passo a passo sobre como
acessar o sistema, de acordo com o érgdo que receberd a demanda do
cidaddo.

21 Disponivel em: https://www.curitiba.pr.gov.br/servicos/processo-eletronico-de-
curitiba-procec/739

22 Acesso em: 02 out. 2023.
23 Disponivel em: https://www.curitiba.pr.gov.br/servicos/processo-eletronico-de-
curitiba-procec/739
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Tela inicial do PROCEC?24

CURITIBA-OUVE 156 ACESSO A INFORMAGAO

Buscar Assunto
‘ Consultar Protocolos PROCEC Consultar Impugnagéo IPTU 2023

‘ Digite o assunto...

Para abrir seu protocolo, busque o assunto desejado ou escolha uma opgéo abaixo.

‘ Clique aqui, se esta com duvidas para: Consultar um Protocolo?

3§ Obras H 4 Meio-Ambiente H & Administragao H 1) Saude H &%, IPPUC H il soM H 4 COHAB H 3 UrBS ‘

‘ |~ Finangas H [ urbanismo

‘ &8 Procuradoria H I Cultura H K Mostrar todos os Temas ‘

Reprodugdo

24 Disponivel em: https://procecpagamentos.curitiba.pr.gov.br/Home/Pagamentos e
https://procecpagamentos.curitiba.pr.gov.br/Home/Pagamentos

Pagina | 116



118
PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Principais rotinas relacionadas ao processamento da despesa para
fins de liquidacao

A seguir serdo apresentadas algumas das principais rotinas, as mais comuns,
relacionadas ao processamento da despesa para fins de liquidacdo. Podem
ocorrer outros tipos de despesa ndo relacionadas neste Manual, Enfretanto, de

maneira geral, deverdo seguir procedimentos para casos mais similares possivel
aqui apresentados.

Quanto ao atestamento da Despesa Publica, o fema foi tratado por diversos
autores, entre os quais J. Teixeira Machado Jr. e Heraldo da Costa Reis,
em “A Lei 4.320 comentada [por] J. Teixeira Machado Jr. [e] Heraldo da
Costa Reis”, conforme segue:

Art. 62. O pagamento da despesa so sggé efetuado
quando ordenado apés sua regular liquidagao.

J4 mencionamos este artigo ao comentar o de nimero 58. Sua presenga na lei
se tornou absolutamente necessaria dada a extensdo atribuida ao conceito de
empenho. A liquidagdo da despesa, de que trataremos logo a seguir, a0
comentarmos o art. 63, é que permite 2 Administragdo reconhecer adividacomo
liquida e certa, nascendo, portanto, a partir dela a obrigagao de pagamento,
desde que as clausulas contratadas tenham sido cumpridas. I

Vale a pena acentuar que o empenho ndo ocorre no pagamento, mas antes, na
autorizagdo. O pagamento ja é a segunda fase da despesa. A observacdo €
pertinente porque algumas Administragdes incorrem neste engano.

Art. 63. A liquidagdo da despesa consiste na verificagéo
do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e
documentos comprobatdrios do respectivo crédito.

Coma é fartamente sabido e ja o dissemos, a despesa passa, entre outras, pelas
seguintes fases: o empenho, ji analisado; a liquidagdo, definida no caput do
artigo acima transcrito; e o pagamento, que veremos adiante.

A liquidagdo é, pois, a verificagdo do implemento de condigdo. Quando o érgdo
pcssoal prepara a folha de pagamente do més, deduzindo faltas e impon-
lidades, est4 na verdade liquidando a despesa de pessoal do més, embora na
stica ndo se costume utilizar tal expressio em relagdo a esse tipo de despesa.

ta-se de verificar o direito do credor ao pagamento, isto &, verificar se o
plemento de condig@o foi cumprido. Isto sc faz com base em fitulos e
umentos. Muito bem, mas hd um ponto central a considerar: € a verificagao

MACHADO JR., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 comentada [por] J. Teixeira
Machado Jr. [e] Heraldo da Costa Reis. 28° ed. rev. atual. Rio de Janeiro: IBAM, 1988.
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objetiva do cumprimento contratual. O documento € apenas o aspecto formal da
processualfstica. A fase de liquidagdo deve comportar a verificagdo in loco do
cumprimento da obrigag@io por parte do contratante. Foi a obra, por exemplo,
construfda dentro das especificagdes contratadas? Foi o material entregue dentro
das especificagdes estabelecidas no edital de concorréncia ou de outra forma de
licitag@o? Foi o servigo executado dentro das especificagdes? O mével entregue
corresponde ao pedido? E assim por diante. Trata-se de uma espécie de auditoria
de obras e servigos, a fim de evitar obras e servigos fantasmas. Este aspecto da
liquidagiio é da mais transcendente importéncia no caso das subvencdes, exata-
mente para evitar o pagamento de subvengdes e auxilios a entidades inexistentes.
O documento de liquidagdo, portanto, deve refletir uma realidade objetiva.

Muito cuidado deve ser tomado nos casos de contrato de obras e prestacao de
servicos em que hd estipulagdo de adiantamentos. Nada na Lei 4.320/64 impede
o pagamento de uma parcela por antecipagdo, mas a Administragdo deve
precatar-se com cldusula contratual que garanta a realizagao da obra ou servigo:
ou, em caso contririo, multa por inadimplemento contratual.

Lembre-se que hd despesas ou obrigagdes que devem ser cumpridas,
independentemente de verificagdo do implemento de condigdo, tais como as
que se originam de mandamentos constitucionais ou de leis ordindrias de
qualquer esfera governamental.

MACHADO JR., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. A Lei 4.320 comentada [por] J. Teixeira
Machado Jr. [e] Heraldo da Costa Reis. 28° ed. rev. atual. Rio de Janeiro: IBAM, 1988.

O atestamento da despesa publico deve levar em consideracdo,
preferencialmente, uma manifestagdo objetiva, identificada pelo nome
completo e matricula funcional, informando:

a. O (s) nUmero (s) da (s) nota (s) de empenho (s) correspondente;

b. O objeto atestado;

c. O periodo correspondente d realizacdo do servico ou a data da efetiva
entrega e aceita do produto adquirido;

d. Se despesa contratada, o nUmero do contrato.

Estas informacdes podem ser consideradas como padrdo para as despesas
publicas a serem processadas e posteriormente liquidadas pela equipe do
NAF ou no Departamento de Contabilidade, pela Divisdo da Despesa (FEC4).

Todo e qualquer fornecedor que terd uma Nota de Empenho emitida a seu
favor precisard estar com a documentagdo atualizada?s.

25 Relacdo documental disponivel em: hitps://e-
compras.curitiba.pr.gov.br/publico/consulta/frmRelacaocDocumentosCRH.aspx
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Enderecos eletronicos para emissdes de certiddes negativas

solicitadas pela Prefeitura

A Prefeitura disponibiliza em seu hotsite do E-Compras Curitiba os
enderecos redirecionadores para emissdes de cerfiddes2é que ela solicita
aos seus confratados, conforme segue:

O B =2 hitpsy/e-compras.curitiba.pr.gov.br/pub
@ CURITIBA CURITIBA-OU\
e C o m p ra s Inicio  Sobre Orientagdes Fale Conosco ~Administrativo ~ Acess
o © curitiba
Cadastrar Empresa/Usudrio ~ Documentos Pesquisas Legislagio  Sistema Outros

~ > 10- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
Informacgoes Ceri

Documentos necessérios para cadastro - CRC > 3- CNPJ

Enderego: Rua Solimdes n° 160 || Alto S&o Francisco || Curitiba/PR Brasil 5- Certiddo de Débitos de Tributos Estaduais

CEP: 80.510-140 6- i Tributos is/Divida Ativa Unido
Telefones: (41) 3350-9019, 3350-9116, 33509033, 3350-9115, 3350-9955, 3350-¢

E-Mail: e-compras(@curitiba.pr.gov.br 7-FeTS

8- Certiddes de Tributos Municipais
Certidéo Liberatéria - FAS

Certidéo Liberatéria TCE-PR

Reprodugdo

NOTA: Também é possivel verificar a atualizacdo das certiddes pelo
Mdédulo Compras, menu Tabela, rotina Fornecedor, sub-rotina Cadastro
Fornecedor.

26 Disponivel em: https://e-
compras.curitiba.pr.gov.br/publico/consulta/frminformacoesCRH.aspx
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Relacdo de procedimentos e etapas relacionadas aos processos de

pagamento da Despesa Publica (por tipo de despesa)

H& diversos tipos de Despesa Publica que deverdo ser processados no
NAF. A seguir, serdo apresentados os mais corriqueiros exemplos de
despesas.

E importante ressaltar que alguns destes tipos de despesa requerem
retencoes na fonte, para impostos ou encargos. Em tais casos, deverd ser
emitida uma Conta Processada especifica para cada retencdo.

Orientacodes especificas sobre o procedimento deverdo ser realizadas
junto ao Departamento de Contabilidade para ocorréncias envolvendo
o Imposto de Renda (IR) ou obrigacdes trabalhistas, bem como junto ao
Departamento de Rendas Mobilidrias, nos casos de Imposto sobre a
Circulacdo de Servicos (ISS).
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Procedimento de liquidagdo para aquisicdes de material de consumo ou
de servicos de pessoa fisica ou juridica sem contratos

Médulo Execucao Financeira

Execugio Hnanceira

SistemaTabelas Cadasto Consubss Becsta | Despesa Relatdrios Fenamentas Janelas  Ajuda

B it g 72 # o

Reprodugdo

Orgamentéria

Programacio Orcamentaria

Extra-Orgamentaria
Migragéo da Folha

Devolugio Arquivo de Folha de Pagamento
Despesa Néo Empenhada

Estomo de Despesa Nio Empenhadas

Relatdrio Ordem Extra por Autorizacio de Fomnecimento

Cadastro de Empenho Direto
Cadastro Empenho por Requisicéo Compra

Cadastro Empenho por Solicitacéo de Nota de Empenho
Cadastro Empenho por Empenho Estornado

Informa Dotagdo Requisicio Compra >
Informa Dotagéo da Auterizagdo para Licitar >
Unidade de Custo por Pedido de Empenho

Anulagio Empenho

Conta Pracessada

Liquidagéo Empenho

Consignagéo Empenho

Manutengdo Parcelas Empenho

Manutencao do Empenho

Vinculagdo de Documentos Fiscais a0 Empenho

Estorno de Langamento

Alteracio de Conta Corrente Pagadara

Liberacso Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo

material permanente e de prestacdo

Cabe aos NAF a etapa da liquidacdo da Despesa PuUblica nos casos de compras ou prestacdes de servicos cujas
obrigacdes ndo sdo oriundas de um contrato e sim por cldusula licitatéria direta, que ndo gerou contrato entre as partes.

O procedimento de liquidacdo da despesa deverd ser realizado no sistema SGP, no mddulo Financeiro, menu Despesa,
rofina [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho.
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Procedimento de liquidacdo da despesa: tela inicial

Execugdo Financeira

l_smema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatéios Femamentas Janelas Auda

ii 3‘!8& 3 7?7 ‘% Ahinemmmnnnvamll

)] - Liquidagao Empenho =] & 3
B =] 2 95 &
2027 3| Tipo Empero Estimaiivo  Dala [19/07/2023  N¥/Ano Empenhio Substiuicio I
|ALIMENTA MAIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotago [10.001.18.122.00052133.339030.0.1.000  XC 0
Informar | Empenhado | 3321680 Liquidado | 0,00 Conta Processada 000
Empenho ‘ Pago | 000 Consignado | 000 Sid. a Liquidar 3.321.60
Andado | 000 Estomado | 0,00
‘ X Canc Linuidac3o e B0 3 € Emiss3olRRF " Emis30INSS & Emiss3oSS
| | [Parc. [Vencimento [ Valor Parcela | C Processada |Pml SUP [T‘ 3 1Dl'hanw;ao |5t DL Ade ]a
X 1 | 1972023 | 2321.60] 01.237560/2023 05/10/2023 04AT2023 =]
Il
Informar /
protocolo e :
datas
v
Outios Impostos
185 Outros
Valor | Cédigo de Banas [valor A || Valee | Cédigo de Banas Val A
»
v v
< > < >
Patcelas | Notas Fiscais | IRRF | Contiibuic3o Previdencidria INSS | C io Previdenciaria IPMC |
Reproducdo

Pagina | 122



124

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Procedimento de liquidacdo da despesa: informacdes da Nota Fiscal

Exe o G

h Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatdrios Ferramentas Janelas Ajuda
‘| =[5 g i =1 | % Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |
Liquidacao Empenho =@ =]

B 9.95¢

[FFINTTTFO

[ Liquidag&o

N2/&ino Empenho 19203 | 2023 :q Tipo Empenho |Estimativo Data ‘1 9/07/2023  N%Ano Empenho Substituigio

Fomecedor 11 45524 1ALIMENTA MAIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotagdo ‘1 0.001.18.122.0005-2133.333030.0.1.000 XC ‘0
~Saldos do Empenho
Empenhado | 332180 Liquidado | 0,00 Conta Processada 0,00
Pago | 000 Consignado | 000 SId. a Liquidar 3.321.60
Anulado | 000 Estomado | 0,00
3 Canc Liqu 2y Mt p By Impriir Guias  Emiss3oIRRF  (* Emiss30INSS & Emiss3o S5
[5.00c]RiDoe. [Toosem [ 1F200] - Consulta/Correcdo NF = X' [iiGiura ds chdigo debanss) | A
£ T = rm® Ey -9 i
~Notas Fiscais
|> [NF Atual [Tipe | série Atual [ Corigir [Nova NF [Nove Tipo [Nova Séie] A %
p[1573 | 99]1 | | |

Valor da parcela: 3.321,60

Itens Nota Fiscal I
7 /

Seq o Illem

ecebida

Acessar aba para il

informacdes da L— ' Confimar X Cancelar & bjuda

Nota Fiscal

Parcelas  Notas Fiscais | IRRF | Contribuigo Previdenciaria INSS | Contribuigdo Previdenciria IPMC

Reprodugdo
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Fluxograma simplificado da operacdo [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

Sistema Tabelas Cadasho Consultas Receita Despesa Relatéiios Femamentas Janelas Ajuda

B2 @ Z| 2 |3 A Mensagens (1 nova monsagom) |

[FFINT11FD00] - Liguidagio Empenho. =N ol )
B k- %8e
PASSO 1: [uikss
[ | ... . crc - \@ Tipo Erpero | Daa NenoEmpento Substiigro | |
INSERIR N2 Fomecedor | N Dataso | e
~Saldos do Empenho
DO EMPENHO Empenhado | uquidado\i\ Conta Processada
Paga [ Cansignado | 51d. a Liquidar
Andado | Estonada |
K Canc Liquidago [ Manut. parcelas\ (2 Impimir Guizs € EmissB0 RRF % Emiss3o INSS € Emissiol55
|Parc. [Vencimento  [Valor Paicela  [C.Processada | Prot. SUP [o & [Dt Trarwaggo[sit]ot
Mo ] | J -
PASSO 2:
PESQUISAR
[~ Outros Imposto:
Valn | Cavigo de Barras [valor ialr | Cédigo de Bayas |alor
M O
Parcelas | Motas Fiscais | IRRE,| Contibuicia Previdenciaria INSS | Contribuizo Previdenciaria IPMC
Reproducdo
PASSO 3: PASSO 4: PASSO 5: PASSO 6:
SE EMPENHO ESTIMATIVO, PARTE INFORMAGOES DA CASO TENHA GRAVAR
DAS INFORMAGOES SAO MIGRADAS NOTA FISCAL RETENGAO DE IRRF pagina [ 12
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Fluxograma do passo a passo da operacao [FFIN111F000] Liquidacdo Empenho

Tela inicial [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

Execugdo Financeira

M Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita | Despesa Relatdrios Feramentas Janelas Ajuda

e =2 a (3?2 B

T

Reprodugdo

Orcamentéria

Programagdo Orgamentaria
Extra-Orcamentaria

Migracdo da Folha

Devolugéo Arquivo de Folha de Pagamento
Despesa Ndo Empenhada

Estorno de Despesa Ndo Empenhadas

Relatério Ordem Extra por Auterizagdo de Fornecimento

Cadastro de Empenho Direto

Cadastro Empenho por Requisicdo Compra
Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho
Cadastro Empenho por Empenho Estornado
Informa Dotagdo Requisicdo Compra

Informa Dotagdo da Autorizagdo para Licitar
Unidade de Custo por Pedido de Empenho
Anulacde Empenho

Conta Processada

Liquidagéo Empenho

Consignagao Empenho

Manutencéo Parcelas Empenho

Manutencdo do Empenho

Vinculagdo de Documentos Fiscais ao Empenho
Estorno de Langamento

Alteracdo de Conta Corrente Pagadora
Liberagdo Empenho para o E-Compras

Protocole de Empenhos Liberados no Periodo
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Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

ey

i&iwema Iabelas Cadastro Consutas Beceita Despesa Relatédios E Janelas  Auda

‘i a[ga& a ? ‘& Abrit Mensagens (1 nova mensagem)

[ Ligudagao
‘N'/AnoEnpavh: 15203 [ 2023 %] Tipo Emperio Estimativo Data [19/07/2023  N&/Ano Empenho Substhuigio | [
| Forn [145524 |ALMENTA MAIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotag3o [10.001.18.122.00052133.339030.0.1.000  XC |0
~Saldos do Enpenho
[ 332160 Liqui 0,00 0
INFORMAR / Emnmdo. Liquidado | ] Coﬂeﬁc.\cet.sade 77777 E
A NOTA DE Pago gmz Consignado | u;uq Sid. a Liquidar 3.321.60
EMPENHO | Andada 000 Estomado 0.00
‘ X Canc Liquidagse [ Maret, parcstas (2 Jroprimie Guea € Emiss3olRRF Emis®0INSS & Emiss3oISS
[Parc. [Vencimento [Valor Parcela | CProcessada [ Frot SUP [o [Dt Transaggo [safot |
1] 1 | 19072023 | 332160 23756012022 05/10/2023 04, 3 =]
INFORMAR O
PROTOCOLO E
AS DATAS
Outras Impostos
B T T i
Cédigo de Banas Valor ~ Cédigo de Banras Valr
¥ !J
v \
< > < >
| Parcelas | Notas Fiscais | IRRF | ConbibuigBo Previdencidria INSS ConhbuicioPrevidenciéliolPMC]
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

‘: Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatdrios Fe Janelas  Ajuda

|8 =52

Sl Abrir Mensagens (1 nova mensagem) l

[FFINT11F000] - Liq mpenho [=]@=]
- BR =] VS &
Liquidago————
| Ne/tno Empenho | 19203 | 2023 2] Tipo Empenho Esiinativo Data [19/07/2023  N%/Aino Empenho Substivigdo
Fomecedor 145524 ALIMENTA MAIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotag3o [10.001.18.122.0005-2133.339030.0.1.000  XC|0
~Saldos do Empe_nh_q S 1
Empenhado( 332180 Liquidado 000 Conta Processada | 0,00 ‘
ACESSAR ABA Pago | 000 Consignado 000 SId. a Liquidar | 3.321.60
PARA Anulado | 000 Estomado 0,00
INFORMACOES DA 3K Cane Liquidag3o ([ Manut, p & lmpimi Guia € EmissiolRRF  C Emiss3oINSS & Emissdo IS5
NOTA FISCAL I
| Tp. Doc.l Ni?Doc. I Tipo Série [FFIN111E200] > Consulta/Correclio Nk - X leitura de cédigo de barras) A
(VER ROTINA A w0 : = Fv =o®
[FFIN111F200] | ~Notas Fiscais i
CONSULTA / P [NFawal — [Tipo | Série Atual [ Conigic [NovaNF_ [Nova Tipo Nova Série] ~ e
S M[1573 | 391 | |
CORRECAO NF) | Valor da parcela: 3.321,60 g '
Itens Nota Fiscal | I
Seq ~ [item [oe lecebida[Total
v
\/ Confirmar X Cancelar Qéiuda
|
| Parcelas Notas Fiscais | IRRF | Contribuigo Previdenciaria INSS | Contribuig3o Previdenciaria IPMC |
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Pagina | 127



129
PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

J Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatérios Femamentas Janelas Ajuda

ez e 8 2

a Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |

[FFINT11F000] - Liquidagao Empenho o |8 |[=]
r B 9:.9&¢
Liquidag&o
N2/4no Empenho 19203 | 2023 2| Tipo Empenho lEslimativo Data |19/07/2023  N%/Ano Empenho Substituigo
Formecedor ‘145524 }ALIMENTA MaIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotagdo |10.001.18.122.0005-2133.335030.0.1.000  XC fU
~Saldos do Empenho - —
Empenhado 332160 Liquidado | 000 Conta Processada | 0,00
Pago 000 Consignado | 000 Sid. aliquidar |  3.321.60
Anulado 000 Estomado | 0,00
W Can facdo (R Manut. par & lmprii Guia  Emiss3olRRF (" Emiss30INSS (& EmissdoISS
[Tp. Doc NitDoc. [Tipo Série [NE Série] Dt Emissdo [Valor Doc. | Estado] Cidade | Chave/Cédigo Veiificagdo (digtagdo ou leitua de cédigo de barras) | A
B | 931 —
Information X
Documento recebido pelo almoxarifado e ndo sdo permitidas alteragdes. A
Valor da parcela: 3.321,60 Retornar ao setor competente caso sejam necessarias alteragdes de quantitativo.
Itens Nota Fiscal I
Seq © [item [Desciigo Otde Recebida | Total
1_\89.11.0&48955-0 ‘,EAFEYR‘} g OITEUT T IO e T T TRUOOTIT T Tz 320,00 332160/
—7
AVISO DO
SISTEMA
3.321,60
Paicelas  Notas Fiscais | IRRF_| Contribuig&o Previdenciari INSSI Contribuig&o Previdenciari IF'MCI
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

Execugéo Financeira

‘* Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatdrios Femamentas Janelas Ajuda

“ = EE & 5 ? ‘% Abrir Mensagens (1 nova mensagem) l

[FFINT11F000] - Liquidagio Empenho - - - = E =
r m H 9.9&8e¢
~Liquidag3o
N2/Ano Empenho Iw m Tipo Empenho Estimativo Data \19/07/2023 N2/4no Empenho Substituicdo i
Fomecedor 145524 |ALIMENTA MAIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotag3o [10.001.18.122.0005:2133333030.0.1.000  XC [0
~Saldos do Emper
Empenhado | 332180 Liquidado | Conta Processada | 0,00
Pago [ 000 Comsignado | 000 Sid. aliquidar |  3.321.60
| Anulado [ 000 Estomado | 0,00
Liquidag3 B [rprimir Guia € Emiss3oIRRF (" Emiss3oINSS & Emiss3o 1SS
[Tp. Doc N Doc.  [Tipo Série [Ne Séiie] Dt Emissdo [Valor Doc. [ Estado] Cidade | Chave/Cédigo VerificagSo (digitag3o ou leitua de cédigo de barras) | A
50 1573 991 16/08/2023 332160 SC_ SADJOAD BATISTA 42-2308-75.629.105/0001-03-55-001-000.001 573121.372.
SENDO O
CASSO DE .
FAZER A Valor da parcela: 332160 Valor Dos. Totak 3.321.60
RETENCAO Itens Nota Fiscal '
DE IMPOSTO Seq . [item [escigo [V Unitario [UN __ Jatde Disponivel _|Otde Recebida [ Total ]
DE RENDA, 1/89.11.06.46966-0 | CAFE alto vécuo, 500g, tonrado e moido, de 12 qualidade, | 10,3800 |PT | 320,00] 320,00 332160
ACESSAR ABA
IRRF
Parcelas  Notas Fiscais | IRRF | Contrbuico Previdenciéria INSS | Contribuigio Previdenciaria IPMC
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

| sistoma Tabslas Cadestio Consukas Recsita Despesa Relatdios Feramentas Janelas juda
| @ = 8 & | Z| 2 |J AbiMensagens (1 nova mensage) |

[FFINT11FO00] - Liquidagao Empenho ‘ == U = ‘

r H 995 @
Liquidagio

N/Ano Empenho 15203 [2023 3] Tipo Empenho |Estimativo Data [19/07/2023  N%/Ano Empenho Substituigdo

Fomecedor (145524 |ALIMENTA MaAIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotag3o [10.001.18.122.0005-2133.333030.0.1.000 XC |0
~Saldos do Empenho

Empenhado | 332160 Liquidado | 0,00 Conta Processada 0,00

Pago [ 000 Consignado | 000 Sid. a Liquidar | 3.321.60

Andado | 000 Estonade | 000

3 Canc Liquidaggo [ Manut. parcelss (B [mprimir Guias  Emiss3o|RRF (" Emiss30INSS & Emiss3olS5

‘Liquidacéo [ 332160 Desconto |  Tabela € Informada

Base Calculo | Biquota [ [ e x

Rec. no Més Deducdo

@ Deduz Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF)?

1z
S

Parcelas | Notas Fiscais |RRF | ContribuigSio Previdencidria INSS | Contribuig&o Previdenciaria IPMC |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE

Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

Execugdo Financeira
Janelas  Ajuda

CURITIBA

Sistema Tabelas Cadasto Consultas Receita Despesa Relatdrios Fi

] Zx ‘ EE Q i é | ? g Abrir Mensagens (1 nova mensagem) I

"~ [FFINT11F000] - Liquidagio Empenho

B 9. 95
~Liquidscdo

Ne/Ano Empenho | 19203 [ 2023 2] Tipo Empenho Estimativo

Data h 9/07/2023  N%/Ano Empenho Substituigdo

Fomecedor 11 45524 ‘AUMENTA MAIS DISTRIBUIDORA EIRELI

Saldos do Empenho

Dotagdo }10001,13.1220005-21 33.333030.0.1.000 XC 10

Empenhado | 332180 Liquidado | 000 ContaProcessada | 0,00
Pago [ 0,00 Consignado | 000 Sid. a Liquidar | 3.321.60
Andado | 000 Estomado | 0,00

X Canc Liquidagso [y Manut. parcelas {2y Imprinir Guis:

(" Emiss30INSS ¢ Emiss3o 155

Liquidag3o | 332160  Desconto |

Base Calculo |

INFORMAR

VALORES E |
ALIQUOTA | —

Dedugio I

" Tabela @ Informada

3.321% 120
A Recolher 3986

aria IPMC |

| Parcelas | Notas Fiscais |RRF | Contibuigs idencisria INSS | Contribuicdo F
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

Sistema Jabelss Cadasto Consultas Receita Despesa Relatérios Fo Janelas  Ajuda

8= 528 &7 ; Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |
[FFINT11F000) - Liquidscie Empenha [Ele=
B 9 9&e&
Liquidag3o
No/éro Empenbo | 19207 | 2023 3] Tipo Emperho Estimativo Data[19/07/2023  N%Ano Empenho Substhuigdo | i
Fomecedar (145524 [ALIMENTA MAIS DISTRIBUIDORA EIRELI Dotag3o [10.001.18.122.0005:2133.339030.0.1.000  XC 0
~Saldos do Empenho— — —
Empenhado | 332160 Liquidsdo 000 Conta Processada 0.00
Pago [ 000 Consignado 000 Sld. a Liquidar 3.321,60
Arulado | 000 Estornado 000
3K Canc Uiquideso [y Mance, parcelas @ fmesimk Guie @ Emiss¥olRRF (" EmissB0INSS O EmissBolSS
Liquidagio 332160  Desconto | € Tabels & Iré
1
Base Calculo 3.321.60 AiquoheT Confirm X

Rec. no Més Dedug3o

] @ Deseja prosseguir mesmo com as certiddes vencidas/faltantes?

VERIFICAR

Pascelss | Nots Fiscais |RRF | ContibuicBo Previdenciéria INSS | ContibuigBo Previdenciéria IPMC |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho

jﬁﬂana Tabelas Cadastio Consultas Receia Despesa Relatorios F Janelas Anda

j = e F 7 g Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |
[FFINT11F000] - Liquidec3o Empenhc S Eha)
7 H 9. .9&86¢@
[23237%] Tipo Empenho [Estimative Dala [19/07/2023  N¥/Ano Empenho Substivico
IALIMENTA MAIS DISTRIEUIDORA EIRELI - Dotaggo 10.001.18122 0005-2133.339030.0.1 000 XC 0
332160 Liquidado 000 Corta Processada 000
000 Consignado 000 Sid. a Liquidar 3.321.60
000 Estomado | 000
X CancLiuidagdo [ Hanut ol (2 lmprime Guias ® Emiss30IRRF Emiss%INSS Emiss3olSS
Liquidag3o | 332180 Desconto | © Tabela  Ifommads
GRAVAR Base Céleo | 3260 giuota % | Information X
[S—
Rec. noMés Dedug3o =
I I 0 Guia IRRF gerada com sucesso! }BG
:Paoeias Notas Fiscais  |RRF ]r i leidenciérialNSSif‘ ibuico Previdenciania IPMC
Reprodugdo
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Tela Extrato da Despesa

Execugio Financeira

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

‘ Sistema Tabelss Cadastro Consultas Receta Despesa iﬂquaiu Eenamertas Janelss &juds

(82 58 8 72 F_Aesors

[2023 Prefeitura Municipal de Curitiba

Reprodugdo

Apropriagdo da Receita Didria

Didrio da Receita Orgamentéria

Arrecadacdo da Receita Didria

Arrecadacdo da Receita Semestral

Langamento da Receita Didria

Receita por Histérico Padrdo

Realizacao de receita por fonte

Empenhos por Despesas

Empenhos Nio Pages / Cédigo Contabil

Relagdo de RC's sem Dotagdo Orgamentaria

Relado de RC's com Dotagdo e sem Autorizagdo para Licitar
Relagao de RC's com Dotagdo ¢ ndo Empenhada

Relado de RC's Bloqueadas

Pedidos de Empenho Gerados € ndo Empenhados
Comparativo da Receita e Despesa Realizadas por Fonte de Recursos
Receita Realizada por Fonte de Recursos

Empenhos com Integragdo Contabil

Divida Ativa e Origem / Contébil

Previsho Despesas Orgamentérias

Autorizagdo para Licitar/Dispensar - Sem Requisigdo de Compra
Log Alteragio Notes Fiscais

Divergéncias entre Notas Fiscais ADM X FIN

Relatério Despesa Base Razio

Guia de Recolhimento

Despesa Diario

Despesa Mensal

Extrato Despesa.

Convénios

Unidades de Custo

Relatério de Cédigos Reduzidos

Saldos de Autorizagdo sem Licitagdo/Processos Licitatérios
Dinédmicos

Data 19/07/2023  NYAno Empenho Substiuicso | |
Dotagdo [10.001.18 122 0005-2133.335030.0.1 000 Xxc lt?l

0.00
0.00

@ Emiss30IRRF Emiss30INSS ¢ Emiss3015S

iec - SMMA-157853 Extrato de Empenho

(5GP - sgp_db

Ultimo sces:

lentagio Dt Transacgo [Sit[Dt Admplemento ~
057072023 L | 0471072023
v
£ Oulros
[~ |vaor [Codgo ce Banas Jvaor_ A
] 00 |y
v ‘ v
- >
Brato de Empenho
Extrato de Liquidagdes de Empenhos

Extrato de Empenhos por Fomecedor
Extrato de Pagamentos por Forecedor
Extrato de Dotagso Orgamentiria
Extrato de Empenhos por Despesa
Extrato de INSS por Fomecedor

Extrato de ISS por Fornecedor

Histérico de Estomo de Langamentos
Extrato de Ordens Extras por Fornecedor t—
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

No mdédulo Financeiro, estdo disponiveis uma série de relatdrios que
fornecem informacdes de uso operacional e gerencial sobre as
despesas processadas pelo NAF, entre as quais, de emissdes de Nota de
Empenho, liquidacdes e pagamentos, por fornecedor ou por dotagcdo,
por exemplo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma simplificado da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

Execucdo Financeira

Sistema Tabelas Cadasto Consultas Receita Despesa Relatérios Feramentas Janelas Ajuda

? ‘ % Abrir Mensagens (1 nova mensagem) I

s 3
[FFINTI6F000] - Emitir Conta Processada [ =]
0O Fy ARS8 @
2 S
imero Ano 12023 31 % Tipo ‘
Parcela ’
Numero Valor | Conta Processada \
SUP| - / /4
53| PASSO 3:
PASSO 1: C!/Tli;::uIConvénio/Ploce 0 de Desapropriags INFORMAR
CLICAR PARA ABRIR | O VALOR A
~Conta P SER
Nimero /l/ ano [ 2 PROCESSAD
Informat “esl
PASSO 2: ;? edor | *
230 Social
. = PA! :
INSERIR NUMERO CNPJ/CPF | SSO 6
EMPENHO [~Parcelas i GRAVAR
I | Parcela IDlCompeléncia Valor i | Situagdo
I
PASSO 4:
INFORMAR O
PROTOCOLO
Reprodugdo
PASSO 5
INFORMAR O N2 DA NOTA Pagina | 136

FISCAL - PERIODO DE
EXECUGCAO — MEDICAO, ETC.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacao [FFIN116F000] Emitir Conta Processada
Execugdo Financeira

M Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita | Despesa Relatérios Femamentas Janelas Ajuda

H B = 5 ‘ b= |2 ‘ ﬂl Abr Orgamentaria > Cadastro de Empenho Direto
Programacdo Orgamentdria > Cadastro Empenho por Requisicdo Compra
Extra-Orcamentaria 5 Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho
Migragdo da Folha Cadastro Empenho por Empenho Estornado
Devolugdo Arquivo de Folha de Pagamento afomnaBotacsabEy Ui a0 cinpia >
Informa Dotacdo da Autorizagao para Licitar >

Despesa Nao Empenhada
Estorrio de Déspesa N&o Emipenhadas Unidade de Custo por Pedido de Empenho
Anulacdo Empenho
Conta Processada

Liquidagdoc Empenho

Relatério Ordem Extra por Autorizagdo de Fornecimento

Consignagdo Empenho

Manutencéo Parcelas Empenho

Manutengdo do Empenho

Vinculagdo de Documentos Fiscais ao Empenho
Estorno de Langamento

Alteragdo de Conta Corrente Pagadora

Liberagdo Empenho para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberados no Periodo

Reprodugao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

Execugéo Financeira

” Sistema Tabelas Cadastio Consultas Receita Despesa Relatérios Feramentas Janelas Ajuda

H % | 53 @ ‘ é ? a Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |
" [FFINT16F000] - Emitir Conta Processada T = \ = I@
0@ FroaRsE@
~Empenho :
Nimero Ano |2023 5| 44 Tipo‘
Parcela -

Nimero Valor Conta Processada
Nr. Protocolo SUP| -/
Dt Competéncia -

Contrato/Convénio/Processa de D
N%Tipo ‘

~—Conta Py
Nimero Ano :]

Informagdes l

—F

Raz&o Social ‘
CNPJ/CFF |

| ~Parcela:
H Parcela ] Dt Competéncia WValor [ Situagdo ~
2

Reprodugdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

Execugdo Financeira

“ Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatérios Feramentas Janelas Ajuda

EEEE

% Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |

O el

J

[FFINT16FO00] - Emitir Conta Processada
B 9.9
~Empenho

Numero 24830 pno [2023 5| @& Tipo !Eslimalivo
Parcela -

Nimero |2 Walor 5.76312  Conta Processada 5.689.27

Nr. Protocolo SUP |01-238050/2023

Dt Competéncia  [12/09/2023  ~

Contrato/Convénio/Processo de Desapropriagdo
Ne/Tipo (24335/Contrato

~Conta P

Numero Ano 2023 ;] Parcelas Empenho

InformagBes |REF. PERIODO SETEMBRO/2023 - NF's 33896 e 27811

‘y mecedor

Raz3o Social FITALFA AUTO MECANICA LTDAEPP
‘ CNPJ/CPF 1;03. 971.648/0001-01

;;Parcelas
Parcela |DtCompeténcia| Walor | Situago | ~
1]12/09/2023 | 9.236.88| Paga |
2.12/09/2023 5.76312 Em Aberto

Reprodugdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

| Sistema Tabelss Cadasto Consutas Receta Despesa Relatdrios Feramentas Janelss Ajuda

‘i B zj‘ga Q‘a ? a Ahiirllnmwl‘lmva-magnlj

Reprodugao

Waming

X
A Existem certidGes vencidas ou fantantes para este fomecedor. Deseja visualizar as certiddes?
N
No
2] THOINE T

[FRINT16F000] - Emitir Conts Processada
fi B 9 %5@
~Empenho

Nimero 2480 Am (2023 2] 4 Tipo [Estmatvo

Parcela
Nimeio |2 Velor 576312 ContaPiocessada | 560327
Ni. Protacaole SUP |01-238050/2023
Dt Compeléncia  |12/09/2023 =

Contrato/Convénio/Procssso de Dezapropriagdo
NE/Tipo 24335/ Contrato

Conta Processada

Nimero Ano |2023 ’:i

REF. PERIODO SETEMBR0/2023 - NF's 33896 & 27811

Pagina | 140
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

Financeira

Jg Sistema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatdrios Feramentas Janelas Ajuda

‘1 # \ EE @, \ 5 ? ‘% Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |

[FFINT16F Emnitir Conta Processada [a] & |[=]
2 =] LLHES
Empenho -
Nimero 24830 Ano [2023 3| @& Tipo iEstimalivn
Parcela

Nimero |2 Valor 576312  Conta Processada 5.689.27

Nr. Protocolo SUP |01-238050/2023

Dt Competéncia {12/09/2023  ~

Contrato/Convénio/Processo de D
N/Tipo [24335/Cantiate

[ ContaF

Numero Ano |2023 :;] Parcelas Empenho
Informag@es |REF. PERIODO SETEMBRO/2023 - NF's 33836 e 27811
—f Confirm X

Ui

@ Deseja prosseguir mesmo com as certidSes vencidas/faltantes?
4

il

Reprodugdo

Pagina | 141



143
PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

Exe

o Financeira

|| sistema Tabslss Cadastio Consutas Recsta Despesa Relatérios Fertamentas Janelas Ajuda

|8 =8 a |3

? | Abiir Mensagens (1 nova mensagem) |

H

[ [FFIN116F000] - Emitir Conta Processada o | @ |[=
[ 4 b X T &5

Escolher usudrio para assinatura - o X
Filro Tipo Esti

Nome

g’ _@'[J Conta Processada 568327

Nome [~[Login =]
Ibson Gabriel Martins de Campos ibcampos i
Jean Brasil brasil o
Marcos Elias Traad da Silva misilva
Matilza do Carmo Oliveira Dias medias

Parcelas Empenho

- NF's 33896 e 27811
Adicionar Remover
AEPP
Nome [~ [Login [~
Jean Brasil | ibrasil |

Situagdo A
9.236,38| Paga |
5.763,12 Em Aberto

oK Cancelar
I v

Reprodugao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

‘_S_istema Tabelas Cadastro Consultas Receita Despesa Relatérios Feramentas Janelas Ajuda

AR - |

? ‘ g Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |

o | & |=]

[FFINT16F000] - Emitir Conta Processada

T AerY EX DN ES
Empenho ——]
Nimero | 24830 ano [2023%] 44 Tipo iEslimativo i
Parcela

—= I

——

ICI Doc

O Gravando metadad v

Tentativa de conexéo com o ICI DOC: 1 de 10
QA Tentativa de envio para 0 ICI DOC: 1 de 10

Finalizado

[ : I
Fomecedor
Razdo Social |FITALFA AUTO MECANICA LTDA-EPP [
et
CNPJ/CPF  |03.971.648/0001-01
~Parcelas -

Parcela | Dt Competéncia Valor Situagdo | "~
1/12/09/2023 | 9.236,88| Paga |
2/12/09/2023 5.763,12 Em Aberto

v

Reprodugdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxograma do passo a passo da operacdo [FFIN116F000] Emitir Conta Processada

Execugdo Financeira

Janelas  Ajuda

ng JTabelas Cadastro Consukas Receita Despesa Relato

‘G = gg % 5 ? # Ahl‘lllen:agamllmvamll

Reproducdo

[FFINT15£000] - Emitir Conta Processada [.\g.vf- i =)

PEX S ORGSO
e i

mpenho
Nimero 24930 Ano [20232] @4 Tipo [Esimativo
Parcela

Nimero 2 Valor 568327  Conta Processada 568927
Nr. Protocolo SUP {01-238050/2023
Dt Competéncia [12/08/2023  «

Contrato/Convénio/Frocesso de D
NE/ TP 24335/Contato

Conta Processada

Numero 23051 fano 2023 ¢ Parcelas Emperho
Informagdes SETEMBRD/2023 - NF's 33856 e 27811
Fomecedor

Razio Social [FITALFA AUTO MECANICA LTDAEPP
CNPJ/CFF  [03.971.648/000101

Parcelas
Patcela | Dt Competéncia| Valor | Shuago [~
»| 112/09/2023 | 923688/ Paga
| 212/08/2023 | 5.683,27 Conla Processada
] 3121072023 7285 Em Aberto
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

A emissdo da conta processa para uma Nota de Empenho do tipo
Estimativo, ou do fipo Ordindrio quando existe contra (esta € uma
solicitagdo da Divisdo da Liquidagcdo da Despesa do Departamento de
Contabilidade - FEC4) é uma etapa do processamento da Despesa
PUblica, que antecede a correspondente liquidacdo da despesa.

Acima, o Fluxograma da operagao [FFIN116F000] Emitir Conta Processada
apresenta as etapas cronolégicas desta atividade a cargo do NAF. Esta
etapa antecede d etapa da [FFIN111F000] Liquidagdo Empenho.

Finalizada a etapa de [FFIN116F000] Emitir Conta Processada, a seguir
serd apresentado o Fluxograma da operagdo [FFIN111F000] Liquidagdo
Empenho. O fluxograma em questdo apresenta a séria cronoldgica de
procedimentos relacionados a liquidacdo da Nota de Empenho.

Pagina | 145

146



PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissdo de DAM do ISS

A emissdo das DAM para casos de despesas publicas que requeiram a
necessidade, conforme legislacdo especifica, da retencdo do ISS na
fonte, é realizada acessando o endereco eletrénico
https://isscuritiba.curitiba.pr.gov.br/iss/default.aspx.

A seguir, sdo apresentadas as etapas para a realizagcdo desta rotina de
frabalhos:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissdo de DAM do ISS: tela inicial

S
CURITIBA Q;E‘{“\E;

gl g et

VersSo: 1.113.76.00 - 12/07/2023

. Acesso ao Sistema :.

Usudrio: Senha:

i Par favor, entre com os caracteres
16148 30 lado para validacis.
s @]

Esqueci Usudrio e/ou Senha

NSo consegue emitir NFSe? Consultz o FAQ
(Perguntas e Respostas) ou Nossos Manuais.

[ :: Saiba mais sobre o ISS Curitiba ::

- Legislacsio - Perguntas e Respostas - Layout arquive decumentos

+ Manuais « Credenciamento / Exclusio RT

SUPORTE & ORIENTACOES: ISSCURITIBA@CURITIBA.PR.GOV.BR

#+ Para um perfeito funcionamento do sistema, utilize o Google Chrome, com 2 opgdo Pop-up habilitada 13

Get Acrol
g

O que éisso?

Reprodugdo

A telainicial do procedimento de emiss@o de DAM deve ser acessada pelo endereco eletronico especifico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissdo de DAM do ISS: tela de login

@ 155-Curitiba - Sistema de Administragdo de IS5 - Google Chrome
8 isscuritiba.curitiba.pr.gov.br/iss/Principal/frmFramesPgPrincipal.aspx?sParam =MENSAGEM&sLogin=1

Lo
@CURITIBA iEi?i_‘:aJ
[

Bem-vindo, Deniz | Curitiba, 05 de outubro de 2023
4 Empresa: MUNICIPIO DE CURITIBA CNPJ: 76.417.005/0001-86 Enderego: AV, CANDIDO DE ABREU 817 OU CENTRO CIVICO CURITIBA PR

Confribuinte | Aranivos | Declaranées. | Fmissin DAM's | AIDF'sNF | NFS-e | Deducio | Relatérins |

Reprodugdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissdao de DAM do ISS: acesso a emissao DAM’s

@ 155-Curitiba - Sistema de Administragido de IS5 - Google Chrome

8 isscuritiba.curitiba.pr.gov.br/iss/Principal/frmFramesPgPrincipal.aspx?sParam=MENSAGEM&sLogin=1

@CURITIBA

Bem-vindo, Deniz | Curitiba, 05 de outubro de 2023
1 Empresa: MUNICIPIO DE CURITIBA CNPJ: 76.417.005/0001-86 Endereco: AV, CANDIDO DE ABREU 8§17 OU CENTRO CIVICO CURITIBA PR

Contribuinte | Arouivos | Declaracées | Fmissio DAM's | AIDFsNF | NFSe | Deducdo | Relatdrios

Emissio Vinculacio
DAM's normal vinculzr pagamento
DAM MNFS-e Descontos Permitidos

DAM NFS-e - Retencdo Fonte  Crédito Compensacdo - Dec 1261/200%
DAM estimativa
DAM avulso

Pesguisa

Pesquisa DAM's emitidos

Reprodugdo

| |
curitiba
[ ———

Nesta etapa, o NAF deve selecionar a aba “Emissdo DAM's" e, na continuidade, incluir os dados especificos para cada

campo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissdo de DAM do ISS: lancamentos dos dados

[Foms=--c R o]

BE EMISSAO DAM PAGAMENTO AVULSO

Exercicio Més Tributo Receita Dedugio
2023 v Janeiro v Selecione v

Receita Tributével Aliquota % Imposto Data Pagamenta Total a Recolher
0,00 0,00 05/10/2023 000

Observagdes

500 caracteres restantes

Confirmar

Reprodugdo

Nesta etapa da rotina, € necessdrio informar o més de competéncia relativo & Nota Fiscal que estd sendo analisada
pelo NAF.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissdo de DAM do ISS: lancamento das “Observacdes”

ntnhunte__| Aruvos| | Emissan DAM'S | AIDFS NE_ | NES-e | lleducan_| Kelatonos |

B5 EMISSAO DAM PAGAMENTO AVULSO

Exercicio Més Tributo Receita Dedugdo
2023 v Outubro v 155 RETIDO NA FONTE v 445,00

Receita Tributavel Aliquota % Imposto Data Pagamento Total a Recolher
446,00 5,00 2230 20/11/2023 2230

Observagdes

NF5-e 5629 de 27/09/2023 -

RAZAO SOCIAL: G.T.| GLOBAL TECNOLOGIA INDUSTRIAL EIRELI - CNPJ: 02.349.907/0001-96 - LOCAGAO CABINE SANITARIA,

663 caracteres restantes

Confirmar

Reprodugdo

Na continuidade da rotina, o NAF deverd informar os dados relativos ao tipo de “Tributo”, o ISS Retido na Fonte, o valor

da “Receita” indicada naquela Nota Fiscal e a “Aliquota %" respectiva, conforma relatério descritivo enviado pelo
Departamento de Rendas Mobilidrias aos NAF.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissdo de DAM do ISS: lancamento da aliquota correspondente

X As aliquotas do Municipio de Curitiba s30 2%, 2.5%, 3%, 4% e 5% de acordo com a LC 40/2001 e alteragdes. Aliquotas do Simples Nacional para Retengdo na Fonte variam entre 2% e 5%. x

BE EMISSAO DAM PAGAMENTO AVULSO

Exercicio Més Tributo Receita Dedugio
2023 v Outubro v 1SS RETIDO NA FONTE v 446,00

Receita Tributavel Aliquota % Imposto Data Pagamento Total a Recolher
446,00 5,00 22,30 20/11/2023 2230

Observagdes

RPS. 5629 de 27/09/2023 - RAZAO SOCIAL: G.T.| GLOBAL TECNOLOGIA INDUSTRIAL EIRELI - CNPJ: 02.349.907/0001-96 - LOCAGAO DE CABINE SANITARIA,

661 caracteres restantes

Confirmar

Reprodugdo

A seguir, cabe ao NAF informar no campo “Observacdes” os dados relativos & identificacdo do prestador (razdo social
e CNPJ), o servico realizado, e o periodo da prestacdo daquele servico.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Fluxo de emissao de DAM do ISS: DAM emitida

PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA WA
4, CONTRIBLINTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS
DOCUMENTO DE ARRECADAGAD MUNICIPAL - DAM -
IMPOSTO SOBRE SERVIGOS 201112023
—— = ————
MUMICIPIO DE CURITIBA |,_7€.1|I'.Mm‘|-li
=
AV. CANDIDD DE ABREU $17 CENTRO CIVICO CURITIBA PR - CEP: 50530908 |
——— e ==
nvz023 || AVULED ” 313624354103 |
Frarado Courtune Sobre o disilos veancides senks cobrados:
[CAiSna G MO BTSN S CORtakD GOm0 Ak SScel st cou il v 1] & Rialine 843 an dia, mshade & 105
:.h:um ﬁllmls:‘r:;;n“?ﬂmwm : :E-n"h?“*'ac:“.h
PREFETURA WURSCIPAL DE CURITEA Cenforme Legisiechs em viges.
DEMONSTRATIVO DOS VALORES |
- cocliminmy | coiuctipn |40 | oncadeosn | URSRS |JSSEEEG| Wammh | ouBEes
55 RETIDG s [ ] =3 600 [ .00 22,30
NA FONTE
e ——— e i T | [ T
aas00| 2200 0,00 [ [
S — T
DENIZ DEZIDERATO CARRELA 05H 012023 || 20111/2023 2230
o
RPS. 5629 da 270972023 - RA?_A.OS-OEIJAI. G.T1 GLOBAL TECHOLOGIA INDUSTRIAL ERREL| - CNPJ: 02.349.907/0001-96 -
I.m.l.cilﬂ DE CABINE BANITARI

MAS CASAS LOTERICAS DAWED“MK}AF

B1EA0000000.- 5 22301 152024 1203136248 354102000432-8

OFMDEE\"E{AEREFEIUADDE"W ER AGEMCLA BANCARIA COMVENIADA & PREFEITURA, OU ‘

. PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA s
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS
DOCUMENTO DE ARRECADAGAD MUNICIPAL - DAM

MPOSTO SOBRE SERVICOS 200112023

e == =
MUMICIPIO DE CURITIBA || TE.417.00S0001-B8 |

==y
| AV, CANDIDO DE ABREU 817 CENTRO CiVICO CURITIEA PR - CEP: 80520908 |

|wl.|nc-

[R—

||n».n.=u-me | E =] |

102023 AVULED 13524984103
= N30 recober valor diferente ac impresso mo campo Total a Recolber
= Nao recober apos a data iImpressa no campo Rocober Atg
e = S
DENIZ DERIERATH CORRER 05M0/2023 || 2011172023 n,m‘
B1 6400000005 22304 1152024 311203136248 | 254103000038 I

Reprodugdo

Ao final do procedimento, a DAM é gerada pelo sistema e deve ser
anexada ao protocolo de pagamento a ser enviado ao FECA4.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

A seguir, as etapas e os procedimentos com objetivo de readlizar o
cadastramento no ambiente SGPWeb da despesa contratada e o seu
respectivo parcelamento.

No ambiente SGPWeb, as despesas que serdo pré-empenhadas via
[FFIN347F000] Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho,
primeiramente deverdo ser cadastradas no campo Obijetivo as
informacdes que poderdo constar no campo Histérico da Nota de
Empenho.

O (A) gestor (a) contfratual (e em casos de contratos guarda-chuva, para
mais de um érgdo, o gestor geral) informa os valores a serem previamente
empenhados para cada periodo contratual (mensal, bimestral, trimestral,
sazonal, efc.).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento

[T > Coninto » Fnancelro Y- Parselamento do Orgéo p—— Q
v Pesquisa: Filtro
Contrato
23592 Ano Empresa v Fornecedor v
Situagio
Descrigio Orgdio v Todos v

[] somente Pendentes

Empresa = Fomecedor Principal = Documento = Ano = Contrato = Ao

Prefeitura Municipal de Curitiba SIPOLLY CONSTRUTORA DE OBRAS LTDA 04.152.371/0001-40 2019 23592 o

Reproducdo

CLICAR PARA
CARREGAR
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento (sele¢do de cadastro ou aditivo)

Parcelas  Histérico

Cadastro

Contrato

23592-1/2019-PMC - Contratagéo de empresa para executar obras e servigos de engenharia para doe &o de margens nos lagos e cursos dagua em unidades de conservagao e dreas atendidas por programas ambientais no Municipio de Curitiba,

p idere que o valor periodo indica quanto deve ser para que os ser gas daquele periodo especifico sejam realizaveis”

“Considerar que os valores e as d o indicar a ds

Selecione: Orgdo Participante
Sigla Desericio Valor

SMMA SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE 10.802.657,64

Parcelamento Valores
Documentos
| v Meses Valor Disp.Orgéo Parcelas Diferenca Apostilamento 1;

Contrato 23592-1

Docs Pendentes de todos os drgios

Aditivo2
Aditivo 4

Aditivo 5 Valor
Aditivo 6

Apostilamento 1
oo

Reprodugdo

CLICAR PARA
ABRIR O
CONTRATO OU 0s
ADITIVOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela de parcelamento do contrato via SGPWeb: exemplos de parcelamento

Sigla Descricio Valor
B 'SECRETARIA MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE 10.802.657,64
Parcelamento Valores
Documentos Meses Valor Disp.Orgéo Parcelas Diferenca Docs Pendentes de todos os rgéos
Aditivo 4| ARE 2.000.985,52 2.000.985,52 2.000.985,52 000 Apostilamento 1;
dnicio Fim Valor
06/12/2022 B osn12/2023 5 200098552

Parcelas

Parcela Valor
1)12/2022  160.84504
2)01/2023  160.84504
3)02/2023 160.84504

4)03/2023  160.84504

5)04/2023 16084504 o ————  PARCELAR PELO

6) 05/2023 160.845,04 SISTEMA OU
7)06/2023  160.845,04 DIGITAR OS
8)07/2023 160.84504 VALORES
0)08/2023 160.84504 MENSAIS

10) 09/2023 16084504

11)10/2023 16084504

12)11/2023  160.84504
13)12/2023  160.84504

oo

Reprodugdo
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Telas para salvamento da averbacdo de acordo com a Despesa e seu Subgrupo

Execucéo Financeira

Sistema Tabelas Cadasto Consultas Receita Despesa Relatérios Fe Janelas  Ajuda
B = sa & é ? |% Abrir Mensagens (1 nova mensagem) |
[FREQB06F000] - Cadlastro de Despesa - Subgrupo 7' (=N =R | |G Informa Dotacao Requisices de Compra - Selecio o|E|[=
r e S L9 ae B’ B 9 9-@eF
| Grupo e Subgrupo [ Informa D otagdor
2
71~ | [MOBILIARIOS EM GERAL CodgoRed  [3201 || Mostrar a desciicBo da acdo
SubGupo Despesa [##3052 <] [FQUIPAMENTOS E MATERIAL PERMANENTE
2 -] [MOBILIARID PARA ESCAITORID IDUSO 0 <] |Recursos no destinados a contraparida
Ano Grupo [ | [Recursas do Evercicio Corerte
2023 =
G Forte ] ~ | |Recursos Drdingrios Livies)
Despesa | Subslemento | Descrigo | Lane, Contabil |
¥ 445052 34 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS r Item _
443052 42 MOBILIARIO EM GERAL r [+ =10 | |PaDRAO
Req. Compra |
Selecional Ni. da Fequisigio | (rgdo |Uridade |Descrigo da Unidade ~
[ F 36313 002 SUPERINTENDENCIA
GRAVAR & r 356413 002 SUPERINTENDENCIA
L f [ 36513 002 SUPERINTENDENCIA
1 r 36613 002 SUPERINTENDENCIA
[l F 356713 (002 | SUPERINTENDENCIA
r 356813 002 SUPERINTENDENCIA
~ 3569/13 002 SUPERINTENDENCIA
1 r ‘7013 002 SUPERINTENDENCIA
01 w7113 002 SUPERINTENDENCIA v
< >

Reprodugdo

A selecdo de duas ou mais Requisicdes de Compra de idéntica classificacdo deverd ser feita manualmente, clicando-
se o campo “Selecionar” em [FREQ203F000] Informa Dotagdo Requisicoes de Compra - Selegdo.

Findada a sele¢cdo, deve ser gravado o processamento, com o sistema SGP averbando toda a referida selecdo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Telas para averbacdo da Despesa

Execugdo Financeira

Sistema  Tabelas Cadastio Consubas Receita | Despesa Relatdrios  Femamentas Janelas Ajuda

B e 5 7 8

Reprodugdo

Orcamentaria

Programagdo Orgamentsria

Extra-Orgamentdria
Migragéo da Folha

Devolugio Arquive de Folha de Pagamento
Despesa Nao Empenhada

Estorno de Despesa Nio Empenhadas

Relatério Ordem Extra por Autorizagio de Fomecimento

Cadastro de Empenho Direto
Cadastro Empenho por Requisicdo Compra

Cadastro Empenho por Solicitagdo de Nota de Empenho
Cadastro Empenho por Empenhe Estornado

Informa Dotagdo Requisigo Compra

Informa Dotag3o da Autorizacio para Licitar
Unidade de Custo por Pedido de Empenho

Anulagio Empenho

Conta Processada

Liquidagio Empenho

Consignagdo Empenho

Manutengio Parcelas Empenho

Manutengao do Empenho

Vinculagdo de Documentos Fiscais ao Empenho
Estorno de Langamento

Alteragdo de Conta Corrente Pagadora

Liberagée Empenhe para o E-Compras

Protocolo de Empenhos Liberades ne Periodo

Declaragéo do Ordenador de Despesa
Informa Dotagio da Autorizagio pars Licitar
Emissio/Aprovagio da Autorizaio para Licitar

Aprovagio da Comisséo Deliberativa
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela da Autorizacdo para Licitar selecionada a averbacao
[FREQ515F000] Informa Dotacdo na Autorizacdo para Licitar /

Dispensar
[FREQS15F000] - Informa Dotagéo na Autorizagio para Licitar / Dispensar [l ® ==
e e
Ano NeAutorizagio  Data Tipo O ltens V1 Maximo Total F potasSolileqiEsapibegtmn s
20232 3200 27/09/202308:40:53 | Total 9 1.108.886.00 —
Orgdo Mome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. [Dias)
SECRETARIA MUNICIPAL DE AC | Alexandre Jarschel de Oliveira 365
Estrutuia Tipo Processo N2 Solicitagdo N® Ficha da Obia
Registro Preco Registio de Prego 7480
Objeto

Aquisicdo de mobilidrios, através do Sistema de Registro de Pregos, com validade para 12 [doze) meses.

Declarago Ordenador de Despesas | Dotagio Oigamentsria | Justificativa |

Tipo de Declaragdo
| =

Texto da Declaragio

Reprodugdo

Na tela inicial desta sub-rotina é possivel identificar os campos onde o NAF
deverd proceder o registro informativo. Neste sentido, deverd informar:

I.  Se a Autorizacdo para Licitar terd uma contratacdo que seguird para o
exercicio seguinte, de acordo com a programacdo de desempenho
para aquela contratacdo (no campo correspondente Dotacdo Integ.
Exerc. Seguinte);

II. O N°Ficha da Obra (quando se tratar de licitacdo de obras e servicos
de engenharia, cujo nimero da ficha deverd ser informado no
protocolo eletrénico da licitacdo)

. O Tipo de Declaracdo correspondente aquela compra.

NOTA: atentar para o fato que o campo Tipo de Declaracdo dispde de
dezenas de alternativas, sendo que uma delas deverd ser a selecionada. H&
casos de licitacdes que ndo gerardo despesas e sim receitas ao Erdrio. Em tais
casos, da mesma forma, é necessdrio escolher o tipo de declaragcdo mais
adequado.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela da Autorizacdo para Licitar selecionada a averbacao
[FREQ515F000] Informa Dotagdo na Autorizacdo para Licitar /

Dispensar

[FREQS15F000] - Informa Dotagdo na Autorizagdo para Licitar / Dispensar = @ =]
r R
Ao NPAuoizagio  Data Tipo QU ltens V1 Mésimo Total | Dotas3 Integ. Exere: Seguinte
[2023°2] | 3200 7| [27/09/2023 08:4053  [Total ] 110888600 [ (oot i Genine
Org8o Wome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. [Dias)
SECRETARIA MUNICIPAL DE AL Alexandre Jarschel de Oliveira 365
Estrutura Tipo Processa N® Solicitagdo N® Ficha da Obra
‘Regislro Prego ‘Regislro de Prego 7480
Objeto

Aquisicio de mobilidrios, alravés do Sistema de Reagistro de Precos, com validade para 12 (doze) meses.

Declaragdo Ordenador de Despesas l Dotac3o Orgamentéria I Justiﬁcaliva]
Tipo de Declaragdo
=

MODELD 1 TA
MODELO 2

MODELO 3

MODELD 4 - REGISTRO DE PRECD

MODELD 5 [Caso PPA ainda ndo esteja aprovada)

MODELD B - Extracrgamentéria

MODELO 7 v

Reprodugdo

Nesta etapa, o NAF deverd selecionar o Tipo de Declaracdo adequado para
aqguela Autorizacdo de Licitar. No exemplo em questdo, por se fratar de uma
demanda por Registro de Preco, serd este Tipo de Declaracdo a ser escolhido.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela da Autorizagao para Licitar selecionada a averbacao
[FREQ515F000] Informa Dotacdo na Autorizacdo para Licitar /
Dispensar com o Tipo de Declaragdo ja selecionado

[FREQS15F000] - Informa Dotagdo na Autorizagdo para Licitar / Dispensar =@
r B H 94i9:&&
Ao NeAutizagio  Data Tipa Ot lens VI Mésimo Total | D01a630 nteg. Exerc. Seguinte
[202374] [ 3200 | [27/09/202308:4053  [Tatal 9 170988600 = [ io oo Frercioin Seaunte
Orgdo Nome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. [Dias)
|SECRETARIA MUNICIPAL DE AL |Alexanche Jarschel de Oliveira [z85
Estiutura Tipo Processa N2 Solicitagdo N® Ficha da Obia
|Regslln Prega |Regslln de Prego 7480 I
Objeto

Aquisicio de mobilirios, através do Sistema de Registro de Pregos, com validade para 12 (doze] meses.

Declaragdo Ordenador de Despesas l Dotag3o Orgamentaria Jusajﬁcaliva]
Tipo de Declaragdo
MODELO 4-R

Texto da Declatagdo

Declaro, em atengdo aos Incisos | e Il do Art. 16 da Lei Complementar n® 101/2000, que a despesa em quest3o esta em hamonia com o
disposto no Plano Plurianual [PPA], Lei de Diretrizes Orgamentanias [LDO] e prevista na Lei Orgamentarnia Anual [LOA) vigente deste
Grgdo.

4 presente despesa, a ser contratada por meio da modalidade de registio de pregos, esta prevista para o periodo de meses,
sendo que até 31 de dezembio do corente, devera ocorer por meio da (s] dotag3o [Ges) orgamentaria (5] suprainformada [s) e para o
exercicio vindouro, serd feita a inclusdo da dotagdo orgamentéria prevista a LOA correspondente e demais providéncias pertinentes.

Reprodugdo

Escolhido o Tipo de Declaracdo, o sistema traz automaticamente o texto
padrdo, que pode precisar de gjustes complementares. Por exemplo, no caso

em questdo, o periodo de contratacdo por Registro de Preco (em geral, doze
meses).
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CURITIBA

Tela da Autorizacdo para Licitar a dotacdo orcamentaria
[FREQ515F000] Informa Dotacdo na Autorizacdo para Licitar /
Dispensar

[FREQ515F000] - Informa Dotagdo na Autorizagdo para Licitar / Dispensar v B[]
r B H 9 ®o&
Aro  NeAuorizagio  Data Tho Ot ltens VI Masimo Toral | DO1eg8o Iteg Everc. Seguinte
[2023 2] | 3200 | [27/09/2023 08:4053 | Tatal ] 110888600 = Corondesce Evercicio Sequinte
Org3o Nome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. (Dias)
[SECRETARIA MUNICIPAL DE AC |&lesandre Jarschel de Dliveira |85
Estiutura Tipo Processa M2 Solicitagdo N® Ficha da Obra
|Hegslln Preco |F!eg'slrn de Prego 7480
Objeto

Aquisigia de mobilidrios, através do Sistema de Registro de Pregos, com validade para 12 (doze| meses.

Declarag3o Ordenador de Despesas  Dotagdo Oigamentaria I.lustiﬁnaliva I

@& |mportar Planejamento Real

Exercicio | Programatica ISl.l: Elemento |Itern Despesa |Jan lFev. |Mal‘ ~

I

Reprodugdo
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Tela da Autorizagdo para Licitar a dotagdo orcamentaria [FREQ515F000] Informa Dotagdo na Autorizagdo para
Licitar / Dispensar para informar o exercicio da contratacdo

[FREQS515FD00] - Informa Dotagdo na Autorizagdo para Licitar / Dispensar o | @ = Pesquisa X
N = I - W W= ]
Item Procurar Por Parcial -
Ano NlAuoizaglo  Data Tipo Tt ltens V1. Mésimo Total p?@j‘??'“‘eg EEe E“" Hsiiiad E
2023 3] 3200 - | [27/09/202308.4053  [Total 3 TI0880600 [ 7 0o Erorcicio Sequirve |[[omiae——————1 o
Oigio Nome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. (Dias) Forte r
‘SEERETARIAMUNIEIPALDEAI: ‘AlexandreJaschel de Diiveira |395 Cod. Agko r
Estrutura Tipo Processo Ne Solicitagdo NE Ficha da Obra ¥

‘Hegclm Prego ‘Hegﬂlm de Prego ‘HBD | Nova Pesquisa
Dbjeto

\AquisicBo de mobilidrios, através do Sistema de Registio de Pregos, com validade para 12 (doze) meses.

Declaragdo Didenador de Despesas  Dotagdo Orgamentéria | Justificativa I

@4 Importar Planejamento Real

|Ene|cf|:in| Pi i |5|,b Elemerto |IlemDaspeta |Jan. |Fev. |Mar. |»\
#2023 |

Registros: [Tempo:

v oK X Cancelar | & djuda

Reprodugdo

Nesta etapa, deve ser informado o exercicio de inicio da contratacdo, quanto ao seu desembolso (se o exercicio
corrente, se exercicio futuro).
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Tela da Autorizagdo para Licitar a dotagdo orcamentdria [FREQ515F000] Informa Dotagdo na Autorizagdo para
L|C|tar/ D|spensar para informar a classificagdo funcional- programatlca

- Informa Dotagao na Autorizacdo para Licitar / Dispensar \ = Pesquisa X
I+ & &
n g g 5 & Item Procurar Por Parcial ~
Ano N? AutorizacBo  Data Tipo. Ot ltens VI Méaximo Total r Dolacao Integ. Exetc. Seguinte E;‘Od:;:eadmdo F
3200 ~ | |27/09/2023 08:40:53 |Total 9 110888600 Este Sequinte ||[ Unidade r
Nome do Ordenador de Despesa Fonte r
‘SEEHETAHIAMUNIEIF‘ALDEAE |AlexandreJascheldeDHveia Cod. AgSo 1145 r
v
Estrutura Tipo Processo Ne Solicitago Me Ficha da Obra
‘Hegxlm Prego |Heg’slm de Prego 7480 Nova Pesquisa Executar |
Objeto

Aquisig3o de mobilidrios, através do Sistema de Registro de Pregos, com validade para 12 (doze) meses.

EEBEEII!] AlFo A
Fr-l—mu:HHnl ipal de Curitiba

Declaragdo Ordenador de Despesas  Dotagdo Orgamentéria | Jusl'ﬁnalival

@& Importar Planeiamento Real

|Ewan:lcn| P ‘ Sub Elemento |Itsm Despesa |Jm | Fev. ‘Mal,
ﬂ 2023] 23001.04126.0007.1153.443052.0.1.000 _I |

[

<

Registros: 1 \Tempo: 00:00:00

q/ oK x LCancelar 6 Ajuds
<

Reprodugdo

Nesta etapa, serd necessdrio fazer as indicacdes correspondentes & adequada classificacdo da Despesa Pudblica, de
acordo com o objeto que serd licitado. Além disto, informar os valores por perido no exercicio corrente e o valor
aculumado ao (s) préximo (s) exercicio (s), de acordo com a programacdo de desembolso planejado pelo solicitante
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Tela da Autorizagdo para Licitar a dotagdo orcamentdria [FREQ515F000] Informa Dotagdo na Autorizagdo para
Licitar / Dispensar para informar o Subelemento da despesa

[FREQ515F000] - Informa Dotagdo na Autorizagao para Licitar / Dispensar o | @ [= Pesquisa X
i+ ¢ =1
. = C o ltem Procurar Por Parcial ~
Ao NlAuorzagio  Dala Tipo Qt ltens VI Mésimo Totel | DOtac30Inieg. Exerc. Seguinte |((Cédgo |
— — SisMAB Descrigio a ~
2023 5| 200 -] [27/09/2023 084053 [Total 9 TI0BBBE00 oo e (I
Org3o Mome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. [Dias]
SECRETARIA MUNICIPAL DE AC |#leandre Jarschel de Oliveita 365
v
Estrutura Tipo Processo N* Solicitagdo N® Ficha da Obra
‘Heg’slm Prego |Heg’tlm de Prego ‘NED | Nova Pesquisa Executar
Objeto

Aquisicio de mobilidrios, através do Sistema de Registro de Pregos, com validade para 12 [doze) meses.

Cédigo Descrigio ~

40 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS E RODOVIARIOS
4, AL
Declaragio Ordenador de Despesas  Dotagdo Orgamentaria | Justificativa I 44 DBRAS DE ARTE E PECAS PARA MUSEU

, 46 SEMOVENTES E EQUIPAMENTOS DE MONTARLA
4 Impotar Planjsmento Real 50 VEICULOS FERROVIARIOS
[Exercicio | Programatica [Sub Elemento [item Despesa [Jan. [Fev. [Mar [~ 51 PECAS NAD INCORPORAVEIS A IMOVEIS
(= 2023[23001.04122.0007.1145 443052 0.1.000 | ] [ | 52 VEICULOS DE TRACAD MECANICA v
< >
|Registros: 40 [Tempo: 00:00:00

Q/ oK X Cancelar Q Ajuda

Reprodugdo

A seguir, o NAF deve informar o subelemento adequado & contratagdo, selecionando-o em uma lista de opcdes
disponiveis. Esta decisdo deverd seguir a adequada classificacdo da Despesa PUblica que é normatizada pelo Plano de
Contas do Tribunal de Contas do Parand (TCE PR)27.

27 Ver Plano de Contas da Lei Orgcamentdria Anual emitido pelo Tribunal de Contas do Estado do Parand (TCE PR), anualmente disponibilizado
A consulta no site daquela institucdo.
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Tela da Autorizagdo para Licitar a dotagdo orcamentdria [FREQ515F000] Informa Dotagdo na Autorizagdo para
Licitar / Dispensar para informar o item da despesa
[FREQ515F000] - Informa Dotagdo na Autorizagdo para Licitar / Dispensar E\E‘@

Pesquisa X
IO " I - IO
liem Frocurar Por Parcial "
Ano NiAuoizscls  Data Tips Quiers VLMainoTowd | Doorsolnicn Brec Seunie flcedgn | r
2023 2] 3200 7| [27/08/2023 08:4053  Total 3 110888600 Estende-se Exercicio Seguints Descriclo  |a ~
Org3o Nome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. [Dias]
[SECRETARIA MUNICIPAL DE AC [Alexanche Jarschel de Qiiveira 365
Estrutura Tipo Processo N Solicitagdo NE Ficha da Obra e
|Registro Prego Registio de Prego |7480 P ——.,
Obieta

Aquisigdo de mobilidrios, através do Sistema de Registro de Pregos, com validade para 12 (doze) meses.

0| PADRAD

Declatag3o Ordenador de Despesas  Dotag3o Drgamentéria | Justificativa |

#4 Importar Planejamento Real

|Exercicio| P | Sub Elemento [Item Despesa [Jan. [Fev. | Mar. [A
1| 2023[23001.04122.0007.1145.449052.0.1.000 | 42 | v
< >
|Registros: 1 [Tempo: 00:00:00
5 v oK | X Cancelar | & Ajuda
< >
Reprodugdo

Na etapa subsequente, o NAF deve informar o item da despesa adequado a contratacdo.
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Tela da Autorizacdo para Licitar a dotacdo orcamentaria
[FREQ515F000] Informa Dotacdo na Autorizacdo para Licitar /
Dispensar para informar o item da despesa

[FREQS515F000] - Informa Dotagde na Autorizagao para Licitar / Dispensar [o] @ ==
H 9 9= &
N? Autorizagio  Data Tipo Ot ltens VL Méaximo Total r Dnla.t;.én Inkeg. Exerc. Seguinte
2023 4 3200 ~ | |27/09/2023 08:40:53  Total 9 L B e e e e e
Orgdo MNome do Ordenador de Despesa Prazo Exec. (Dias)
SECRETARIA MUNICIPAL DE AC  |Alexandre Jarschel de Oliveira 365
_Estlutula _T ipo Processo _N! Solicitag8o NE Ficha da Obra
Registro Prego Registro de Prego 7480
Objeta

Aquisicdo de mobiliarios, através do Sistema de Registro de Pregos, com validade para 12 [doze) meses.

Declarag3o Ordenador de Despesas  Dotag8o Orgamentéria | Justificativa l

dh Importar Planejamento Real

|Jun. | Jul. | Ago. Set. | Out. ‘ Nov. ‘ Dez | Préw. Ano
*| 250.000,00 250.000,00 508.886.00

<

Reprodugdo

Além disso, cabe ao NAF informar a valoracdo por perido do exercicio
corrente e valor total co (s) préximo (s) exercicio (s). O campo VI. Total deve
ser exatamente o mesmo informado no langamento feito pelo NAA em VI.
Mdaximo Total. Qualquer diferenca entre valores ndo permite a conclusdo da
operacdo.
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Tela da Autorizacdo para Licitar a dotacdo orcamentaria
[FREQ515F000] Informa Dotacdo na Autorizacdo para Licitar /
Dispensar para informar o se a despesa ird ou ndo ultrapassar o
exercicio corrente

[FREQ515F000] - Informa Dotacdo na Autorizagdo para Licitar / Dispensar = C

B 9. 9=&

Ano N? Autorizagdio  Data Tipo @t ltens VI Maximo Total ’E

IH_:| 3200 27/09/2023 08:40:53  |Total 9 110888600

Orgdo MNome do Qidenador de Despesa Prazo Exec. (Dias)
SECRETARIA MUNICIPAL DE AC | Alexandie Jarschel de Olivera 365

Estrutura Tipo Processo N® Solicitagdo ME Ficha da Dbra
Registio Preco Registio de Prego 7480

Obyjeto

Aquisigdo de mobiliarios, atiavés do Sisterna de Reagistio de Pregos, com validade para 12 (doze) meses.

Declaragdo Didenador de Despesas  Dotagdo Orgamentaria | Justificativa I

@& Importar Planejamento Real
|Jun. [Jul |00, Set | Out [Now [Dez |Préw o [WTotal | ~
B 250,000,00 250.000,00 500.886,00 1.008.996,00
4
< >
Reprodugdo
IMPORTANTE:

H& demandas de Autorizacdo para Licitar que sdo elaboradas e processadas
pelo NAAS, posteriormente enviadas via protocolo administrativo, ou
mensagem elefrbnica, que necessitom de averbacdo para fins de
encaminhamento de um processo licitdrio. Tais ocorréncias séio processadas
no ambiente do Sistema SGP.

Neste caso, a averbacdo da [FREQ515F000] Informa Dotagdo na Autorizagao
para Licitar / Dispensar deve considerar a programacdo de desembolso por
perido do exercicio e, eventualmente, o valor anual do (s) préximo (s)
exercicio (s).

Outras ocorréncias similares sdo oriundas de contratagdes j& realizadas
anteriormente, mas que necessitardo de um aditivo contratual. Tais demandas
sdo chamadas de Autorizacdo para Aditar, mas que ndo necessitam de
lancamento no sistema SGP.
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Estas demandas sdo informadas em um documento no formato de editor de
texto encaminhado pelo NAAS ao NAF para a averbacdo e informagdo do
tipo de tipo de ordenacdo da despesa (€ possivel adotar o padrdo j&
disponivel no sistema SGP).

Apbs preencher tais dados, o NAF deverd anexar cépia digital da Atuorizacdo
para Aditar no protocolo SUP e retornar ao NAAS para os devidos fins.
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Exemplo de Autorizacdo para Aditar

N Prefeitura Municipal de Curitibz EECRETARLA MUNICIPAL DE ADM IMISTRA.;EO,
Autorizacao para Aditar: 02 Tipo Autorizagao: Acréscimo / supressao
Contrato Original: 24352/2021

Estrutura:  Total

Orgiolos) Participante]s):
SMAP  SECRETARIA MUMNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, GESTAQ DE PESSOAL E TEC. INF.

Objeto do Contrato:
CGMTRATA;-EO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESFA@;O DE SERVICOS DE IMPRESSA0 (OUTSCURCING), COM
. -
FORNECIMEMTO E MANUTENCAD DE EQUIFAMENTOS, INSUMOS E SISTEMAS DE CONTROLE DE IMPRESSAO PARA ATEMDER A
SniAR

Justificativa do Aditivo:

Acrescime de 2 (duas) impresserss de TIPO | & TIPS I, pars a5 Secretaris de Administrasde, Gestdo de Passoal & Tecnologis da
Informacao & Controlsdoria Gersl do Municipio.

Descritivo do Aditive:

Acrescime de 2 (duas) imprassorss de TIPO | & TIPS III, para a5 Secretaria de Administrasae, Gestdo de Passoal & Tecnologis da
Informacao & Controlsdoria Geral do Municipio - SMAP - valor RS 10.214,40 - CGM RS 5.344,80

valor Maxime Total: Acréscimo/Supressio: RS 10.214,40

Dotagdo|{des) Orgamentdria(s):

23.001.04122.0007.2192.339040.0.1.000

peclaracdo do Ordenador da Despesa para o Aditivo:

Declaro em atengdo a0 art. 46 da LRF (Incisos | 2 1), que 5 presents despass estd &m harmonis com o Plano Plurisnual (PPA), 5 Lei
de Diretrizes Orgamentérias (LDQ) & & Lei Orgamentaris Anual (LOA) vigentes deste Orgde & devers ocorrer através ds dotagio
orgamentaria & condicdes supracitadas.

O impacto orgamentdrio-financeiro foi davidamanta considerada, quando da 2laberagio do plane de desembolso,

nome do Ordenador de Despesa: Antonio Carlos Pirzs Rebeallo

Data da Ordenagdo: 16/02/2023

Autorizo de acordo com a Legislagdo

Ordenador da Despesa antonio Carlos Pires Rebello Gestor do Contrato Teima Fabiane de Brito
Cantratos - Médula Servigos Data/hera emissio:  16/02,/2023 14:50
Reprodugdo
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Fale conosco

Para solicitar informagoes ou enviar sugestoes e reclamagoes sobre a prestagao dos
servicos da SMF, entre em contato com a Central de Atendimento 156 da Prefeitura
de Curitiba, disponivel pelo telefone 156, no App “Curitiba 156" ou no site
https://156.curitiba.pr.gov.br/.

Para solicitar infformagoes publicas, acesse
https://www.curitiba.pr.gov.br/leiacessoinformacao.

O atendimento presencial estd disponivel nos NUcleos Regionais da SMF localizados
nas Ruas da Cidadania e no Prédio Central da Prefeitura, com a possibilidade de
agendamento prévio, no endereco eletrénico:
https://agendaonline.curitiba.pr.gov.br.

Contato SMF

Endereco: Paldcio 29 de Marco - Avenida Candido de Abreu, 817 - 2°andar - CEP:
80530-908

Telefone: (41) 3350-8484

E-mail: smf@curitiba.pr.gov.br

Hordrio de atendimento: das 8h as 17h, de segunda a sexta-feira.
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